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OCENA OGOLNA

|. Dane identyfikacyjne

Archiwum Panstwowe w Koszalinie!,
ul. Marii Sktodowskiej-Curie 2, 75-950 Koszalin.

Katarzyna Krolczyk, Dyrektor Archiwum Panstwowego w Koszalinie? od
1.06.2019r., poprzednio obowigzki Dyrektora petnita od 15.05.2019 r. do
31.05.2019 r. Dyrektorem Archiwum od 1.08.2006 r. do 14.05.2019 r. byta Joanna
Chojecka.

(akta kontroli str. 4-6)

1. Prawidtowo$¢ i skuteczno$¢ gromadzenia narodowego zasobu archiwalnego.

2. Prawidtowos¢ i skuteczno$¢ ewidencjonowania i przechowywania narodowego
zasobu archiwalnego.

3. Prawidtowos¢ i skutecznos¢ udostepniania narodowego zasobu archiwalnego.

Lata 2016-2019 (do czasu zakoniczenia kontroli).
Art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontrolid.

Najwyzsza Izba Kontroli
Delegatura w Szczecinie.

1. Artur Matejko, specjalista kontroli panstwowej, upowaznienie do kontroli
nr LSZ/99/2019 z 22.05.2019 r.
2. Jarostaw Tarasewicz, starszy inspektor kontroli panstwowej, upowaznienie do
kontroli nr LSZ/98/2019 z 22.05.2019 .
3. Stawomir Zudro, gtéwny specjalista kontroli panstwowej, upowaznienie do kontroli
nrLSZ/103/2019 z 31.05.2019 r.

(akta kontroli str. 1-3)

Il. Ocena ogdlna* kontrolowanej dziatalnosci

W Archiwum w sposéb prawidtowy i skuteczny realizowano w latach 2016-2019°
zadania ustawowe zwigzane z chronieniem, gromadzeniem, ewidencjonowaniem,
przechowywaniem i udostepnianiem narodowego zasobu archiwalnego.

Prawidtowo przyjmowano materiaty archiwalne. Wiasciwie zorganizowano
i realizowano kontrole zasobu oraz przestrzegania przepisow archiwalnych przez
nadzorowane jednostki.

Stosowane $rodki ewidencyjne umozliwiaty sprawng identyfikacje i ochrone zasobu
przez wykwalifikowanych pracownikéw. Dziatania Archiwum zapewniaty prawidtowg
oraz skuteczng realizacje zadan i celéw zwigzanych z udostepnianiem zasobu
archiwalnego. Sprzyjaty temu: adekwatny do potrzeb sposdéb przeprowadzania

" Dalej: Archiwum.

2 Dalej: Dyrektor Archiwum.

3Dz. U.z2019r. poz. 489, dalej: ustawa o NIK.

4 Najwyzsza Izba Kontroli formutuje ocene ogolng jako ocene pozytywna, ocene negatywng albo ocene w formie
opisowej.

5 Do dnia zakonczenia czynno$ci kontrolnych w Archiwum — 19.06.2019 r.
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Opis stanu
faktycznego

kwerend archiwalnych, prawidtowe udostepnianie zgromadzonych materiatow
archiwalnych oraz nalezyte ich zabezpieczenie.

Stan techniczny budynkéw Archiwum i ich wyposazenie umozliwiaty wiasciwe
przechowywanie archiwaliow.

lIll. Opis ustalonego stanu faktycznego oraz oceny
czastkowe® kontrolowanej dziatalnosci

1. Prawidtowos¢ i skuteczno§¢ gromadzenia narodowego zasobu
archiwalnego.

Archiwum utworzono 1.01.1953 r. pod nazwg Wojewddzkie Archiwum Panstwowe
w Koszalinie na podstawie zarzadzenia Nr 9 Prezesa Rady Ministréw z dnia 2 lutego
1953 r.” Archiwum dziatato w szczegdlnoSci na podstawie ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0o narodowym zasobie archiwalnych i archiwach® oraz decyzji Nr 15
Naczelnego Dyrektora Archiwum Panstwowego z dnia 18.02.2014 r. w sprawie
nadania statutu dla Archiwum. Siedziba Archiwum znajdowata si¢ w Koszalinie
(dalej Centrala), a w jej sktad wchodzit Oddziat Zamiejscowy w Stupsku oraz Oddziat
Zamiejscowy w Szczecinku.

(akta kontroli str. 7-9)

Zgodnie ze sprawozdaniami statystycznymi z dziatalno$ci archiwalnej (KN-1, dziat 3
- Ksztattowanie zasobu archiwalnego) w archiwach zaktadowych nadzorowanych
jednostek przechowywano na koniec:
-2016r. 16 116,22 m.b. materiatéw archiwalnych, w tym 167,37 m.b.? do przejecia;
-2017r. 18 170,66 m.b. materiatéw archiwalnych, w tym 198,94 m.b. do przejecia;
-2018r. 19 133,24 m.b. materiatow archiwalnych, w tym 218,18 m.b. do przejecia.
W powyzszym okresie nie wykazywano dokumentow elektronicznych.

(akta kontroli str. 80, 83, 88, 416)

Dyrektor Archiwum wyjasnita, Ze na biezaco analizowane byty potrzeby i mozliwosci
zwigzane z gromadzeniem narodowego zasobu archiwalnego, ze szczegdlnym
uwzglednieniem przejmowania materiatbw archiwalnych z tzw. przedpola
archiwalnego (jednostek organizacyjnych objetych nadzorem archiwalnym). Dane
dotyczace rozmiaru materiatow archiwalnych przechowywanych w nadzorowanych
jednostkach byly odnotowywane w systemie pn. NiKA'® i w protokotach
z przeprowadzonych kontroli.

(akta kontroli str. 323-324)

Archiwum zawarto w okresie objetym kontrolg trzy porozumienia z jednostkami
wymienionymi w art. 42 ustawy o archiwach (tworzacymi ewidencjonowany
niepanstwowy zasob archiwalny), tj. z 20.12.2016 r. ze Zwigzkiem Solidarnosci
Polskich Kombatantéw Region w Koszalinie'', z 13.02.2017 r. ze Zwigzkiem
Kombatantéw Rzeczypospolitej Polskiej i bytych Wiezniéw Politycznych Zarzad Kota

6 Oceny czastkowe to oceny dziatalnosci w poszczegolnych obszarach badan kontrolnych. Ocena czastkowa
moze by¢ sformutowana jako ocena pozytywna, ocena negatywna albo ocena w formie opisowe;.
7 Zarzadzenie Nr 9 Prezesa Rady Ministréw z dnia 2 lutego 1953 r. w sprawie utworzenia Wojewodzkich
Archiwoéw Panstwowych w Koszalinie, Opolu i Zielonej Gorze ( M.P. Nr 13, poz. 177), uchylone z dniem
1.01.1984 r.
8Dz. U. z2019r. poz. 553, ze zm.; dalej ustawa o archiwach.
9 m.b. — metr biezacy.
10 Nadzér i Kontrola Archiwalna.
" Przedmiot porozumienia stanowity materiaty archiwalne wytworzone i zgromadzone przez Przekazujacego
z lat 1964-1994 wraz z peing ewidencja.
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Miejskiego w Szczecinku'2 oraz z 15.05.2018 r. z Koszalinskim Towarzystwem
Spoteczno-Kulturalnym w Koszalinie'3. Porozumienia dotyczyty warunkéw i trybu
przekazywania do Archiwum materiatow archiwalnych tworzacych ewidencjonowany
niepanstwowy zasob archiwalny.

(akta kontroli str. 118-123, 416)

Nadzorem Archiwum objetych byto w: 2016 r. — 255 jednostek; 2017 r. — 254,
2018 r. - 251, 2019 (I kw.) - 253.
(akta kontroli str. 80, 83, 88, 326, 416)

Monitorowanie sytuacji ewentualnego trwatego zaprzestania dziatalno$ci jednostek
lub organdéw nadzorowanych badZz rozpoczecia dziatalnosci nowych podmiotéw
odbywato sie na biezaco w ramach czynnosci nadzorczych, tj. poprzez
przeprowadzane kontrole postgpowania z materiatami archiwalnymi, wchodzacymi
do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjq niearchiwalna, ekspertyzy
archiwalne, informacje przekazywane przez Naczelng Dyrekcje Archiwow
Panstwowych oraz informacje przekazywane przez nadzorowane jednostki.
W 2016 r. i 2017 r. nie przybyly nowe jednostki podlegajace nadzorowi Archiwum.
W2016 r. ubyta jedna jednostka - Przedsigbiorstwo Zbozowo-Mtynarskie
w Stoistawiu (zmiana formy wiasno$ci) oraz w 2017 r. — Gimnazjum Nr 1
im. Zjednoczonej Europy w Szczecinku. W 2018 r. objeto nadzorem archiwalnym
jedng nowa jednostke organizacyjng - Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa Oddziat
Terenowy w Koszalinie, ubyly trzy jednostki nadzorowane (Zaktad Karny
w Szczecinku, Stupski O$rodek Kultury oraz Zespdt Szkoét Ogolnoksztatcacych nr 2
w Stupsku). W 2019 r. (I kw.) objeto nadzorem sze$¢ jednostek: Okregowg Stacje
Chemiczno-Rolnicza w Koszalinie, Szkote Muzyczng | ill stopnia im. Oskara
Kolberga w Szczecinku, | Liceum Ogolnoksztatcace im. Ksieznej Elzbiety
w Szczecinku, Stupski O$rodek Kultury w Stupsku, II Liceum Ogolnoksztatcace
z Oddziatami Dwujezycznymi im. A. Mickiewicza w Stupsku, Zarzad Infrastruktury
Miejskiej w Stupsku.

(akta kontroli str. 417)

Dyrektor Archiwum wyjasnita, ze konsekwencjg obejmowania nowych jednostek
organizacyjnych nadzorem sg wydawane akty administracyjne ustalajace nowe
jednostki jako wytworcow materiatow archiwalnych. W aktach tych zobowigzuje sie
kierownikdw nowych jednostek do uzgodnienia przepisdbw kancelaryjno-
archiwalnych, utworzenia archiwéw zaktadowych oraz przeprowadzane sg cykliczne
kontrole postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego
zasobu archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng. Z kolei stan zasobu
archiwalnego wykreslonych spod nadzoru jednostek byt na biezaco monitorowany
wramach konsultacji oraz poprzez przeprowadzanie kontroli materiatow
archiwalnych przygotowywanych do przekazania do Archiwum.

(akta kontroli str. 327)

Ponadto Dyrektor Archiwum wyjasnita, ze podczas uzgadniania projektow
normatywow kancelaryjnych i archiwalnych (instrukcje kancelaryjne, jednolite
rzeczowe wykazy akt, instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych/sktadnic akt) oraz zmian w tych normatywach, zwracano uwage na ich
zgodno$¢ z przepisami rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
zdnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania

12 Przedmiot porozumienia stanowity materialy archiwalne wytworzone i zgromadzone przez przekazujacego
z lat 1994-1990 wraz z peing ewidencja.
13 Przedmiot porozumienia stanowity materialy archiwalne wytworzone i zgromadzone przez przekazujacego
z lat 1972-2012 wraz z peing ewidencja.
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dokumentaciji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych
i brakowania  dokumentacji  niearchiwalnej'. W  przypadku  niezgodnoSci
przedmiotowe normatywy nie zostajg uzgodnione, do czasu wprowadzenia
odpowiednich poprawek. Ponadto czesto (w drodze konsultacji) podmiotom
udostepniane sg przyktadowe/wzorcowe przepisy kancelaryjno-archiwalne, ktére
stanowig wzorcowy materiat do opracowania przez jednostki organizacyjne swoich
wiasnych przepisow.

(akta kontroli str. 328)

Archiwum w poszczegdlnych latach okresu objetego kontrolg zatwierdzito:

- w 2016 r. dla panstwowych i samorzadowych jednostek odpowiednio trzy i 95
instrukcji kancelaryjnych, 0 i 94 instrukcji archiwalnych, trzy i 98 wykazow akt;

- w 2017 r. dla panstwowych i samorzadowych jednostek odpowiednio trzy i 54
instrukcje kancelaryjne, jedng i 53 instrukcje archiwalne, trzy i 60 wykazow akt;

- w 2018 r. dla panstwowych i samorzadowych jednostek odpowiednio jedng i 54
instrukcje kancelaryjne, jedng i 52 instrukcje archiwalne, jeden i 55 wykazow akt;
-w 2019 r. (do 31.03) dla samorzadowych jednostek zaopiniowano sze$¢ instrukcji

kancelaryjnych, szes¢ instrukcji archiwalnych i sze$¢ wykazow akt.
(akta kontroli str. 80, 83, 88, 417)

Zgodnie z art. 5 ust. 1a ustawy o archiwach dokumentacja stanowigca materiaty
archiwalne byta przekazywana do Archiwum niezwtocznie w przypadku gdy organ
lub jednostka organizacyjna trwale zaprzestawat dziatalnosci. Proces witasciwego
przygotowania materiatbw monitorowany byt poprzez kontrole. Monitoring zmian
w wielkoSci  zgromadzonego zasobu materiatow archiwalnych prowadzony byt
w ramach czynno$ci nadzorczych poprzez kontrole archiwalne, przeprowadzane
w jednostkach nadzorowanych. W Archiwum nie wystapity przypadki przekazania
materiatdw archiwalnych innym jednostkom niz okreslone w art. 22 ustawy
0 archiwach.

(akta kontroli str. 417)

W 2016 r. z zaplanowanych 114 kontroli archiwalnych, przeprowadzono 114 (86
w jednostkach panstwowych i 28 w jednostkach samorzadowych); w 2017 r. z 76
planowanych przeprowadzono 75 kontroli (25 w jednostkach panstwowych i 50
w jednostkach samorzadowych). Z uwagi na generalny remont budynku, nie
przeprowadzono zaplanowanej kontroli w Zespole Szkét Plastycznych
im. Wiadystawa Hasiora w Koszalinie (kontrola zostata przetozona na rok 2018).
W 2018 r. z 93 kontroli planowanych przeprowadzono 90 (22 w jednostkach
panstwowych i 68 w jednostkach samorzadowych). Z uwagi na: remont budynku
Sadu Rejonowego w Bialogardzie oraz wykre$lenie spod nadzoru w zwigzku
z likwidacjg Stupskiego Osrodka Kultury i Zespotu Szkdt Ogolnoksztatcacych Nr 2
w Stupsku, nie przeprowadzono planowanych kontroli tych jednostek. Stupski
Osrodek Kultury potaczyt sie z Miodziezowym Centrum Kultury, a Zespot Szkét
Ogolnoksztatcacych Nr 2 w Stupsku przeksztatcit si¢ (formalnie likwidacja) w Il
Liceum Ogoélnoksztatcace z Oddziatami Dwujezycznymi im. Adama Mickiewicza.
Obie jednostki zaplanowano do kontroli na 2019 rok. W | kwartale 2019 r.
przeprowadzono 19 kontroli ze 101 zaplanowanych na 2019 rok.

(akta kontroli str. 414)

W latach 2016-2019 Archiwum sporzadzato roczne plany kontroli uwzgledniajac,
aby kontrole w podlegtych jednostkach odbywaty sie nie rzadziej niz raz na trzy lata.
Przy wyznaczaniu do kontroli archiwow zaktadowych kierowano sie potrzebg
uzyskania petnej informacji o sposobie przestrzegania przepiséw kancelaryjno-

14 Dz.U. z 2019 1. poz. 246, dalej: rozporzadzenie w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentagcii.
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archiwalnych przez jednostki panstwowe i samorzadowe, w szczegolno$ci
z zakresu: organizacji i zabezpieczenia lokali archiwéw zaktadowych, regularno$ci
przekazywania akt z komérek organizacyjnych do archiwum zaktadowego, wiasciwe;
klasyfikacji i kwalifikacji akt, prawidtowo$ci brakowania dokumentacji niearchiwalnej,
sposobu przygotowania materiatéw archiwalnych kwalifikujgcych sie do przekazania
do zasobu Archiwum. Uwzgledniano rowniez potrzeby: oszacowania tzw. nawisu
archiwalnego wg nowej metodyki, zgromadzenia wiedzy na temat stosowania
Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg'® w nadzorowanych jednostkach
organizacyjnych, w szczegoinosci w podmiotach administracji publiczne;,
rozpoznawania wptywu na postepowanie z dokumentacjg innych elektronicznych
systemdw gromadzenia dokumentacji, stosowanych w administracji publiczne;.
Archiwum przeprowadzato kontrole w oparciu o ustawe o archiwach oraz
wewnetrzng regulacje - Podrecznik Uzytkownika. Zarzadzanie procesem kontroli
wspierat  system informatyczny pn. NiKA, wprowadzony do uzytkowania
zarzadzeniem nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwdw Panstwowych' z 22.02.2016 r.
w sprawie systemu teleinformatycznego ,NiKA — Nadzér i Kontrola Archiwalna”.
(akta kontroli str. 414)

Badanie 30 przeprowadzonych kontroli przez Archiwum w nadzorowanych
jednostkach wykazato, ze kontrole zostaty przeprowadzone zgodnie z art. 21a-21d
ustawy o archiwach, w oparciu o prawidtowo wystawione upowaznienia.

(akta kontroli str. 255-260)

Wielko$¢ przechowywanego w Archiwum zasobu archiwalnego wyrazona w liczbie
zespotow, liczbie j.a.” i liczbie m.b. wynosita wedtug stanu na:

-31.12.2015r. — 2 121 zespotdw/zbioréw, 389 909 j.a. i 4 652,3 m.b.;

-31.12.2016 r. — 2 157 zespotdw/zbioréw, 394 287 j.a. i 4 698,55 m.b.;

-31.12.2017 r. — 2 201 zespotdw/zbiorow, 410 464 j.a.i4 757,32 m.b.;

-31.12.2018 r. — 2 231 zespotdw/zbioréw, 420 473 j.a.i4 769,59 m.b.;

- 31.03.2019 r. — 2 240 zespotdw/zbiorow, 422 191 j.a.14 782,61 m.b.

Archiwum w latach 2015-2019 (do 31.03) nie gromadzito zasobu archiwalnego
w postaci dokumentacji elektroniczne;. (akta kontroli str. 284-285)

Wielko$¢ przechowywanych w Archiwum materiatow na innych nosnikach wyrazona
w liczbie zespotow, liczbie j.a. wynosita wedtug stanu na: 31.12.2015 r. — piec
zespotdw, 589 j.a.; 31.12.2016 r. — pie¢ zespotow, 589 j.a.; 31.12.2017 r. — osiem
zespotow, 597 j.a.; 31.12.2018 r. — dziewie¢ zespotdw, 603 j.a.; 31.03.2019 r. -
dziewie¢ zespotow, 603 j.a.
Archiwum nie posiadato w swoim zasobie zespotow archiwalnych, w ktorych skany,
mikrofilmy czy mikrofisze stanowity kategorie A materiatow archiwalnych. Archiwum
posiadato mikrofilmy i skany stanowigce kopie zabezpieczajgce materiatow
archiwalnych, przechowywanych w wersji papierowe;.

(akta kontroli str. 286)

Archiwum posiadato materiaty archiwalne podlegajace szczegdlnej ochronie, m.in.
Starostwa Powiatowego w Ztotowie (nr 124, 607 j.a.), Rejencji Koszalirskiej (sygn.
1-694, 694 j.a.), akta miasta Koszalina (nr 33, 935 j.a.), poniemieckie akta koscielne
(52 zespoty, 150 j.a.), akta miasta Stupska (7 991 j.a.), akta Cechu Bednarzy miasta
Stupska (jedna j.a.), akta Cechu Bursztyniarzy miasta Stupska (11 j.a.), akta Cechu
Kupcow i Postrzygaczy Sukna miasta Stupska (12 j.a.).

(akta kontroli str. 332-333)

'5 Dalej: EZD.
16 Dalej: NDAP.
'7j.a. - jednostka archiwalna.



W okresie objetym kontrolg (18.09.2017 r.) aneksowano umowe z 21.09.2007 r., na
podstawie ktdrej uzyczono materialy archiwalne bytej panstwowej jednostki
organizacyjnej ,Polskie Radio i Telewizja” — Regionalna Rozgtosnia Radiowa
w Koszalinie (19 347 j.a.). W latach 2016-2019 Archiwum nie podpisywato nowych
porozumien o pozostawieniu materiatow archiwalnych.

(akta kontroli str.100-116, 418)

Archiwum na biezaco weryfikowato umowy uzyczenia pod katem uptywu
przewidzianego terminu uzyczenia. Realizacja ustalen zawartych w umowie byta
weryfikowana w trakcie czynnosci kontrolnych.
Archiwum prowadzito rejestr uzyczonych materiatow archiwalnych w systemie
informatycznym pn. NiKA. Archiwum nie przejmowato w latach 2016-2019
materiatow archiwalnych pozostawionych do uzytkowania.

(akta kontroli str.111-116, 418)

W okresie objetym kontrolg nie przekazywano do zasobu Archiwum dokumentacji
archiwalnej na nosnikach elektronicznych.
(akta kontroli str. 81-82, 89, 351, 418)

Jak wyjasnita Dyrektor Archiwum dokumentacja w formie elektronicznej,
w przypadku Archiwum sprowadzata sie przede wszystkim do kopii cyfrowych
materiatow archiwalnych (skanow), ktérych oryginaly znajdowaty sie w zasobie
Archiwum. Przechowywane byly na macierzach dyskowych (biblioteka taSmowa)
w pomieszczeniu serwerowni. W dalszej czesci zlozonych wyjasnien Dyrektor
wskazata, ze w Archiwum ustalono jednolita metode zarzadzania przejmowaniem
materiatow archiwalnych na zasadzie tzw. ,katalogu dobrych praktyk”. Przejete do
zasobu materialy archiwalne nie podlegaty brakowaniu (do zasobu nie przejmowano
dokumentacji niearchiwalnej). Archiwum na biezaco wspotdziatato z jednostkami
majacymi przekaza¢ materiaty archiwalne (uzgadniato sposdb porzadkowania,
ewidencjonowania i technicznego zabezpieczenia materiatow archiwalnych).
Czynnoéci te polegaly na ocenie prawidtowosci procedury przekazywania
materiatow archiwalnych, zgodnie z przepisami ww. rozporzadzenia w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, ocenie prawidtowos$ci sporzadzenia
spisdw  zdawczo-odbiorczych  przygotowanych do przekazania materiatow
archiwalnych, a w razie potrzeby na sprawdzeniu stanu uporzadkowania,
zewidencjonowania i zabezpieczenia materiatbw  archiwalnych  poprzez
przeprowadzanie ekspertyz archiwalnych.

(akta kontroli str. 335-336)

Kontrola 20 zespotow archiwalnych i odpowiadajacych im spisow zdawczo-
odbiorczych z lat 2016-2019 (I kw.) wykazata, Zze kazde przejecie byto rejestrowane
w ksiedze nabytkéw. Spisy, w postaci papierowej, po wprowadzeniu do
elektronicznego inwentarza archiwalnego, byty umieszczane w teczkach zbiorczych
zespotu archiwalnego. Spisy zdawczo-odbiorcze zostaty prawidtowo wprowadzone
iujete w systemie pn. ZoSIA'8. Wszystkie pozyskane przez Archiwum materiaty
w 20 badanych zespotach zostaty pozyskane w uporzadkowanej formie. Archiwum
potwierdzato przejecie materiatdw archiwalnych zgodnie z § 8 rozporzadzenia
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji (w terminie nie diuzszym niz
trzy miesigce). Spisy podpisywano w terminach uzgodnionych ze strong
przekazujaca.

(akta kontroli str. 126-222)

'8 Zintegrowany System Informacji Archiwalne;.



Sposob brakowania dokumentacji niearchiwalnej w jednostkach nadzorowanych byt
sprawdzany w ramach kontroli archiwalnych oraz weryfikowany w trakcie oceny
wnioskow o wydanie zgod na brakowanie. Archiwum nie odnotowato przypadkow,
aby jednostki brakowaty dokumentacje niearchiwalng bez wymaganej zgody.

(akta kontroli str. 419)

Dyrektor Archiwum wyjasnita, ze zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o archiwach,
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej przez organy panstwowe
| panstwowe jednostki organizacyjne oraz organy jednostek samorzadu
terytorialnego i samorzadowe jednostki organizacyjne ma charakter fakultatywny.
Przedmiotowe jednostki nie majg obowigzku brakowania dokumentacii
niearchiwalnej (chyba, ze wymdg taki wynika z przepisow szczegolnych), za$
archiwa panstwowe nie sg zobowigzane do inicjowania jakichkolwiek dziatarh wobec
jednostek, ktore w okresie kilku lat nie wystepowaty z wnioskami o zgode na
brakowanie.

(akta kontroli str. 337)

Archiwum posiadato przepisy kancelaryjno-archiwalne jednostek wnioskujgcych
0 wydanie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej. W sporadycznych
sytuacjach, kiedy stwierdzono brak uzgodnionych przepisdbw kancelaryjno-
archiwalnych przesytano informacje wnioskodawcy o obowigzku ich posiadania.
Zgodnie z procedurg uzyskiwania zgody na brakowanie dokumentacii
niearchiwalnej, okreslonej w szczegdlnosci przepisami § 9 rozporzadzenia
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, Archiwum wymagato, by
wniosek 0 wydanie zgody na brakowanie zawierat informacje dotyczacq podstawy
kwalifikowania dokumentaciji niearchiwalnej (tzn. informacje o jednolitym rzeczowym
wykazie akt, badz innym kwalifikatorze dokumentacji, na podstawie ktorego
wnioskodawca stwierdzit, Zze uptynat juz okres przechowywania tej dokumentacii).
Archiwum oceniato przesytane wnioski 0 wydanie zgody na brakowanie zaréwno od
strony formalnej, jak i merytorycznej, przy czym ocena merytoryczna dotyczyta
potwierdzenia, Zze okreslona we wniosku dokumentacja nie stanowi materiatow
archiwalnych. Kierownik jednostki, wnioskujgc 0 wydanie zgody na brakowanie, byt
zobowigzany do zlozenia osSwiadczenia o uptywie okresu przechowywania
dokumentacji niearchiwalnej oraz o utracie jej znaczenia, w tym wartoSci
dowodowe;.

(akta kontroli str. 419)

Archiwum wspotpracowato z podmiotami, ktérych materiaty archiwalne wchodzity

w sktad ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu archiwalnego:

- Koszalinskim Towarzystwem Spoteczno-Kulturalnym w Koszalinie (za zgodg
NDAP zostato zawarte porozumienie z 20.12.2016 r. w sprawie przekazania przez
to stowarzyszenie do Archiwum akt w ilodci 156 j.a. — 1,90 m.b.);

- Zwigzkiem Kombatantéw Rzeczpospolitej Polskiej i Bytych Wieznidéw Politycznych
Koto Miejskie w Koszalinie w sprawie przekazania do Archiwum Panstwowego
w Koszalinie akt odziedziczonych przez to stowarzyszenie o nazwie: ,Zwigzek
Bojownikdw o Wolnos¢ i Demokracje Zarzad Okregu w Koszalinie”, w iloéci 50 j.a
- 0,70 m.b. (doptyw do istniejacego juz zespotu archiwalnego przechowywanego
w Archiwum);

- Klubem Sportowym AZS Koszalin w sprawie przekazania do Archiwum akt
wiasnych stowarzyszenia wilosci 9 j.a. - 0,13 m.b.;

- Zwigzkiem Solidarno$ci Polskich Kombatantow Region Koszalin w Koszalinie, za
zgoda NDAP zostato zawarte porozumienie z 15.05.2018 r. w sprawie przekazania
przez to stowarzyszenie do Archiwum akt w iloéci 44 j.a. — 0,20 m.b.;



- Zrzeszeniem Kupcow i Przedsigbiorcow w Koszalinie w sprawie przekazania do
Archiwum akt nieistniejacego juz zespotu archiwalnego o nazwie: ,Zrzeszenie
Prywatnego Handlu i Ustug w Koszalinie” w ilosci 4590 j.a. — 11,85 m.b.;

- Zwigzkiem Represjonowanych Politycznie Zotnierzy Gornikow Zarzadem
Krajowym w sprawie przejecia akt po ,Zwigzku Represjonowanych Politycznie
Zotnierzy Gomikow Okreg w Koszalinie”; akta te nie zostaly przejete, w wyniku
przeprowadzonej ekspertyzy okazato sie, ze stowarzyszenie nie wytworzyto
materiatow archiwalnych;

- Kotem Miejskim Zwigzku Kombatantéw RP i Bytych Wiezniow Politycznych
w Szczecinku - wspdtpraca Archiwum Oddziat w Szczecinku, w sprawie
przekazania akt odziedziczonych przez to stowarzyszenie o nazwie: ,Zwigzek
Bojownikow o Wolnos$¢ i Demokracje Oddziat Powiatowy w Szczecinku”. Za zgodag,
NDAP zawarto porozumienie z 13.02.2017 r. w sprawie przekazania przez to
stowarzyszenie do Archiwum Oddziat w Szczecinku akt w ilosci 191 j.a. — 2,20
m.b. (nabytek nowego zespotu archiwalnego o nazwie ZBoWiD Oddziat Powiatowy
w Szczecinku);

- Stowarzyszeniem ,Wspolnota Polska” Zarzad Krajowy, w sprawie przejecia do
zasobu Archiwum materiatow archiwalnych po Stowarzyszeniu ,Wspdlnota Polska”
Oddziat w Koszalinie w ilosci 62 j.a. — 0,85 m.b.);

- Wojewodzkim Zwigzkiem Rolnikdw, Kdtek i Organizacji Rolniczych w Koszalinie
w sprawie przejecia do zasobu Archiwum materiatow archiwalnych wtasnych po
Zwigzku w ilodci 4.624 j.a. - 9,10 m.b.

(akta kontroli str. 419-420)

W latach 2016-2019 Archiwum wspétpracowato z innymi podmiotami w zakresie
gromadzenia narodowego zasobu archiwalnego. Byly to dziatania o charakterze
edukacyjnym:

- wraz z Centralnym Os$rodkiem Szkolenia Strazy Granicznej w Koszalinie
organizowano w Archivum w 2018 r. szkolenia pod nazwg ,Prawne
zabezpieczenie materiatbw archiwalnych i ich wywéz za granice RP”.
Uczestnikami szkolenia byli funkcjonariusze Strazy Granicznej z catego kraju,
petnigcy stuzbe bezposrednio w ochronie granicy panstwowej, zajmujacy sie
identyfikacjq dobr kultury oraz przeciwdziataniem ich nielegalnemu wywozowi poza
granice RP; w 2018 r. przeszkolono 80 funkcjonariuszy;

- w trakcie kontroli archiwow zaktadowych oraz podczas konsultacji nadzorowanych
z przedstawicielami jednostek nadzorowanych (telefonicznych i osobistych)
pracownicy  Archiwum udzielali instruktazy, dotyczacych  wiasciwego
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, jej porzadkowania, przechowywania
oraz prowadzenia ewidenciji;

- w 2017 r. przeprowadzono instruktaz szkoleniowy dla dyrektorow i pracownikéw
szkot, ktdrych organem prowadzacym jest Gmina Szczecinek w zakresie
stosowania przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, w instruktazu uczestniczyto 12
0s0b.

(akta kontroli str. 403, 420)

W okresie objetym kontrolg wydatki Archiwum zwigzane z jego dziatalno$cig
wyniosty: w 2016 r. — 2 866,6 tys. zt, w 2017 r. — 3 340,2 tys. zt, w 2018 r. - 27141
tys. zt, w | kwartale 2019 r. - 763,0 tys. zt.
Wydatki wedtug grup ekonomicznych zostaty poniesione odpowiednio na:
- Swiadczenia na rzecz osob fizycznych: 13,0 tys. zt, 4,1 tys. zt, 4,1 tys. zt, 0,4 tys. zt,
- wydatki biezace: 2 853,6 tys. zt, 3 312,3, 2 632,5 tys. zt, 761,3 tys. z,
- wydatki majatkowe: 0, 24 tys. zt, 77,4 tys. zt, 1,3 tys. zt, 0 zt.;

(akta kontroli str. 316-319, 353)



Stwierdzone
nieprawidtowosci

OCENA CZASTKOWA

W uktadzie klasyfikacji budzetowej, wydatki w latach 2016-2019 (do 31.03) byty

ponoszone gtéwnie na:

- wynagrodzenia pracownikow wraz z pochodnymi (§§ 4010, 4020, 4040, 4110,
412):1762,2 tys. zt, 1 953,9 tys. z}, 1 957 5 tys. zt, 578,5 tys. 1,

- zakup materiatéw i wyposazenia (§ 4210): 263,3 tys. zt, 181,3 tys. zt, 90,9 tys. zi,
14,1 tys. zi,

- zakup energii (§ 4260): 156,2 tys. zt, 151,2 tys. zt, 157,9 tys. z, 73,8 tys. zi,

- zakup ustug remontowych (§ 4270): 254,0 tys. zt, 672,1 tys. z, 78,1 tys. z,
4,7 tys. zi,

- zakup ustug pozostatych (§ 4300): 293,6 tys. z, 213,0 tys. zt, 193,9 tys. #,
40,4 tys. zt.

(akta kontroli str. 296-299, 353)

Archiwum ewidencjonowato wydatki na potrzeby wymogdw obowigzujacej
sprawozdawczo$ci budzetowej wg: grup rodzajowych, klasyfikacji budzetowej oraz
budzetu zadaniowego. Obszary kosztowe takie jak gromadzenie i przechowywanie
zawieraly sie w grupie kosztow w kodzie budzetu zadaniowego 9.1.1.3. pn.
,Gromadzenie, przechowywanie i badanie dobr kultury’, natomiast koszty
udostepniania wraz z innymi kosztami zawierat kod budzetu zadaniowego 9.1.1.2.
pn. ,Ochrona, udostepnianie, digitalizacja i popularyzacja zasobéw dobr kultury
i propagowanie wiedzy o dziedzictwie kulturowym” (ewidencjonowanie, jako
zadanie, nie byto wyodrebniane).

(akta kontroli str. 353, 423)

Wydatki Archiwum w latach 2016-2019 (do 31.03) w uktadzie budzetu zadaniowego

poniesiono odpowiednio na:

- koordynacje, nadzor i wspieranie ochrony i popularyzacji dziedzictwa
narodowego'®; 545, 3 tys. zt, 521,6 tys. zt, 384,8 tys. zt, 1414 tys. zt;

- ochrone, udostepnianie, digitalizacje i popularyzacje zasobdéw débr kultury
i propagowanie wiedzy o dziedzictwie?0: 1139,5 tys. z, 15112 tys. 2
1.330,9 tys. zt, 386,4 tys. zi,

- gromadzenie, przechowywanie i badanie dobr kultury?': 1001,1 tys. z,
1 .190,1 tys. zt, 812,7 tys. zt, 195,5 tys. zt;

- rewaloryzacje i konserwacje obiektow i materialnych dobr kultury22: 180,6 tys. zt,
117,3 tys. zt, 185,7 tys. zt, 39,7 tys. zt.

(akta kontroli str. 292-295)

W dziatalno$ci kontrolowane] jednostki w przedstawionym wyzej zakresie nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

Najwyzsza Izba Kontroli ocenia dziatalno§¢ Archiwum w zakresie gromadzenia
narodowego zasobu archiwalnego jako prawidtowg i skuteczng. Archiwum
prawidtowo przyjmowato materiaty archiwalne, a organizacja i realizacja kontroli nad
gromadzeniem tego zasobu oraz przestrzeganiem przepiséw archiwalnych przez
nadzorowane jednostki sprzyjaty efektywnemu gromadzeniu zasobu archiwalnego.

19 Zadanie nr9.1.1.1.
20 Zadanie nr 9.1.1.2.
21 Zadanie nr 9.1.1.3
22 Zadanie nr 9.1.1.6
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2. Prawidlowos¢ i skuteczno$¢ ewidencjonowania i przechowywania
narodowego zasobu archiwalnego.

2.1. Ewidencjonowanie narodowego zasobu archiwalnego.

W okresie objetym kontrolg Archiwum na biezaco analizowato potrzeby i mozliwosci
zwigzane z  ewidencjonowaniem  zasobu  archiwalnego. Celem byto
zewidencjonowanie zasobu zarébwno na poziomie opisu zespotu archiwalnego
(zbioru) oraz na poziomie opisu jednostki archiwalnej (inwentarzowej). Srodki
ewidencyjne sporzadzane byly za pomocg narzedzi informatycznych - w Archiwum
od 2009 roku funkcjonowat Zintegrowany System Informacji Archiwalnej (ZoSIA).
Archiwum wprowadzato do srodkéw ewidencyjnych opisy nowych zespotow
archiwalnych po przejeciu materiatdw archiwalnych od tworcéw zespotdw, ktdrzy po
raz pierwszy przekazali je do Archiwum. W odniesieniu do tych zespotow, do ktérych
przekazywane byly materiaty po raz kolejny (np. akta z Urzedéw Stanu Cywilnego
przekazywane byly co roku), ewidencja byta uzupetniania (aktualizowana) o nowe
dane. Archiwum brato udziat w ,Programie retrokonwersji pomocy archiwalnych”
ogtoszonym w 2016 roku przez NDAP, jako zadanie priorytetowe na lata 2017-2018.
Celem programu byta intensyfikacja dziata polegajacych na cyfryzacji wszelkich
pomocy informacyjnych i ich szerokim udostepnianiu w internecie. W zwigzku
z zakonczeniem realizacji ww. zadania, Archiwum zostato zobowigzane poleceniem
NDAP do realizacji w 2019 r. kolejnego zadania pn. ,Program ewidencjonowania
materiatow archiwalnych bez ewidencji i poza ewidencja.”

(akta kontroli str. 402, 413)

Archiwum posiadato dla wszystkich zespotow i zbioréw archiwalnych karty A i karty
B. Karty A zawieraty szczegotowg charakterystyke zespotdw i zbiorow obejmujacq
elementy: nazwe zespotu, kod zespotu, daty krancowe, rozmiar zespotu, liczbe
jednostek (w tym opracowanych i niedopracowanych), z ewidencja, bez ewidencji,
daty i numery ksiegi nabytkow i ubytkdw, przesunie¢ miedzyzespotowych, stan
zachowania, dzieje aktotwdrcy, zawarto$¢ akt.
Karte A zaktadano do zespotéw catkowicie opracowanych. Inwentarz ksigzkowy dla
ktérego sporzadzano karte A zawierat wstep, ktéry obejmowat informacje dotyczace:
dziejow ustrojowych tworcy zespotu, dziejow zespotu, charakterystyki archiwalnej
zespotu wraz z informacjg o zastosowanej metodzie porzadkowania i inwentaryzacji
akt, charakterystyke zawarto$ci zespotu oraz bibliografie.
Karty B sporzadzano dla zespotdw nieopracowanych (elementy opisu zespotu
zawieraly informacje jak wymagane w karcie A). W przypadku, gdy zespét byt
czesciowo opracowany i czesciowo zewidencjonowany prowadzano karty A i B,
w ktdrych odpowiednio zamieszczano informacje o iloSci materiatdw archiwalnych
uporzadkowanych i  zinwentaryzowanych nieuporzadkowanych.  Archiwum
dysponowato aktualizowanym na biezaco spisem zespotéw i zbiorow w systemie
ZoSIA.

(akta kontroli str. 413-414)

Zasady prowadzenia ewidencji zasobu archiwalnego w Archiwum okreslone byty

w przepisach wewnetrznych wydanych przez NDAP. W latach 2016-2019

obowigzywaty nastepujace przepisy:

- zarzadzenie nr 11 NDAP z 4.11.2013 r. w sprawie ewidencji zasobu archiwalnego
w archiwach panstwowych;

- zarzadzenie nr 20 NDAP z 17.10.2016 r. zmieniajgce zarzadzenie w sprawie
ewidenciji zasobu archiwalnego w archiwach parnstwowych;

- zarzadzenie nr 7 NDAP z 30.01.2018 r. sprawie ewidencjonowania zasobu
archiwalnego w archiwach panstwowych;
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- zarzadzenie nr 33 NDAP z 29.03.2018 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie
ewidencjonowania zasobu archiwalnego w archiwach panstwowych.

W mys| ww. przepisdw, ewidencje syntetyczng na poziomie zespotow archiwalnych
stanowity: ksiega nabytkow, ksiega ubytkow, ksiega przesunie¢ miedzyzespotowych,
kartoteka zespotow, spis zespotéw (do 2018 r.). Ewidencjg szczegdtowq (dotyczaca
opisu jednostek archiwalnych znajdujacych sie w zespotach archiwalnych) do
2018 r. byly: spisy zdawczo-odbiorcze, spisy robocze, inwentarze archiwalne.
Po zmianie przepisow w 2018 r. zarzadzeniem nr 33 NDAP z 29.03.2018 r.,
ewidencie szczegdlowa stanowit elektroniczny inwentarz archiwalny. Srodki
ewidencyjne syntetyczne sporzadzane byty za pomocg systemdw informatycznych.
W Archiwum od 2009 r. funkcjonowat system ZoSIA. Do zmiany przepiséw
dotyczacych prowadzenia ewidencji w 2018 r. Archiwum obowigzane byto, z pomocg
funkcjonujacego  systemu, sporzadzaé wydruki ksigg nabytkdéw, ubytkéw
| przesunie¢ miedzyzespotowych oraz spiséw zespotow. Po tym okresie ewidencja
syntetyczna byta prowadzona tylko elektronicznie w systemie ZoSIA.
W kontrolowanym okresie Archiwum prowadzito ewidencje zgodnie z ww.
przepisami.

(akta kontroli str. 422-423)

Podstawg do przekazania materiatow archiwalnych do Archiwum przez jednostki
organizacyjne pozostajace pod nadzorem Archiwum lub przez osoby prywatne byty
spisy zdawczo-odbiorcze. Kontrola 20 wybranych spiséw zdawczo-odbiorczych z lat
2016-2019 wykazata, ze kazde przejecie materiatow archiwalnych byto rejestrowane
w ksiedze nabytkow. Spisy zdawczo-odbiorcze zostaty prawidtowo wprowadzone
i ujete w systemie pn. ZoSIA.

(akta kontroli str. 126-222)

Zagadnienia dotyczace kontroli przeprowadzanych przez Archiwum oraz
poniesionych wydatkow w latach 2016-2019 (do 31.03) opisano w obszarze
pierwszym niniejszego wystapienia pokontrolnego.

2.2. Przechowywanie narodowego zasobu archiwalnego.

Ogledziny2® dwéch budynkéw Archiwum (przy ul. Wojska Polskiego i M. Curie-
Sktodowskiej 2 w Koszalinie) i Oddziatu w Stupsku (przy ul. Lutostawskiego 17)
wykazaty, ze budynki byly zabezpieczone systemem przeciwpozarowym
| przeciwwtamaniowym. Panujace w magazynach materiatow archiwalnych warunki
atmosferyczne (temperatura i wilgotno$¢ powietrza) byty na biezaco monitorowane
i rejestrowane. Stan techniczny budynku Archiwum, jego instalacje, alarmy i inne
urzadzenia byly sprawdzane podczas okresowych kontroli. W trakcie ostatnie
piecioletniej kontroli okresowej budynku Archiwum, przeprowadzonej w kwietniu
2019 r. stwierdzono, ze stan techniczny budynkéw pozwala na jego uzytkowanie
i nie stwierdzono uszkodzen mogacych powodowaé zagrozenia dla bezpieczenstwa
osob, Srodowiska i jego konstrukcji. Pracownicy Archiwum byli przeszkoleni
w zakresie ewakuacji na wypadek katastrofy i ratowania archiwaliéw oraz objeci
instruktazem w zakresie wprowadzania instrukcji bezpieczeristwa pozarowego.

(akta kontroli str. 231- 253, 397-401, 404-409)

Archiwum posiadato:

- Plan Ochrony Archiwum Panstwowego w Koszalinie, ul. M. Sktodowskiej-Curie 2
2 22.03.2007 r., uzgodniony z Komendantem Wojewddzkim Policji w Szczecinie
27.04.2007 r.;

23 Przeprowadzone 6-7.06.2019 r.
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- Plan Ochrony Archiwum Parnstwowego w Koszalinie, Budynek magazynowy przy
ul. Wojska Polskiego 4 z 10.06.2014 r., uzgodniony z Komendantem Wojewodzkim
Policji w Szczecinie 7.07.2014 r.;

- Plan Ochrony Archiwum Panstwowego w Koszalinie Oddziat w Szczecinku,
ul. Parkowa 3 z 14.05.2014 r., uzgodniony z Komendantem Wojewddzkim Policji
w Szczecinie 3.06.2014 r.;

- Plan Ochrony Archiwum Panstwowego w Koszalinie Oddziat w Stupsku,
ul. Lutostawskiego 17 z 5.10.2014 r., uzgodniony z Komendantem Wojewodzkim
Policji w Gdansku 1.12.2014 r.;

- Dokumentacje Statego Dyzuru opracowang na podstawie zarzadzenia nr 14
Dyrektora Archiwum z 19.11.2018 r. w sprawie organizacji i przygotowania statego
dyzuru w Archiwum;

- Plan operacyjny funkcjonowania Archiwum w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny z 25.11.2011 r., uzgodniony
zNDAP 3.12.2015 .

(akta kontroli str. 400-401, 404-409)

W okresie objetym kontrolg Archiwum przeprowadzito skontrum w 2017 r., ktérym
objeto 86 zespotow archiwalnych, tj. 27 676 j.a. - 241,30 m.b.; w 2018 r. - skontrum
objeto 53 zespotéw archiwalnych, tj. 2091 j.a. - 32,48 m.b.

(akta kontroli str. 254, 415)

W Archiwum oceniano stan przechowywanej dokumentacji i przeprowadzano
konserwacje materiatdw archiwalnych. Konserwacje i zabezpieczanie zasobu
archiwalnego realizowano dwutorowo. Zabezpieczanie biezace, tj. umieszczanie
w pudtach, teczkach i kopertach ochronnych kontynuowane byto sukcesywnie
i stanowito prace rutynowa. Specjalistyczne prace obejmujace konserwacje
obiektow cennych, a jednocze$nie zniszczonych odbywato sie zgodnie z planem,
ktéry ustalany byt na poczatku kazdego roku kalendarzowego. Stan zachowania
i skala zniszczen byly podstawa do okre$lenia sposobu i metody konserwacii.
Konserwacja biezaca stanowita znaczacq czes¢ prac, ktdre przeprowadzane byty
zgodnie ze zgtoszeniem przez osoby opracowujgce zasoéb archiwalny i osoby
wykonujace prace magazynowa. Pracownik pracowni konserwacji sporzadzat
dokumentacje konserwatorska. Zabiegi miaty na celu: zabezpieczy¢ dokumentacje
przechowywang w magazynach; przywrdcic funkcje uzytkowa najbardziej
zniszczonych; przygotowa¢ dokumenty w celach wystawienniczych. Akta
sukcesywnie byly pakowane w kartony bezkwasowe, a dokumenty pergaminowe
i papierowe przechowywane byty w obwolutach i kartonach zabezpieczajgcych. Akta
podczas opracowywania zasobu przepakowywane byty w teczki/pudta bezkwasowe.
Akta bedace w zlym stanie technicznym (uszkodzenia mechaniczne,
mikrobiologiczne) byty przekazywane do pracowni odkwaszania w Gdyni.

(akta kontroli str. 254, 423-424)

W okresie objetym kontrolg Archiwum przeprowadzito jedno postepowanie
0 udzielenie zamdwienia publicznego, ktdrego przedmiotem byto wykonanie
dokumentacji projektowej, obejmujacej projekty budowlane i wykonawcze dla
potrzeb realizacji inwestycji budowlanej pn. ,Rozbudowa i przebudowa Archiwum
Panstwowego w Koszalinie”, wraz z nadzorem autorskim i uzyskaniem pozwolenia
na budowe.

Postepowanie zostato przeprowadzone w pazdzierniku 2018 r. zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych?4, w trybie przetargu
nieograniczonego.

24Dz.U.z2018 . poz. 1986, ze zm.
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Zgodnie z warunkami umowy, zawartej 20.11.2019 r., termin jej realizacji ustalony
zostat do 30.06.2019 r. w zakresie wykonania dokumentacji projektowej,
a w zakresie nadzoru autorskiego do dnia odbioru koncowego robdt budowlanych,
planowanego w terminie nie dtuzszym niz 48 miesiecy od zawarcia umowy.
Wynagrodzenie wykonawcy ustalone zostato w formie ryczattu, w kwocie 265 tys. zt
netto.

(akta kontroli str. 354-357)

W okresie objetym kontrolg Archiwum nie zawierato umdw cywilnoprawnych
dotyczacych przechowywania, gromadzenia, ewidencjonowania ani udostepniania
zasobu.

(akta kontroli str. 415)

W Archiwum zatrudnionych byto wg stanu na: 31.12.2016 r. 31 oso6b, 31.12.2017 .
- 32, 31.12.2018 r. — 34, 31.03.2019 r. — 33 osoby. Osoby bezposrednio zwigzane
zpracg przy dokumentacji archiwalnej posiadaly stosowne wyksztatcenie
(archiwistyczne lub historyczne) oraz uczestniczyty w szkoleniach, m.in. w zakresie
systemu EZD (w tym nadzoru, archiwizacji akt spraw elektronicznych), modutu pn.
LAdministrator Czytelni”, systemu ZoSiA, modutu pn. ,Archiwa cyfrowe”, zarzadzania
bezpieczenstwem informacji oraz RODO.

(akta kontroli str. 261-274)

Srednie miesieczne wynagrodzenie brutto?s w podziale na poszczegdine stanowiska
pracownicze w latach 2016-2019 (I kw.) przedstawiato sie odpowiednio:
- kierownicy: 4 724 zt, 5 371 zt, 5 383 zt, 5 428 i,
- starszy kustosz: 4 301 zt, 4 753 zt, 4 907 zt, 4 572 z1,
- kustosz: 3 742 z, 4 153 4, 4 118 zt, 4 442 z1,
- starszy konserwator archiwalny: 3 588 zt, 4 269 zt, 4 269 zt, 4 192 zi,
- starsi archiwisci: 3 919 zt, 4 257 zt, 4 353 z}, 4 318 #,
- archiwisci: 3 326 zt, 3 377 zt, 3 670 zt, 3 840 zt,
- miodszy archiwista (od 2018 r.): 3 554 zt, 3 337 zi,
- referent: 2 600 zt, 3233 zt, 4 015 zt, 3 348 zt.
(akta kontroli str. 308-315)

W dziatalno$ci kontrolowane] jednostki w przedstawionym wyzej zakresie nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

Najwyzsza Izba Kontroli dziatalno$¢ Archiwum w zakresie ewidencjonowania
i przechowywania narodowego zasobu archiwalnego ocenia jako prawidiowg
i skuteczng. Stan techniczny budynkoéw Archiwum i ich wyposazenie umozliwiato
wiadciwe przechowywanie zasobu. Stosowane sSrodki ewidencyjne umozliwiaty
sprawng identyfikacje i ochrone zasobéw przez wykwalifikowanych pracownikéw
Archiwum.

3. Prawidlowos¢ i skuteczno$¢ udostepniania narodowego zasobu
archiwalnego.

W okresie objetym kontrolg obowigzywato zarzadzenie Nr 8 Dyrektora Archiwum
219.06.2017 r. w sprawie regulaminu korzystania z materiatow archiwalnych oraz
drukdw udostepniania w czytelni akt Archiwum.

(akta kontroli str. 45-71)

25 Tj. wynagrodzenia miesieczne, nagrody roczne, dodatki do wynagrodzenia w stuzbie cywilnej, premie, dodatki,
nagrody jubileuszowe oraz ptace za godziny nadliczbowe.

14



W latach 2016-2019 (do 31.03) dane dotyczace udostepniania materiatow
archiwalnych przez Archiwum ksztattowaty sie nastepujaco:
- liczba zgtoszen o udostepnienie, ztozonych w formie tradycyjnej, wyniosta
odpowiednio: 403, 447, 380, 102; nie wystapity przypadki zgtoszen w formie
elektronicznej;
- liczba udostepnionych jednostek inwentarzowych wyniosta odpowiednio: 15 327,
11 655, 10 709, 2 535;
- liczba uzytkownikow zewnetrznych korzystajacych z zasobu wyniosta odpowiednio:
403, 447, 380, 102;
- liczba wizyt uzytkownikéw w pracowni wyniosta odpowiednio: 1 138, 1 040, 983,
348.

(akta kontroli str. 290, 410)

W latach 2016-2019 (do 31.03) liczba udostepnionych jednostek inwentarzowych
w podziale na cele ich udostepnienia wyniosta odpowiednio: na cel naukowy: 5 306,
4279, 5681, 2000; na cel genealogiczny: 8699, 5948, 3887, 339; na cel
publicystyczny: 554, 707, 609, 121. Pozostate jednostki inwentarzowe zostaty
udostepnione w innym celu, odpowiednio w liczbie: 768, 721, 532, 75.

(akta kontroli str. 288-289)

W  okresie objetym kontrolg nie wystapity przypadki odmowy Archiwum
udostepnienia materiatow z jego zasobdw. Wszystkie zgtoszenia o udostepnienia
zasobu zostaty rozpatrzone pozytywnie.

(akta kontroli str. 351, 410)

Archiwum pobierato opfaty za $wiadczenie ustug archiwalnych takich jak: wykonanie
kserokopii, reprodukcji cyfrowych, wyszukiwanie dokumentéw (informaciji),
wykonanie odpisow i wypiséw. Stawki opfat za te ustugi zostaty ustalone
zarzadzeniem Nr 10 Dyrektora Archiwum z 18.09.2017 r. w sprawie cennika za
ustugi archiwalne $wiadczone przez Archiwum (uchylajagce poprzednio
obowigzujace zarzadzenie Nr 9 Dyrektora Archiwum z 30.11.2011 r.). Analiza 10
wybranych spraw dotyczacych wnioskdw o wykonanie reprodukcji z zasobu
archiwalnego zlozonych w ww. okresie wykazata, ze zgodnie z przyjetymi
wewnetrznymi uregulowaniami, zamowione reprodukcje materiatdw archiwalnych
zostaty udostepnione wnioskodawcom po wptywie opfaty na rachunek Archiwum,
ktérej wysokos¢ zostata w kazdym przypadku naliczona zgodnie z wysokoscig
ustalong w cenniku opfat.

(akta kontroli str. 72-73, 410)

W poszczegoinych latach okresu 2016-2019 (do 31.03) Archiwum przeprowadzito
odpowiednio 1002, 871, 871, 221 kwerend. Analiza 40 kwerend oraz analiza
rekorddbw bazy danych systemu EZD wykazata, Zze Srednioroczny czas
przeprowadzenia kwerendy w dniach kalendarzowych dla okresu 2016-2019 (I kw.),
wynosit odpowiednio 15, 13, 20, 10 dni. Czas oczekiwaniaZ8 w poszczegdlnych
latach ksztattowat sie od jednego dnia do odpowiednio 185, 141, 286, 50 dni.

(akta kontroli str. 227-230)

Dyrektor Archiwum wyjasniata, ze kwerendy wykonywane przez Archiwum
realizowane byly na biezaco, wedtug kolejnosci wptywu. Dtugos¢ realizacji kwerend
uzalezniona byta od stopnia ich ztozono$ci, w tym ich przedmiotowego zakresu.
Kwerendy na potrzeby postepowan administracyjnych, urzedowych czy sadowych

% Czas oczekiwania na realizacje kwerendy archiwalnej policzono od momentu wszczecia/wptywu sprawy do
momentu jej zakonczenia. Zakonczenie kwerendy oznacza ostateczne zatatwienie sprawy zwigzane
z przestaniem do klienta wszystkich wnioskowanych przez niego informacji (reprodukcji), zwiazanych z dang

sprawa,
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realizowane byty w mozliwie najkrotszym czasie. Realizacja kwerend tematycznych
wymagata wiekszej ilosci czasu oraz naktadu pracy, réwniez termin realizacji tego
rodzaju kwerend z reguty ustalany byt tez przez instytucje wnioskujace. Ztozonos¢
procesu realizacji kwerend zwigzana byta tez m.in. z sytuacjami, w ktorych klient po
uzyskaniu wnioskowanych dokumentéw czy informacji, wnioskowat o kolejne
poszukiwania dotyczace tej samej sprawy (np. kwerendy spadkowe) lub tez klient
wnioskowat 0 bardzo duzg liczbe kopii, co rowniez wydtuzato moment zakoriczenia
sprawy. Na czas realizacji kwerendy rowniez miaty wptyw czynniki nielezace po
stronie Archiwum. Sg to m.in. takie czynniki jak: prosba o doprecyzowanie
informacji, wezwanie do zapfaty czy dostania wymaganych prawem dokumentow jak
rowniez czas oczekiwania na wpftate. Realizacjq kwerend z zasobu archiwalnego
gtéwnie zajmowata sie osoba rownolegle obstugujaca Czytelnie Akt.

(akta kontroli str. 349)

Wyposazenie pracowni naukowych Archiwum zapewniato komfort uzytkowania,
wtym bezpieczny i fatwy dostep do zgromadzonych w Archiwum zasobow
archiwalnych i ich ewidencji. Udostepnianie i reprodukcja materiatow archiwalnych
odbywato sie w poniedziatki i wtorki od 8.00 do 18.00, a w $rody, czwartki i pigtki od
8.00 do 15.00.

(akta kontroli str. 408, 411)

Archiwum wykonywato skany zabezpieczajace we wiasnej pracowni, tj. w 2016 r. —
44 376, 2017 r. — 34 105, 2018 r. — 23 660 skan6w.
Zgodnie z postanowieniami zarzadzenia Nr 8 Dyrektora Archiwum z 19.06.2017 r.
w sprawie Regulaminu korzystania z materiatdw archiwalnych oraz drukéw
udostepniania w czytelni akt Archiwum, osoba przystepujgca do korzystania
z materiatow archiwalnych w czytelni akt Archiwum wypetnia ,Zgltoszenie
uzytkownika zasobu archiwalnego Archiwum”. Materiaty archiwalne udostepniano
na podstawie zamdwienia uzytkownika (rewersu). Dyrektor Archiwum mégt odmoéwié
(lub ograniczy¢) udostepnienia i kopiowania archiwalibw ze wzgledu na ich zly stan
fizyczny lub prawng ochrone okreslonych informacji. Zamowienia materiatow, jak
i ich zwroty odnotowywano w systemie informatycznym pn. SUMA.
Na prébie udostepnionych 80 spraw ustalono, ze wszystkie udostepnione w czytelni
akt materiaty zostaty zwrocone.

(akta kontroli str. 223-226, 254, 411)

W latach 2016-2019 (do 31.03) przejeto do Archiwum 130,32 m.b. — 32.349 j.a.
W wyzej wymienionym okresie opracowano catkowicie, zinwentaryzowano oraz
zinwentaryzowano i uporzadkowano: 107,57 m.b. - 15.724 j.a. W latach 2017-2018
priorytetowym zadaniem Archiwum, zgodnie z pismem NDAP z 9.11.2016 r.27 bylo
zawieszenie prac zwigzanych z opracowaniem zasobu wiasnego, na rzecz
przeprowadzenia retrokonwersji pomocy archiwalnych z no$nikéw analogowych na
cyfrowe.8 Rdznica miedzy zasobem przejetym do Archiwum a zasobem
opracowanym  catkowicie, zinwentaryzowanym oraz  zinwentaryzowanym
i uporzadkowanym wynosita wg stanu na 31.03.2019 r.: 22,75 m.b. — 16 625 j.a.
(nieopracowanych, ale zewidencjonowanych), co stanowito wedtug stanu na
31.03.2019 r. - 17,4% m.b. i 51,4% j.a. przejetego zasobu archiwalnego w latach
2016-2019 (do 31.03).

(akta kontroli str. 412, 425)

21 Pismo znak DA.812.1.2016.
28 Zawieszenie prac nie dotyczyto corocznych doptywow akt USC - ksigg urodzen, matzenstw i zgondw.
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WielkoSC nieopracowanego zasobu wedtug stanu na 31.12.2016 r. stanowita:
3 198,57 m.b. (68,1%) i 277 775 j.a. (70,5%). W 2017 r. wielko$¢ nieopracowanego
zasobu zwiekszyta sie 0 41,26 m.b. (1,3%) i 13697 ja. (4,9%) w stosunku do
2016 1., a w 2018 r. wielkoS¢ zasobu nieopracowanego w stosunku do 2017 r.
zwiekszyta sie 0 4480 j.a. (1,0%), natomiast zmniejszyta sie wielko$¢ zasobu
nieopracowanego podawana w m.b. o warto$¢ 10,52 m.b. (6,5%). Wielkos¢ zasobu
nieopracowanego hie ulegta zmianie w | kwartale 2019 r. w stosunku do roku 2018.
(akta kontroli str. 412, 425-427)

Dyrektor wyjasnita, ze na stan opracowania zasobu witasnego Archiwum wptynat
fakt, iz od 2018 r. z Oddziatu Il — Opracowania Materiatow Archiwalnych odszedt
jeden pracownik — jeden etat, a stan etatowy obejmowat 2,5 etatu. Ponadto, zgodnie
z pismem NDAP z 23.10.2018 r. po zakonczeniu retrokonwersji, kolejnym zadaniem
priorytetowym dla Archiwum jest wprowadzony przez NDAP ,Program
ewidencjonowania materiatbw archiwalnych bez ewidencji i poza ewidencjg’.
Archiwum przystapito do realizacji tego programu, ktdry zostat rozpisany na lata
2019-2020. W zwigzku z powyzszym w | kwartale 2019 r. nie podejmowano dziatan
opracowania catkowitego i porzadkowania zespotow i zbioréw, za wyjatkiem akt
USC.

(akta kontroli str. 343-344)

Archiwum wykorzystywato w swojej dziatalnosci srodki ewidencyjne w formie
systemow elektronicznych pn.: ZoSIA, EZD, NiKA. Baza danych systemu
informatycznego pn. ZoSIA byla wykorzystywana do ewidencjonowania
i opracowywania zespotow archiwalnych przyjmowanych do Archiwum zaréwno
zzasobu panstwowego, samorzadowego, jak i zasobu niepanstwowego
ewidencjonowanego oraz do wyszukiwania zespotdw, zbiordw i jednostek
archiwalnych w zasobie Archiwum.

(akta kontroli str. 412)

Dochody Archiwum za udostepnianie materiatéw archiwalnych przedstawiaty sie
nastepujaco: w 2016 r. — 26,5 tys. zt, w 2017 r. — 23,9 tys. zt, w 2018 r. — 26,1 tys. zt
i w | kwartale 2019 r. - 5,6 tys. zt.

(akta kontroli str. 291)

W dziatalno$ci kontrolowanej jednostki w przedstawionym wyzej zakresie nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

Dziatania Archiwum zapewniaty prawidtowg i skuteczng realizacjg zadan i celdéw
zwigzanych z udostepnianiem zasobu archiwalnego. Sprzyjaty temu adekwatny do
potrzeb sposéb przeprowadzania kwerend archiwalnych, prawidtowo realizowany
dostep uzytkownikéw do zgromadzonych materiatéw archiwalnych oraz nalezyte
zabezpieczenie udostepnianych materiatéw archiwalnych.

IV. Uwagi i wnioski

W zwigzku z niestwierdzeniem nieprawidtowosci Najwyzsza Izba Kontroli nie
formutuje uwag ani wnioskdw.
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Prawo zgtoszenia
zastrzezen

V. Pozostate informacje i pouczenia

Wystgpienie pokontrolne zostato sporzadzone w dwdch egzemplarzach; jeden dla
kierownika jednostki kontrolowanej, drugi do akt kontroli.

Zgodnie z art. 54 ust. 1 i 2 ustawy o NIK kierownikowi jednostki kontrolowanej
przystuguje prawo zgtoszenia na piSmie umotywowanych zastrzezen do wystapienia
pokontrolnego, w terminie 21 dni od dnia jego przekazania. Zastrzezenia zgtasza sie
do dyrektora Delegatury NIK w Szczecinie.

Prawo zgtaszania zastrzezen, zgodnie z art. 61b ust. 2 ustawy o NIK, nie
przystuguje do wystapienia pokontrolnego zmienionego zgodnie z trescig uchwaty
w sprawie zastrzezen.

Szczecin, dnia 9 lipca 2019r.

Kontroler Najwyzsza Izba Kontroli
Artur Matejko Delegatura w Szczecinie
Specjalista kontroli paristwowe; Dyrektor
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