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|. Dane identyfikacyjne

Archiwum Panstwowe w Poznaniu'.
Henryk Krystek, Dyrektor Archiwumz, od 1 stycznia 2005 r.

1. Prawidtowosc i skutecznos¢ gromadzenia narodowego zasobu archiwalnego.
Prawidtowos$¢ i skutecznos¢ ewidencjonowania i przechowywania narodowego
zasobu archiwalnego.

3. Prawidtowos$¢ i skuteczno$¢ udostepniania narodowego zasobu archiwalnego.

Lata 2016-2019 (do czasu zakonczenia kontroli).

Art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontrolid.

Najwyzsza Izba Kontroli
Delegatura w Szczecinie.

1. Jarostaw Putka, gtowny specjalista kontroli panstwowej, upowaznienie do
kontroli nr LSZ/80/2019 z 18.04.2019 .

2. Agata Prochotta-Mitek, specjalista kontroli panstwowej, upowaznienie do
kontroli nr LSZ/79/2019 z 17.04.2019

(akta kontroli str. 1-3)

" Dalej: Archiwum.
2 Dalej: Dyrektor.
$Dz. U.z2019r. poz. 489, dalej: ustawa o NIK.
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Il. Ocena og6ina* kontrolowanej dziatalnosci

W Archiwum prawidtowo i skutecznie realizowano w latach 2016-2019% zadania
ustawowe zwigzane z gromadzeniem, ewidencjonowaniem, przechowywaniem
i udostepnianiem narodowego zasobu archiwalnego. W Archiwum funkcjonowaty
$rodki ewidencyjne, ktore umozliwiaty i usprawniaty identyfikacje i ochrone zasobu.
Nadzér Archiwum nad gromadzeniem narodowego zasobu archiwalnego przez
jednostki nadzorowane, prowadzony byt zgodnie z procedurg kontrolng okreslong
w ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach$.

Stwierdzone nieprawidtowosci w Archiwum dotyczyty braku wolnych powierzchni
magazynowych w Archiwum w Poznaniu oraz gromadzenia i przechowywanie
materiatdw archiwalnych w wynajmowanych pomieszczeniach nieodpowiadajgcych
potrzebom  magazynowania archiwaliow, co skutkowato ograniczonymi
mozliwosciami biezacego i ciagtego przyjmowania materiatow archiwalnych.

Majac na uwadze powyzsze braki magazynowe i zwigzane z tym warunki
przechowywania materiatow archiwalnych, NIK pozytywnie ocenia podejmowanie
przez Dyrektora Archiwum licznych dziatan majacych na celu zapewnienie
optymalnych warunkéw dla przechowywanego zasobu. W efekcie zapewniono
pozyskanie srodkéw na rozbudowe budynku gtdwnego, co moze w przysztosci
poprawic¢ sytuace zasobu przechowywanego w Archiwum.

lIl.Opis ustalonego stanu faktycznego oraz oceny
czastkowe’ kontrolowanej dziatalnosci

1. Prawidlowos¢ i skuteczno$é gromadzenia narodowego
zasobu archiwalnego

1. Archiwum na biezaco analizowato potrzeby i mozliwosci zwigzane
z gromadzeniem narodowego zasobu archiwalnego, z  uwzglednieniem
przejmowania materiatow archiwalnych z tzw. przedpola archiwalnego, {j. jednostek
objetych nadzorem archiwalnym. Informacje o ilosci materiatéw przechowywanych
przez nadzorowane jednostki odnotowywane byty ramach dziatalno$ci nadzorczej.
W sprawozdaniach statystycznych z dziatalnosci archiwalnej wykazywane byty
informacje o nawisie archiwalnym, tj. wielkoSci materiatow, ktore powinny zosta¢
przyjete do zasobu Archiwum. Na koniec poszczegoélnych lat w archiwach
zaktadowych nadzorowanych jednostek przechowywanych byto: w 2016 r. — 29.187
mb materiatéw archiwalnych, w tym 2.091 mb do przejecia, w 2017 r. — 30.061 mb,
w tym 2.228,8 mb do przejecia oraz w 2018 r. — 29.711 mb, w tym do przejecia

4 Najwyzsza Izba Kontroli formutuje ocene ogdlng jako ocene pozytywna, ocene negatywng albo ocene w formie
opisowe;.

5 Do dnia zakonczenia czynno$ci kontrolnych w Archiwum, tj. do 19.06.2019r.

6Dz. U.z2019r. poz. 553, ze zm. dalej: ustawa o narodowym zasobie archiwalnym.

7 QOceny czastkowe to oceny dziatalnosci w poszczegdlnych obszarach badan kontrolnych. Ocena czastkowa
moze by¢ sformutowana jako ocena pozytywna, ocena negatywna albo ocena w formie opisowe;.
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3.778 mb. W powyzszym okresie nie wykazywano dokumentow elektronicznych.
Gtownym powodem nieprzejetej dokumentaciji byto ich nieuporzadkowanie oraz zty
stan  fizyczny  dokumentéw, wymagajacy  przeprowadzenia  zabiegow
konserwatorskich. W rocznych sprawozdaniach z dziatalnosci Archiwum zawarte
byly rowniez prognozowane wielkosSci przejmowanych corocznie materiatow
archiwalnych. W latach objetych kontrolg planowano przyja¢ do zasobu corocznie
ok. 50-90 mb akt, natomiast wielkoS¢ nabytkow w latach 2016-2018 wynosita
odpowiednio: 289,07 mb, 177,15 mb, 204 mb.

(akta kontroli str. 387-392, 556-562)

Dyrektor wyjasnit, ze: (...) w rocznych planach na ww. lata zafozono, iz Srednio do
zasobu Archiwum co roku bedg przejmowane materiaty archiwalne w ilosci od 50 do
90 metrow biezacych (mb). Powyzsze wielkoSci dotyczg jednak tylko szacunkow
odnoszacych sie do materiatow, ktore w danym roku powinny zostac przekazane ze
wzgledu na uptyw czasu wynikajgcy z obowigzujgcych przepisow. Nie obejmujg
materiatow, ktore sq przekazywane jako tzw. nawis archiwalny, gdyz Archiwum nie
jest w stanie wfasciwie oszacowac tych wielkosci na dany rok. W zwigzku z tym
faktyczne roczne przejecia znacznie przekraczajg ww. zatoZenia planowe.

(akta kontroli str. 647-648)

2. W okresie objetym kontrolg Archiwum nie zwierato Zadnych porozumien
z jednostkami wymienionymi w art. 42 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym,
czyli jednostkami tworzacymi ewidencjonowany niepanstwowy zasob archiwalny.
W latach 2016-2019 (I kw.) przyjeto materiaty archiwalne z nastepujacych jednostek
tworzacych niepanstwowy zasob archiwalny: Polskiego Zwigzku Bytych Wiezniow
Politycznych Hitlerowskich Wiezien i Obozow Koncentracyjnych (42 jednostki
aktowe8 - 2,7 mb.); Likwidatora Spotdzielni Dr. Franciszka Witaszka w Poznaniu:
materiaty Spétdzielni Inwalidow ,Niewidomy” w Poznaniu (1 j.a. — 0,002 mb),
Spdtdzielni Inwaliddw ,Concordia” w Poznaniu (9 ja. — 0,10 mb), Spotdzielni
Inwalidow im. Powstaricow Wielkopolskich w Poznaniu (24 ja. — 0,30 mb),
Spdtdzielni Inwalidéow ,Wiokno” w Poznaniu (36 j.a. — 0,50 mb), Spdidzielni Pracy
,Bakelit” w Poznaniu (60 j.a. — 0,50 mb) i Spétdzielni Inwalidéw im. Dr. Franciszka
Witaszka w Poznaniu (375 j.a. — 4,50 mb); Kancelarii Radcow Prawnych w Poznaniu
— materiaty Komitetu Odbudowy Zamku Krélewskiego w Poznaniu (7 j.a. — 0,20 mb);
Wielkopolskiego Zarzadu Wojewddzkiego Zwigzku Kombatantow Rzeczpospolitej
Polskiej i Bytych Wiezniow Politycznych w Poznaniu (1642 j.a. — 25,65 mb); Spotki
Doradztwa Podatkowego Ulmex Sp. z 0.0. w Ostrowie Wlkp. — materiaty Spotdzielni
Produkcji Rolnej w Szczucznie (205 j.a. — 1,77 mb).
Powyzsze materiaty zostaly przyjete na podstawie spisdw zdawczo-odbiorczych,
wprowadzonych do systemu ZoSIA®.

(akta kontroli str. 563-567)

Dyrektor wyjasnit, ze: z uwagi na niewielkq liczbe materiatow przejmowanych
Z instytucji tworzacych ewidencjonowany niepanstwowy zaséb archiwalny, nie ma
potrzeby przygotowywania planow przyjmowania tego typu materiatow. Materiaty te
zazwyczaj sq przekazywane w zwigzku z likwidacjg lub reorganizacjg danej
niepanstwowej jednostki organizacyjne (...) W ramach dziatan statutowych
w odniesieniu do przedpola archiwalnego wykonywane S czynnoSci zwigzane
zoceng dokumentacji likwidowanych podmiotow niepanstwowych, w celu jej
ewentualnego przejecia do zasobu Archiwum (...).

(akta kontroli str. 553-555, 564)

8 Dalej: j.a.
9 Tj. do Zintegrowanego Systemu Informacji Archiwalnej.
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3. W kontrolowanym okresie Archiwum prowadzito ewidencje/rejestr podmiotow
nadzorowanych. Wedtug ewidencji za poszczegolne lata ich liczba przedstawiata sie
nastepujgco: w 2016 r. nadzorowano 533 jednostki organizacyjne, w 2017 r. — 542,
w2018 r.iw 2019 r. (I kw.) - 538.

(akta kontroli str. 567, 749-770)

Dyrektor wyjasnit, ze: monitorowanie Sytuacji ewentualnego trwatego zaprzestania
dziafalnosci jednostek lub organdw nadzorowanych odbywato sie na biezgco
w ramach czynno$ci nadzorczych (...), ti. przede wszystkim w trakcie cyklicznych
kontroli (...), ekspertyz archiwalnych, a takze informacji przekazywanych przez
Naczelng Dyrekcje Archiwow Panstwowych oraz nadzorowane jednostki. W roku
2016 wykreslono z rejestru nadzorowanych jednostek Prokurature Apelacyjng
w Poznaniu, w zwigzku z zaprzestaniem jej dziatalnosci (...) i przejsciem zadan
i kompetencji do Prokuratury Regionalnej w Poznaniu. W roku 2017 wykreslono
z rejestru (...) Izbe Celng w Poznaniu oraz Urzad Kontroli Skarbowej w Poznaniu
(...). Z kolei w roku 2018 wykreslono z rejestru (...): Regionalny Zarzad Gospodarki
Wodnej w Poznaniu (...), ktérego zadania i kompetencje (...) przejeto Parnstwowe
Gospodarstwo Wody Polskie Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej w Poznaniu;
Agencie Nieruchomosci Rolnych Oddziat Terenowy w Poznaniu (...); Areszt Sledczy
w Szamotufach (...), Srodzie Wielkopolskiej, (...) w Sremie, (...) w Zfotowie {...).
Monitorowanie rozpoczecia dziatalnosci nowych podmiotéw/organow, zwigzane
m.in. z wyzej sygnalizowanymi zmianami strukturalnymi dokonujacymi sie w obrebie
jednostek administracji rzadowej, skutkowato ustaleniem nowych jednostek
nadzorowanych (...). Ponadto, w roku 2017, w wyniku przeprowadzonej ekspertyzy
archiwalnej ustalono Koleje Wielkopolskie Sp. z o.0. jako wytworce materiatow
archiwalnych wchodzacych do panstwowego zasobu archiwalnego, a takze
11 zwigzkow gmin. Wspomniane wyzej dziatania sprzyjajq ochronie zasobu
archiwalnego zgromadzonego w tych jednostkach. W wyniku wydanych aktow
administracyjnych ustalajgcych nowe jednostki (...) zobowigzuje sie kierownikow
tych jednostek do utworzenia archiwow zaktadowych, uzgodnienia przepisow
kancelaryjno-archiwalnych oraz przeprowadzane sq w tych jednostkach cykliczne
kontrole postepowania z materiatami archiwalnymi (...).

Ponadto Dyrektor wyjasnit, ze w zwigzku z przejeciem zadan zlikwidowanych
jednostek administracji rzadowej i przejecia ich zadan i kompetencji przez nowe
jednostki oraz zakre$leniem 5-letniego terminu na przekazanie materiatow
archiwalnych po zlikwidowanych jednostkach, Archiwum weryfikuje obecnie stan
opracowania materiatéw archiwalnych w trakcie zaplanowanych kontroli.

(akta kontroli str. 553-555, 557-569)

W latach 2016-2019 (I kw.) Archiwum uzgadniato z jednostkami/instytucjami
(nadzorowanymi i poza nadzorem) projekty normatywéw kancelaryjnych
i archiwalnych (instrukcje kancelaryjne, jednolite rzeczowe wykazy akt, instrukcje
w sprawie organizacji i zakreséw dziatania archiwéw zaktadowych) oraz zmian
w tych normatywach. Dla poszczegdlnych lat kontrolowanego okresu, ilo$¢
zatwierdzonych i zaopiniowanych przepiséw kancelaryjno-archiwalnych ksztattowata
sie nastepujgco:

a) w 2016 r.: zatwierdzone: instrukcje kancelaryjne — 14, archiwalne - pie¢, wykazy
akt — 48; zaopiniowane: instrukcje kancelaryjne — 104, archiwalne — 95, wykazy akt
- 303;

b) w 2017 r.: zatwierdzone: instrukcje kancelaryjne — 16, archiwalne — 11, wykazy
akt — 36; zaopiniowane: instrukcje kancelaryjne — 100, archiwalne — 98, wykazy akt
-199;



c) w 2018 r.: zatwierdzone: instrukcje kancelaryjne — 11, archiwalne — osiem,
wykazy akt — 23; zaopiniowane: instrukcje kancelaryjne — 84, archiwalne - 77,
wykazy akt — 210;
d) w2019 r. (I kw.): zatwierdzone: instrukcje kancelaryjne — siedem, archiwalne -
cztery, wykazy akt — sze$¢; zaopiniowane: instrukcje kancelaryjne — 22, archiwalne
- 16, wykazy akt - 31.

(akta kontroli str. 570-572)

Wedtug ewidencji prowadzonej przez Archiwum, na 31.03.2019 r. ilos¢
niezatatwionych spraw z zakresu uzgadniania przepisow kancelaryjnych
i archiwalnych pochodzacych: z 2016 r. wynosita 13 z 380 ogdtem, z 2017 r. - 14
z 264 ogdtem, 22018 .- 202 266 i z 2019 r. - sze$¢€ z 36.

Wszystkie niezafatwione sprawy dotyczyty wnioskodawcow, ktorzy nie byli objeci
nadzorem archiwalnym, a przyczyng niezakoniczenia tych spraw byt brak
odpowiedzi na pisma Archiwum.

(akta kontroli str. 771-772)

Ponadto Archiwum prowadzito konsultacje, ktore dotyczyty przede wszystkim spraw
z zakresu dziatalnosci nadzorczej, tj. brakowania dokumentacji niearchiwalnej,
uzgadniania i zatwierdzania przepisow kancelaryjno-archiwalnych, a takze
probleméw zwigzanych z praktycznymi aspektami funkcjonowania archiwéw
zaktadowych i skfadnic akt oraz stosowania przepisow kancelaryjno-archiwalnych.
Powyzsze konsultacje byte rejestrowane (pisemne, telefoniczne, e-mail, osobiste).
Liczba udzielonych konsultacji w poszczegoinych latach wynosita: w 2016 r. —
20.537,w 2017 r.—2.138, w 2018 r. —2.069 i w 2019 . (I kw.) — 319.

(akta kontroli str. 96, 209, 312, 393)

Zmiany wielkosci zasobu zgromadzonego przez nadzorowane organy i jednostki,
Archiwum monitorowato w ramach czynno$ci nadzorczych podczas kontroli.

Dyrektor wyjasnit, ze: nie odnotowano dotychczas przekazania materiatow
archiwalnych innym jednostkom niz okreslonym w art. 22 ustawy o narodowym
zasobie archiwalnym.

(akta kontroli str. 553-555, 573)

4. W latach 2016-2019 (I kw.) Archiwum przeprowadzito fgcznie 419 kontroli.
Wszystkie byty kontrolami kompleksowymi i dotyczyly (zgodnie z wydawanymi
upowaznieniami na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym) postepowania z materiatami archiwalnymi  wchodzacymi do
panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng, powstatg
izgromadzong w organach panstwowych i panstwowych jednostkach
organizacyjnych oraz w organach jednostek samorzadu terytorialnego
i samorzadowych  jednostkach  organizacyjnych.  Najwigecej  zaplanowanych
i przeprowadzonych kontroli dotyczyto jednostek samorzadu terytorialnego (urzedy
miast i gmin, starostwa powiatowe, urzad marszatkowski). Wszystkie kontrole
rejestrowane byty w systemie NiKA — Nadzor i Kontrola Archiwalna®, zgodnie
z zarzadzeniem nr 3 Naczelnego Dyrektora Archiwdéw Panstwowych!! z 22 lutego
2016r.
W 2016 r. ze 105 zaplanowanych kontroli Archiwum przeprowadzito 92, w 2017 r. -
ze 151 zaplanowanych przeprowadzono 149, w 2018 r. ze 162 zaplanowanych
wykonano 151 kontroli, a w 2019 r. ze 144 zaplanowanych w | kwartale wykonano
27.

(akta kontroli str. 475-477, 780-830)

10 Dalej: NiKA.
" Dalej: NDAP.



Dyrektor wyjasnit, ze powodem niewykonania 13 kontroli w 2016 r. i 11 w 2018 r.
byfta dtugotrwata choroba pracownika nadzoru oraz wykonywanie czasochtonnych
ekspertyz w zwigzku z brakowaniem dokumentacji, a w 2017 r. powodem
niewykonania dwodch zaplanowanych kontroli byto ich przesuniecie na 2018 r.
z uwagi na problemy i watpliwosci organizacyjne jednostek nadzorowanych.

(akta kontroli str. 553-555, 586)

W systemie NiKA nie byto mozliwosci wygenerowania zestawien dotyczacych
realizacji wnioskéw pokontrolnych. Archiwum nie prowadzito réowniez takich
zestawien poza systemem NiKA.

Dyrektor w zakresie monitorowania realizacji zalecenn pokontrolnych wyjasnit, ze:
w ramach  obwigzujgcych  przepisow  dotyczacych  kontroli  postepowania
Z materiatami  archiwalnymi  (...) spos6b monitorowania realizacji zalecen
wymienionych w wystapieniach pokontrolnych (...) nie zostat sprecyzowany. (...)
ustawa reguluje jedynie formalne aspekty zwigzane z przekazywaniem wystgpienia
pokontrolnego (...). Zwiera ona rowniez stwierdzenia o obowigzkach kierownika
kontrolowanej jednostki, dotyczacych wykonania zaleceni zawartych w tym
wystapieniu (...). Wprowadzony, zarzadzeniem nr 3 NDAP (...) w sprawie systemu
teleinformatycznego NiKA — Nadzér i Kontrola Archiwalna, dziedzinowy system
teleinformatyczny jest jedynym obowigzujgcym w archiwach panstwowych
narzedziem umozliwiajgcym realizacje dziafan z zakresu ksztattowania narodowego
zasobu archiwalnego. (..) Po wprowadzeniu odpowiednich danych, system
generuje m.in. protokoly kontroli oraz wystgpienia pokontrolne. (...) System
umozliwia rowniez generowanie kilku wykazow i zestawien statystycznych, wsrdd
ktorych brak niestety raportu wskazujgcego na uptywajgce terminy wykonania
zalecen pokontrolnych. Posiadane przez archiwa panstwowe narzedzia formalno-
prawne i techniczne, w zakresie monitorowania zalecefi wydanych po kontrolach
archiwalnych, ukfadajg sie tym samym w nastepujacy Schemat: kierownik
kontrolowanej jednostki (...) informuje w terminie okreSlonym w wystapieniu
pokontrolnym (...) o sposobie wykonania zalecen; pracownicy Oddziatu {...)
dokonujg ~ sukcesywnie  przegladu  wydanych  wystgpiet  pokontrolnych
i dotychczasowej korespondencji z kontrolowang jednostkg, a w przypadku
stwierdzenia, Ze kierownik kontrolowanej jednostki nie poinformowat o sposobie
wykonania zalecen w terminie (...) przygotowujq pisama (monity) przypominajgce
0 obowigzku cigzacym na kierowniku jednostki kontrolowanej; rzeczywisty sposob
realizacji zaleceri pokontrolnych jest weryfikowany w trakcie kolejnej kontroli;
archiwum, (...) gdy jednostka uporczywie nie wykonuje zalecen (...), wystepuje do
organu nadrzednego (...) z wnioskiem o zastosowanie $rodkdw nadzoru
Zmierzajgcych do usunigcia stwierdzonych nieprawidfowoSci.

(akta kontroli str. 745-746)

W kontrolowanym okresie Archiwum wysytato monity dotyczace realizacji wnioskow
pokontrolnych, tj. w 2016 r. - 24 monity, w 2017 r. - 37, w 2018 r. — 26 oraz w 2019
r. (I kw.) — 23.

(akta kontroli str. 748)

W latach 2016-2019 Archiwum przeprowadzato kontrole w oparciu o plan kontroli na
dany rok. Archiwum prowadzito zestawienie tabelaryczne dat prowadzenia kontroli
w poszczegoinych jednostkach.

(akta kontroli str. 718-744, 780-830)

Odnoénie trybu/zasad planowania kontroli na dany rok Dyrektor wyjaénit, ze
Archiwum  kierowato sie  obowigzujagcymi  wewnetrznymi  uregulowaniami,
tj. zarzadzeniem nr 3 NDAP z 22 lutego 2016 r., zgodnie z ktorym kontrola
w jednostkach nadzorowanych powinna odbywaé sie regulamie, przy czym
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maksymalny okres pomiedzy kontrolami powinien wynosi¢ nie wigcej niz trzy lata,
z mozliwo$cig wydtuzenia maksymalnie do okresu pieciu lat w przypadku urzedow
stanu cywilnego i braku uchybien w poprzednich kontrolach.

(akta kontroli str. 716-717)

5. WielkoS¢ przechowywanego w Archiwum zasobu archiwalnego wyrazona
w liczbie zespotow i zbiordw, liczbie j.a. i liczbie mb oraz jego przyrost wyrazony
w j.a. i liczbie zespotow wynosita wedtug stanu na:

- 31 grudnia 2015 r.: 7.257 zespotow i zbiorow, 1.180.597 j.a. i 14.290,72 mb.;

- 31 grudnia 2016 r.. 7.377 zespotdw i zbioréw, 1.205.374 j.a. i14.575,53 mb.;
przyrost zasobu archiwalnego wynidst 102 zespoty i 24.792 j.a.;

- 31 grudnia 2017 r.. 7.426 zespotdw i zbiordéw, 1.217.856 j.a. i 14.750,53 mb.;
przyrost zasobu archiwalnego wynidst 49 zespotow i 15.626 j.a.;

- 31 grudnia 2018 r.: 7.363 zespoty i zbiory, 1.232.721 j.a. i 14.873,68 mb.; przyrost
zasobu archiwalnego wyniost 21.581 j.a., natomiast w zespotach nastapit ubytek
0 63 zespoly;

- 31 marca 2019 r.: 7.374 zespoly i zbiory, 1.231.325 j.a. i 14.880,86 mb.; przyrost
zasobu archiwalnego wyniost dziewie¢ zespotow i 1.581 j.a.

Archiwum w latach 2015-2019 (I kw.) nie gromadzito zasobu archiwalnego w postaci
dokumentaciji elektroniczne;.
(akta kontroli, str. 387-392, 837)

Wielko$¢ przechowywanych w Archiwum materiatow na innych no$nikach wyrazona
w liczbie zespotow, liczbie j.a. i liczbie nosnikéw wynosita wedtug stanu na:

- 31 grudnia 2015 r.: 1.321 zespotow, 92.950 j.a. i 3.088.505 skandw;
- 31 grudnia 2016 r: 1.406 zespotdw, 96.612 j.a. i 3.541.097 skandw;
- 31 grudnia 2017 r.: 1.515 zespotow, 101.859 j.a. i 3.970.243 skany;
- 31 grudnia 2018 r.: 1.574 zespoty, 104.357 j.a. i 4.118.598 skanow;

- 31 marca 2019 r.: 1.631 zespotow, 106.146 j.a., 4.142.689 skanow.
(akta kontroli, str. 387-392, 838)

W 2016 r. ubytki w skali catego Archiwum wynosity 28 j.a. — 4,26 mb. Skokowy
wzrost liczby ubytkow nastapit w latach 2017-2019 (I kw.), tj. w 2017 r. ubytki
wyniosty 3.254 j.a. — 2,65 mb., w 2018 r.: 7.252 j.a. — 83,38 mb i w pierwszym
kwartale 2019 r.: 2.977 j.a. — 18,11 mb.

Dyrektor wyjasnit, ze byt to wynik dziatania zrealizowanego na podstawie decyzji
NDAP o scalaniu zespotow rozbitych pomiedzy archiwami pafnstwowymi.
(akta kontroli, str. 840-841, 850-851)

W poszczegoinych latach okresu 2016-2019 (I kw.) materiaty do Archiwum
przekazato odpowiednio: 200, 121, 180 i 53 podmiotow. W przekazanych
materiatach akta stanu cywilnego stanowity 67,1% ogdtu, materiaty wymiaru
sprawiedliwo$ci — 8,1%, materiaty administracji ogélnej - 7,7%, materiaty jednostek
spotdzielczych — 3,4%, materiaty szkolnictwa powszechnego — 2,9%, materiaty
jednostek gospodarczych — 3,9% oraz oséb prywatnych - 6,9% ogétu. Materiaty
przekazane zostalty do Archiwum na podstawie m.in. 497 spisow zdawczo-
odbiorczych.

(akta kontroli, str. 649)

6. W okresie objetym kontrolg obowigzywaty trzy umowy uzyczenia materiatow
archiwalnych, ktére Archiwum zawarto (lub aneksowato) na okresy pieciu (dwie
umowy) i dziesieciu lat. Umowy byly zawarte z: Telewizjg Polska Sp. z o.0.
(uzyczono 35,3 mb dokumentacji Polskiego Radia i Telewizji); Polskim Radiem
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(uzyczono 16.868 jednostek inwentarzowych materiatow Polskiego Radia i Telewizji)
oraz Prokuraturg Regionalng (uzyczono 36,5 mb materiatdbw Prokuratury
Apelacyjnej).

(akta kontroli, str. 577-578)

Dyrektor wyjasnit, ze Archiwum na biezaco weryfikuje umowy uzyczenia pod katem
uptywu termindw pozostawienia akt do uzytkowania lub zmian okolicznosci
zwigzanych z ich zawarciem. Okres obowigzywania uméw uzyczen zawartych
z Polskim Radiem i TVP kilkukrotnie przedtuzano, a realizacja ustalen zawartych
w umowach weryfikowana byta w trakcie czynnosci kontrolnych. W latach 2016-
2019 Archiwum nie przejmowato materiatdbw archiwalnych pozostawionych do
uzytkowania na podstawie zawartych umow uzyczen.

(akta kontroli, str. 578)

7. Na probie losowo wybranych do kontroli 20 spraw dotyczacych przejmowania
materiatow archiwalnych w latach 2016-2019 (I kw), w ktérych materialy archiwalne
zostaty przekazane Archiwum przez jednostki nadzorowane na podstawie 54 spisow
zdawczo-odbiorczych ustalono, ze: w dwoch sprawach przeprowadzono ekspertyzy
archiwalne przekazywanych materiatbw; we wszystkich sprawach przekazanie
materiatow odbyto sie na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych potwierdzonych
ze strony Archiwum w terminie nie dtuzszym niz trzy miesigce od dnia przekazania
materiatow, tj. do uptywu 32 dni od tego dnia; materiaty archiwalne w badanych
sprawach przekazane zostaty po uptywie terminu ich przechowywania w archiwach
zaktadowych.

(akta kontroli, str. 650)

8. Sposdb brakowania dokumentacji niearchiwalnej w jednostkach nadzorowanych,
jak wyjasnit Dyrektor Archiwum, byt sprawdzany w ramach kontroli archiwalnych
oraz weryfikowany w trakcie oceny wnioskéw o wydanie zgdd na brakowanie.

(akta kontroli, str. 553-555, 556-586)

W latach 2016-2019 (I kw.) Dyrektor Archiwum wydat odpowiednio: 835, 800, 829
i 380 zgdd na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej i wykonano odpowiednio: 36,
45, 36 i osiem ekspertyz dotyczacych brakowania.

(akta kontroli, str. 924-926)

Na probie losowo wybranych 2012 zgdd Dyrektora Archiwum na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej ustalono, Ze: zgody te zostaty wydane na wnioski
spetniajgce wymogi okre$lone w § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej'3; do wszystkich badanych
wnioskow zatgczone zostaty spisy dokumentacji niearchiwalnej, ktéra miata
podlegac brakowaniu, o ktérych mowa w przepisach § 9 ust. 3 cyt. rozporzadzenia;
wydane zgody zawieraty wszystkie elementy wymienione w przepisach § 12 cyt.
rozporzadzenia, tj. informacje o wniosku, ktérego dotyczy zgoda, charakterystyke
dokumentacji zawartej we wniosku (rodzaj dokumentacji, okres, z jakiego pochodzi
dokumentacja, rozmiar wyrazony w sposob wiasciwy dla danego rodzaju
dokumentacji, potwierdzenie, Zze dokumentacja nie stanowi materiatow
archiwalnych, informacje o dokumentacji wytaczonej z brakowania).

(akta kontroli, str. 924-926)

12 Po pie¢ zgdd Dyrektora Archiwum wydanych w kazdym roku z lat 2016-2019 (1 kw.).
8Dz U.z22019. poz. 246.
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Stwierdzone
nieprawidtowosci

OCENA CZASTKOWA

Opis stanu
faktycznego

9. Wspdtpraca Archiwum z podmiotami, ktorych materiaty archiwalne wchodzg
w sktad ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu archiwalnego’* obejmowata
nastepujace dziatania:

-w 2016 r. — przejeto do zasobu materiaty archiwalne z czterech jednostek o tacznej
ilosci 2.203 j.a. — 34,02 mb oraz zaopiniowano 83 wnioski dotyczace brakowania
dokumentacji niearchiwalnej;

- w 2017 r. — przejeto do zasobu materiaty archiwalne z trzech jednostek o faczne;
llosci 1.137 j.a. — 4,20 mb oraz zaopiniowano trzy wnioski dotyczace brakowania
dokumentacji niearchiwalnej;

- w 2018 r. - w odniesieniu do 14 niepanstwowych jednostek zaopiniowano 40
wnioskow dotyczacych brakowania dokumentacii niearchiwalne;.

(akta kontroli, str. 582-585)

Wykazy 120 podmiotow, ktorych materiaty archiwalne wchodzity w sktad
ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu archiwalnego, sporzadzone wedtug
stanu na 31 grudnia: 2016 r., 2017 r. i 2018 r., stanowity zatgczniki rocznych
sprawozdan z dziatalno$ci Archiwum, sporzadzonych za poszczegdlne lata okresu
2016-2018. Zgodnie z wytycznymi NDAP, kazdy z tych wykazow zostat pozytywnie
zaopiniowany przez Komisje Archiwalng Oceny Dokumentacji przy Archiwum
Panistwowym w Poznaniu.

(akta kontroli, str. 583-583)

Dyrektor Archiwum wyjasnit, ze w latach objetych kontrolg wspotpracowat z innymi
podmiotami, instytucjami lub organizacjami w zakresie gromadzenia narodowego
zasobu archiwalnego w ograniczonym zakresie, tj. poprzez prowadzenie kontroli
jednostek objetych nadzorem (np. biblioteki, muzea) oraz poprzez wymiane
informaciji, np. z Instytutem Pamieci Narodowej, Archiwum Polskiej Akademii Nauk.
W odniesieniu do powyzszych dziatan nie podpisywano zadnych porozumien,
a dziatania dotyczace wspdipracy byly efektem wieloletniej wspotpracy i dobrej
praktyki.

(akta kontroli, str. 553-555, 585)

W dziatalno$ci kontrolowanej jednostki w przedstawionym wyzej zakresie nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

Najwyzsza Izba Kontroli pozytywnie ocenia dziatalnos¢ Archiwum w zakresie
prawidtowo$ci i skutecznosci gromadzenia narodowego zasobu archiwalnego.

2. Prawidlowo$s¢ i skuteczno$¢ ewidencjonowania
i przechowywania narodowego zasobu archiwalnego

2.1 Ewidencjonowanie narodowego zasobu archiwalnego

1. W zakresie prowadzenia analiz potrzeb i mozliwosci zwigzanych
z ewidencjonowaniem zasobu archiwalnego oraz planowania przewidywanych
kierunkéw dziatania i zakresu prac Dyrektor wyjasnit, ze Archiwum na biezaco
analizuje potrzeby i mozliwosci zwigzane z ewidencjonowaniem zasobu.

14 Realizowana na podstawie zarzadzenia nr 16 Naczelnego Dyrektora Archiwow Paristowych z dnia 10 grudnia
2012 r., zastapionego zarzadzeniem nr 39 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstowych z dnia 26 kwietnia
2018 r. w sprawie wspotpracy archiwéw panstwowych z podmiotami, ktérych materialy wchodza w sktad
ewidencjonowanego niepanistwowego zasobu archiwalnego;
https://www.archiwa.gov.pl/files/zarzadzenia_NDAP/zarz39_2018.pdf.

10



Zasadniczym zatozeniem jest zaewidencjonowanie zasobu archiwalnego na
poziomie opisu zespotu archiwalnego oraz na poziomie opisu jednostki.
(akta kontroli str. 442-450)

2. Wedtug danych zawartych w sprawozdaniach z dziatalnosci archiwalnej za lata
2016-2018 Archiwum posiadato na 31 grudnia:

- 2016 r. — 7.377 zespotdow/zbioréw archiwalnych (1.205.374 ja.), w tym
niezaewidencjonowane cztery zespoty (40.071 j.a.);

- 2017 r. — 7.426 zespoly (1.154.942 j.a.), w tym niezaewidencjonowane 11
zespotow (36.404 j.a.);

- 2018 r. — 7.363 zespoty (1.168.345 j.a.), w tym niezaewidencjonowane dwa
zespoly (24.921].a.).

(akta kontroli str. 387-392)

W latach 2017-2018, w zwigzku z ogtoszonym w 2016 r. przez NDAP ,Programem
retrokonwersji pomocy archiwalnych”, Archiwum poddato retrokonwersji 243.130
j-a., z tego 168.253 j.a. polskojezycznych i 74.787 j.a. obcojezycznych. Lacznie w
skali catego Archiwum prace zwigzane z retrokonwersjg zostaty wykonane na
poziomie 100,3% ustalonego planu na lata 2017-2018. W wyniku ww. programu,
wszystkie inwentarze ksigzkowe oraz spisy zdawczo-odbiorcze zostaty
wprowadzone do sytemu ZoSIA.

(akta kontroli str. 450, 831-832)

Dyrektor Archiwum wyjasnit, ze réwnolegle do prac zwigzanych retrokonwersjq
w latach 2017-2018 prowadzone byly czynno$ci zwigzane z ewidencjonowaniem
i inwentaryzacjg materiatbw archiwalnych bedacych bez ewidencji lub poza
ewidencja. Na koniec 2016 r. zaplanowano do objecia tymi pracami 12.568 j.a.
W 2017 r. zaewidencjonowano 5.683 j.a., natomiast pozostate 6.885 j.a. w 2018 r.
Ponadto Dyrektor wyja$nit, Zze prace zwigzane z ewidencjonowaniem sg bardzo
czasochtonne, gdyz wymagajg przeprowadzenia szczegdtowego rozpoznania
proweniencji i uporzadkowania dokumentacji, aby wskaza¢ konkretne zespoty
archiwalne, do ktérych nalezy dokumentacje dotaczyc.
W 2019 r. Archiwum realizowato zadanie priorytetowe NDAP pn. ,Program
ewidencjonowania materiatdw archiwalnych bez ewidencji i poza ewidencjg”.
W ramach powyzszego programu Archiwum zaplanowato do konca 2019 r.
zaewidencjonowanie 1.500 j.a.
Dyrektor wyjasnit (...) ta stosunkowo niewielka liczba jednostek objetych
programem, to efekt prac nad ewidencjonowaniem materiatdw archiwalnych
w Poznaniu oraz oddziatach terenowych, ktore byly i sq prowadzone juz od
dtuzszego czasu. W latach 2007-2016, stan iloSciowy materiatow archiwalnych bez
ewidencji zostat zmniejszony o ok. 50% w przypadku jednostek archiwalnych i o ok.
94% liczac w zespotach (zbiorach) archiwalnych.

(akta kontroli str. 831-832)

3. Zasady prowadzenia ewidencji zasobu archiwalnego w archiwach paristwowych

okre$lone byty w przepisach wewnetrznych wydanych przez NDAP. W latach 2016-

2019 obowigzywaty nastepujace uregulowania:

o zarzadzenie nr 11 NDAP z dnia 4 listopada 2013 r. w sprawie ewidencji zasobu
archiwalnego w archiwach panstwowych;

o zarzadzenie nr 20 NDAP z dnia 17 pazdziernika 2016 r. zmieniajace zarzadzenie
w sprawie ewidencji zasobu archiwalnego w archiwach paristwowych;

o zarzadzenie nr 7 NDAP z dnia 30 stycznia 2018 r. sprawie ewidencjonowania
zasobu archiwalnego w archiwach panstwowych;

e zarzadzenie nr 33 NDAP z dnia 29 marca 2018 r. zmieniajace zarzadzenie
w sprawie ewidencjonowania zasobu archiwalnego w archiwach panstwowych.
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Opis stanu
faktycznego

W mys| ww. przepiséw dotyczacych archiwéw panstwowych, ewidencje syntetyczng
na poziomie zespotow archiwalnych stanowity: ksiega nabytkow, ksiega ubytkow,
ksiega przesunie¢ miedzyzespotowych, kartoteka zespotow, spis zespotow
(do 2018 r.). Ewidencjg szczegdtowa, dotyczacq opisu jednostek archiwalnych
znajdujacych sie w zespotach archiwalnych, do 2018 r. byly: spisy zdawczo-
odbiorcze, spisy robocze, inwentarze archiwalne. Po zmianie przepisow w 2018 r.
zarzadzeniem nr 33 NDAP, ewidencje szczeg6towa stanowit elektroniczny inwentarz
archiwalny. Srodki ewidencyjne syntetyczne sporzadzane byly za pomoca systeméw
informatycznych.
W Archiwum od 2009 r. funkcjonuje system ZoSIA. Do zmiany przepisow
dotyczacych prowadzenia ewidencji w 2018 r. Archiwum obowigzane byto, z pomocg
funkcjonujgcego  systemu, sporzadzaC wydruki ksigg nabytkdw, ubytkow
| przesunie¢ miedzyzespotowych oraz spisow zespotow. Po tym okresie ewidencja
syntetyczna byta prowadzona tylko elektronicznie w systemie ZoSIA.
W kontrolowanym okresie Archiwum prowadzito ewidencje zgodnie z ww.
przepisami.

(akta kontroli str. 5-68, 451-452)

Podstawg do przekazania materiatéw archiwalnych do Archiwum przez jednostki
organizacyjne pozostajgce pod jego nadzorem lub przez osoby prywatne byly spisy
zdawczo-odbiorcze. Kontrola 20 wybranych spiséw zdawczo-odbiorczych z lat 2016-
2019 wykazata, ze kazde przejecie byto rejestrowane w ksiedze nabytkdw. Spisy,
w postaci papierowej, po wprowadzeniu do elektronicznego inwentarza
archiwalnego, byly umieszczane w teczkach zbiorczych zespotu archiwalnego.
Spisy zdawczo-odbiorcze zostaty prawidtowo wprowadzone i ujete w systemie
ZoSIA.

(akta kontroli str. 650)

W latach 2016-2019, w zwigzku z zadaniem dotyczacym ewidencjonowania zasobu,
Archiwum zawarto cztery umowy zlecenia z 0sobg niebedacg jego pracownikiem na
taczng kwote 13.016 zt, na wykonanie prac zwigzanych z wprowadzaniem danych
na poziomie opisu inwentarzowego ZoSIA. W wyniku realizacji ww. uméw do
systemu ZoSIA zostato wprowadzonych 13.791 jednostek dokumentacji aktowej
oraz 450 jednostek dokumentow dzwigkowych.

(akta kontroli str. 852-862)

2.2 Przechowywanie narodowego zasobu archiwalnego

1. W latach 2016-2019 materiaty archiwalne byty przechowywane: w Archiwum
w Poznaniu w trzech lokalizacjach (budynek Gtéwny Archiwum i dwa wynajete
magazyny) oraz w trzech oddziatach zamiejscowych w Pile, Gnieznie i Koninie.
Archiwum na podstawie potrzeb i mozliwosci planowato dziatania zwigzane
z zapewnieniem optymalnych warunkdéw gromadzenia i przechowywania zasobu
archiwalnego. Corocznie w sprawozdaniach z dziatalnoci Archiwum, wykazywano
rezerwe magazynowa, ktéra ogétem w 2016 r. wynosita 205,68 m2, w 2017 r. -
201,36 m2 oraz w 2018 r. — 160,06 m2. W powyzszych latach rezerwg magazynowg,
dysponowaty jedynie oddziaty terenowe, natomiast Archiwum w Poznaniu nie
posiadato wolnych przestrzeni magazynowych. Sytuacje magazynowg Dyrektor
Archiwum  przedstawit roéwniez w analizie stanu zasobu archiwalnego
z27.02.2017 r., adresowanej do NDAP, wykonujac jednocze$nie obowigzek
okreslony zarzadzeniem nr 24 NDAP z dnia 14 listopada 2016 r. w sprawie
zabezpieczenia i ochrony zasobu archiwalnego Archiwow Panstwowych.

(akta kontroli str. 453-458, 501-514)



Dyrektor Archiwum wyjasnit, ze: Zaden z obiektow eksploatowanych przez
Archiwum Panstwowe w Poznaniu nie byt pierwotnie przewidywany do petnienia
funkcji archiwalnych, w tym w szczegolnosci przechowywania tak specyficznego
i wraZliwego zasobu. Wspomniane obiekty zostaty adaptowane do celow
archiwalnych w réznych latach. Stad tez wynika ich stan, ktéry odpowiada przede
wszystkim éwczesnym mozliwosciom finansowym jakimi dysponowano.

(akta kontroli str.442-448, 453)

2. Ogledzinom w zakresie gromadzenia, przechowywania i zabezpieczenia
materiatow archiwalnych poddano magazyny w Poznaniu oraz w Pile.

Budynek gtéwny Archiwum posiadat 22 pomieszczenia magazynowe (po sze$¢ na
l'i Il pietrze, sze$¢ na strychu Il pietra oraz cztery w kondygnacji ponizej gruntu). To
budynek bytego Sadu Apelacyjnego adoptowany na cele Archiwum. Dodatkowo na
potrzeby magazynowania materiatow archiwalnych wynajete byty dwa magazyny
zewnetrzne: przy ul. Stawnej 10 - cztery pomieszczenia magazynowe 0 fgcznej pow.
246 m? zlokalizowane na wysokim parterze oraz na Il pietrze (1.110 mb akt)
wynajmowane od podmiotu zewnetrznego - pomieszczenie magazynowe O pPow.
328 m2 zlokalizowane ponizej gruntu oraz na tzw. Galeryjce (1.610 mb akt)
wynajmowane od podmiotu komunalnego.

W latach 2016-2019 w budynku gtéwnym nie odnotowano zadnej awarii, ktéra
zagrazataby zalaniem magazyndéw archiwalnych oraz Zadnych podtopien.
W kondygnacji przyziemie w dwoch magazynach archiwalnych wystepowaty miejsca
zawilgocenia $cian (brak odpowiedniej izolacji). W tym samym okresie w jednym
zzewnetrznych  magazyndéw odnotowano trzy zdarzenia zalania czgsci
magazynowej (dwukrotnie zacieki byty spowodowane nieszczelnoscig dachu) oraz
jedno  zdarzenie zalania posadzki w czesci magazynu spowodowane
zaczopowaniem sieci kanalizacyjnej, ktéra zostat zlokalizowana i usunieta przez
stuzby wodociggowe). We wszystkich opisanych wyzej przypadkach cze$ciowemu
zawilgoceniu ulegly materialy archiwalne, ktére zostaly przetransportowane do
Pracowni Konserwacji w celu poddania zabiegom osuszenia i odgrzybienia.

W budynku gtownym Archiwum znajdowaty sie pomieszczenia biurowe, w tym
Pracownia Naukowa (tgczna pow. biurowa 577,67 m2), pomieszczenia magazynowe
(0 facznej pow. 1.241 m2).

Powierzchnia magazynowa Archiwum w Poznaniu byla niewystarczajgca do
przejmowania i przechowywania materiatdw archiwalnych. W toku ogledzin na
korytarzach poza magazynami znajdowato sie 221,3 mb akt archiwalnych
umieszczonych na réznego rodzaju regatach (aluminiowych, drewnianych,
blaszanych), usytuowanych przy $cianach réwnolegle do okien (okna na korytarzach
nie posiadaty rolet, zaluzji, zaston itp.).

Kierownik Administracyjny Archiwum wyjasnit, Ze w celu ochrony zbioréw przed
nastonecznieniem akta zlokalizowane tuz przy oknach zostaly umieszczone
w kartonach (w kartonach znajdowato sie 96,3 mb akt), ponadto w roku biezacym
powinna rozpocza¢ sie rozbudowa Archiwum o dodatkowe skrzydto magazynowe.
Po zakonczeniu budowy wszystkie materialy archiwalne z magazynéw
zewnetrznych zostang poddane oczyszczeniu i konserwacji oraz przeniesione do
nowej czesci magazynowe;.

Pomieszczenia biurowe i magazynowe w gtownym budynku Archiwum byty
w dobrym stanie technicznym i wizualnym. Magazyny archiwalne w wiekszo$ci byty
wyposazone w regaty jezdne i metalowe stacjonarne.

W obydwu magazynach zewnetrznych nie byly przeprowadzane remonty
ogbinobudowlane (tynki sufitbw i Scian byty w zlym stanie). Pomieszczenia

13



magazynowe byly suche. Magazyny posiadaty zainstalowane stare stacjonarne
regaty metalowe oraz w czesci regaty drewniane (krzywe i ugiete). W magazynie
przy ul. Stawnej okna nie posiadaty zaston, rolet przeciwstonecznych.

W trakcie ogledzin Kierownik Administracyjny oswiadczyt, ze Dyrekcja Archiwum
wielokrotnie podejmowata starania, ktore miaty na celu poprawe warunkow
lokalowych (wykonanie niezbednych prac remontowych) przez wiascicieli
wynajmowanych lokali. Od podmiotu komunalnego (magazyn przy ul. Sierocej)
wyegzekwowano remont kapitalny dachu, wymiane catej stolarki okiennej oraz
czeSciowe odmalowanie  pomieszczenia magazynowego. Ze  podmiotu
zewnetrznego (magazyn przy ul. Stawnej) brak byto zrozumienia dla potrzeb
przechowywanych tam materiatow archiwalnych, co argumentowano kazdorazowo
brakiem Srodkow finansowych.

W latach 2016-2019 budynek Archiwum (siedziba) podlegat regularnym przegladom
okresowym, tj. wykonywano przeglad: budynku (roczny i piecioletni), instalacji ppoz.
(raz na kwartat), gasnic (raz w roku), instalacji wiamaniowej i systemu CCTV (dwa
razy w roku), klimatyzacji (dwa razy w roku), kottowni CO (co miesigc w okresie
grzewczym oraz instalacji gazowej), kominiarski i wentylacyjny (raz w roku), dzwigu
towarowego (co miesigc).

Wszystkie pomieszczenia (biurowe i magazynowe) w budynku gtéwnym
wyposazone byly w system przeciwpozarowy (ppoz.). Magazyny archiwalne
wyposazone byty dodatkowo w drzwi ppoz. Magazyny zewnetrzne wyposazone byty
w system alarmowy — dostepu, nie posiadaty systemu ppoz. W budynku gtéwnym
zainstalowany byt system telewizji CCTV wyposazony w kamery zewnetrzne oraz
wewnetrzne. Obraz rejestrowany i przechowywany byt przez okres ok. 30 dni na
rejestratorach, ktore zabezpieczone byly w serwerowni. Okna w kondygnacii
przyziemia wyposazone byly w szyby antywlamaniowe oraz kraty. Dla budynku
Archiwum w Poznaniu zostat opracowany Plan Ochrony Budynku, ktory zawierat
wszelkie informacje o instalacji systemu. Systemy wtamaniowe we wszystkich
magazynach monitorowane byly przez zewnetrzng agencje ochrony. Budynek
Archiwum posiadat opracowane i uzgodnione z wtasciwymi organami (Policja, Straz
Pozarna, ABW, Konserwator Zabytkow) plany: Plan Ochrony Obiektu, Plan Ochrony
Zabytkéw, Plan Operacyjny Funkcjonowania Archiwum, Dokumentacja Statego
Dyzuru.

Ponadto, Kierownik Administracyjny o$wiadczyt, ze wszyscy pracownicy Archiwum
przechodzili okresowe szkolenia w zakresie ppoz. potaczone z ewakuacja,
prowadzone i nadzorowane przez funkcjonariuszy Panstwowej Strazy Pozarnej.
Wyznaczone osoby braty regularnie udziat w szkoleniu i Statym Dyzurze realizujac
zadania ujete w Planie Operacyjnym Funkcjonowania, ktére wyznaczata Naczelna
Dyrekcja Archiwow Paristwowych.

W Archiwum we wszystkich magazynach i miejscach przechowywania akt
codziennie sprawdzana byta temperatura i wilgotnoS¢ powietrza, a wyniki
zapisywane w zeszytach rejestrowych.

Wejscia do magazynow archiwalnych w budynku gtbwnym zabezpieczone byty
poprzez elektroniczny systemem kontroli dostepu. Osobami uprawionymi
i posiadajacymi staty dostep do magazynéw archiwalnych byli: Dyrektor, Kierownik
Oddziatu Gromadzenia i Opracowywania Zasobu, Kierownik Administracyjny,
Magazynierzy oraz osoba utrzymujgca czystos€. Zewnetrzne magazyny
zabezpieczone bylty osobnymi wejsciami i alarmem, do ktdrego dostep posiadali
uprawnieni pracownicy.

(akta kontroli str. 515-540)



Warunki przechowywania archiwaliow okreslone byty normg PN-ISO 1179915, ktéra
regulowata nastepujace zagadnienia: lokalizacja budynku, konstrukcja budynku,
instalacje i wyposazenie, uzytkowanie materiatow archiwalnych i bibliotecznych,
plan antykryzysowy, wystaw. Norma regulowata dopuszczalne stezenia
zanieczyszczen powietrza atmosferycznego, rekomendowane warunki klimatyczne
dla dtugotrwatego przechowywania materiatow archiwalnych i bibliotecznych,
przygotowanie na wypadek szczegolnych zagrozen.
W zakresie stosowania przez Archiwum powyzszej normy Dyrektor wyjasnit, ze: (...)
jest ona stosowana w Archiwum Panstwowym w Poznaniu w ograniczonym
zakresie. Wspomniane ograniczenia dotyczq w pewnym zakresie zapisow punktu
4 normy - Lokalizacja budynku oraz punktu 5 — Konstrukcja budynku. Nalezy jednak
podkreslic, iz wskazania zawarte w punkcie 5 zostaty wykorzystane w pracach
zwigzanych z przygotowaniem projektu technicznego dla zadania inwestycyjnego
pn. Budowa i rozbudowa budynku Archiwum Panstwowego w Poznaniu. Analizujgc
wskazania zawarte w punkcie 6 — ,Instalacje i wyposazenie” nalezy stwierdzic, iz sq
one w Zzasadzie przestrzegane odnosnie zapisow dotyczacych: instalacji
elektrycznych i wodnych, systemu sygnalizacji pozarowej, sygnatow alarmowych
informujgcych o wtargnigciu intruza, oswietlenia, umeblowania i wyposazenia.
Niestety, z uwagi na usytuowanie budynkéw archiwalnych w Poznaniu i Koninie,
problemy wystepujq z dochowaniem wymogow dotyczacych wentylacji i jakoSci
powietrza oraz klimatu w pomieszczeniach. Z kolei odnoszac sie do zapisow
zawartych w punkcie 7 - Uzytkowanie, mozna stwierdzi¢, iz sq w zasadzie
przestrzegane. Dotyczy to przede wszystkim wskazan dotyczacych sprzatania,
ochrony dokumentow oraz sposobu utozenia dokumentow. Takze zapisy punktu 8 —
Plan antykryzysowy sq wypetniane poprzez opracowanie i uzgodnienie z wiasciwymi
organami (Policja, Straz Pozarna, ABW, Konserwator Zabytkow) nastepujgcych
planéw: Plan QOchrony Obiektu, Plan QOchrony Zabytkdw, Plan QOperacyjny
Funkcjonowania Archiwum, Dokumentacja Statego Dyzuru. Przy organizacji wystaw
wtasnych oraz w zwigzku z wypozyczaniem materiatow archiwalnych na wystawy
organizowane przez jednostki zewnetrzne, stosowane sq zapisy zawarte w punkcie
8 — Wystawy.

(akta kontroli str. 1001-1002)

Budynek Oddziatu Archiwum w Pile usytuowany byt w parterowym budynku
i posiadat cztery pomieszczenia magazynowe (budynek powojskowy adaptowany na
cele Archiwum). W latach 2016-2019 w budynku nie odnotowano zadnej awari,
ktéra zagrazataby zalaniem magazyndw archiwalnych, oraz podtopien. W budynku
znajdowaty sie pomieszczenia biurowe, w tym pracownia naukowa (faczna pow.
biurowa 72,28 m?2) i pomieszczenia magazynowe o tacznej pow. 364,50 m?2.
Powierzchnia magazynowa byta wystarczajgca do przejmowania i przechowywania
materiatow archiwalnych. W magazynach Archiwum znajdowato sie 2.066 mb
materiatdw archiwalnych Oddzialu oraz 215 mb materiatbw archiwalnych
stanowigcych depozyt Archiwum w Poznaniu. Pojemno$¢ powierzchni magazynowej
(regatéw) wynosita ok. 3.000 mb (Sredni roczny przyrost ok. 50 mb). Pomieszczenia
biurowe i magazynowe Archiwum byty w dobrym stanie technicznym i wizualnym.
Wszystkie magazyny archiwalne byly wyposazone w metalowe regaty jezdne.
Regaty byly ustawione prostopadle do okien, a okna zastonigte roletami
przeciwstonecznymi. Archiwum nie posiadato powierzchni do przechowywania
dokumentaciji niejawnej oraz szaf na dokumentacje cyfrowa (CD, DVD itp.) Na dzien
prowadzenia ogledzin Archiwum nie posiadato w swoich zasobach dokumentacji
niejawnej oraz dokumentacji przekazanej w formie elektronicznej. Budynek
Archiwum podlegat regularnym przegladom okresowym, tj. przeglad: budynku

15 Zrodho: hitps://www.archiwa.gov.pl/pl/2-uncategorised/702-normy-iso-i-obowi%C4%85zuj%C4 %85ce-przepisy
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(roczny i piecioletni), instalacji ppoz., gasnic, instalacji wtamaniowej, kominiarski
i wentylacyjny. Wszystkie pomieszczenia (biurowe i magazynowe) wyposazone byty
w system ppoz. - zainstalowane czujki dymu monitorujgce temperature oraz
zadymienie, strefa magazyndw archiwalnych wyposazona byta w drzwi ppoz.
Monitorowanie sygnatow alarmowych odbywato sie przez zewnetrzny podmiot.
Wejscie gtowne do budynku wyposazone byto w drzwi wejsciowe antywtamaniowe,
drugie - ewakuacyjne — petne, wzmocnione. We wszystkich oknach zamontowane
byly kraty. Dla budynku zostat opracowany Plan Ochrony (uzgodniony
z Komendantem Wojewddzkim Policji w Poznaniu). W magazynach codziennie
sprawdzana byta temperatura i wilgotnos¢ powietrza. Wejscie do magazynow
archiwalnych zabezpieczone bylo zamkiem otwieranym kartg magnetyczna.
Osobami uprawionymi i posiadajacymi staty dostep do magazynow archiwalnych
w trakcie pracy byli wszyscy pracownicy oddziatu.

(akta kontroli str. 541-552)

Dyrektor Archiwum wyjasnit, ze: (...) w Poznaniu (...) od wielu juz lat w zasadzie
wyczerpata sie moZliwos¢ biezgcego i ciggtego przejmowania materiatow
archiwalnych. W zwigzku z tym Archiwum zabiega o rozbudowe budynku gtéwnego
(...). Od kilkunastu lat prowadzone byly prace na rzecz poprawy warunkow
przechowywania zasobu archiwalnego w Poznaniu, do czego prowadzi¢ miata
miedzy innymi rezygnacja z wynajmowanych pomieszczen — nieodpowiadajgcych
potrzebie magazynowania archiwaliow oraz centralizacja zasobu w jednym migjscu.
(...) Ktopoty z powierzchnig magazynowq zostaty tez po cze$ci rozwigzane poprzez
rozsrodkowanie zasobu archiwalnego do Oddziatow w Gnieznie, Pile i Koninie. (...)
W 2018 r. zgodnie z oczekiwaniami, wreszcie zapadfa decyzja, iz inwestycja
rozbudowy i przebudowy gmachu gtownego Archiwum w Poznaniu bedzie
realizowana ze Srodkéw budzetu Panstwa.

Ponadto Dyrektor wskazat, ze koncepcja rozbudowy budynku i préby uzyskania
srodkow na poprawe warunkéw przechowywania byty podejmowane juz od 2008 r.
(akta kontroli str. 442-448, 453-458)

W latach 2008-2014 oraz w roku 2017, Archiwum nie otrzymywato Srodkéow
inwestycyjnych na poprawe warunkow lokalowych (z wytaczeniem Srodkéw na
remonty). Pierwsze wydatki na zadanie dotyczace rozbudowy i przebudowy
budynku gtéwnego, Archiwum otrzymato w 2015 r. (15.190,50 zt — na obstuge
prawng przetargu dotyczacego dokumentaciji projektowej). W 2016 r. na rzecz tego
zadania wydatkowano 302.918,25 zt — obstuga prawna i prace projektowe, w 2018 r.
- 17.220 zt na wydatki zwigzane zrealizacjg obstugi nadzoru inwestora
zastepczego. Na koniec maja 2019 r. przyznany limit na zadanie inwestycyjne
wynosit 3.000.000 zt (do tego czasu nie poniesiono zadnych wydatkéw na to
zadanie, umowa z wykonawcg zostata zawarta 2.04.2019r.).

(akta kontroli str. 488)

W programie inwestycji z 11.01.2019 r. dotyczacej rozbudowy i przebudowy siedziby
Archiwum w Poznaniu okreslono, ze koszt inwestycji ogétem wyniesie 26.184.000
zt, a zadanie zostanie zakoiczone w 2022 r.

(akta kontroli str. 489-500)

3. W okresie objetym kontrolag w Archiwum w Poznaniu zostato zakoriczone
skontrum'8 wybranych zespotéw archiwalnych. Skontrum realizowane byto w latach
2009-2017 i objeto 612 zespotdw archiwalnych. Lacznie objeto nim 153.478 j.a., co
stanowito 2.349 mb. W wyniku skontrum stwierdzono braki 343 j.a. i superate

16 Tj. Przeglad, kontrola stanu liczbowego zasobu archiwalnego, polegajaca na jego fizycznym poréwnaniu z wiadciwymi
$rodkami ewidencyjnymi.
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w wysokosci 2.497 ja. W trakcie skontrum znakowano jednostki archiwalne,
uzupetniano opisy zewnetrzne, umieszczano dokumentacje w kopertach, tekach
| pudtach.

(akta kontroli str. 394-441)

Dyrektor wyjasnit, ze stan przechowywanej dokumentacji, poza prowadzonym
skontrum, monitorowany i oceniany jest rowniez podczas wizyt w magazynach przez
magazynierow, archiwistow, pracownikow Pracowni Konserwatorskiej oraz personel
sprzatajacy. Codziennie sprawdzana jest réwniez temperatura i wilgotno$¢
powietrza, a okresowo wykonywane sg losowe badania mikrobiologiczne.

(akta kontroli str. 458-459)

4. Wykonanie planu finansowego Archiwum, w zwigzku z realizacjq zadan
dotyczacych gromadzenia, przechowywania, ewidencjonowania i udostepniania,
ewidencjonowane byto w uktadzie tradycyjnym (klasyfikacji budzetowej) oraz
w uktadzie zadaniowym. Wydatki Archiwum ogdtem wynosity: 4.644.354,81 zt
w2016 r., 4.516.962,09 zt w 2017 r., 4.460.863,91 zt w 2018 r. i 1.573.515,51 zt -
wg stanu na koniec kwietnia 2019 r. W podziale na grupy ekonomiczne za ww.
okresy wydatki zostaty poniesione odpowiednio na:
a) Swiadczenia na rzecz 0séb fizycznych: 10.945,62 zt; 10.407,07 zt;, 10.490,02 zt
1978,23 zt;
b) wydatki biezace: 4.193.308,66 zt; 4.416.881,12 zt, 4.229.253,89 zt i 1.572.537,36 Z!;
c) wydatki majatkowe: 440.100,53 zt; 89.673,90; 221.120,00zt. Do korica kwietnia
2019 r. nie wydatkowano $rodkéw na zadanie inwestycyjne.

W tych samych okresach, wydatki Archiwum w uktadzie budzetu zadaniowego

poniesiono odpowiednio na:

a) koordynacje, nadzér i wspieranie ochrony i popularyzacji dziedzictwa
narodowego: 548.731,94 zt; 873.868,73 zt; 566.356,91 zt; 270.129,73 zt;

b) ochrone, udostepnianie, digitalizacje i popularyzacje zasobdw ddbr kultury
| propagowanie wiedzy o dziedzictwie: 2.107.857,02 zh, 1.867.492,58 zk;
1.898.295,23 zt; 545.495,86 zt;

C) gromadzenie, przechowywanie i badanie doébr kultury: 1.117.242,40 zt
1.406.551,68 zt; 1.520.419,37 zt; 605.525,12 zt;

d) ochrone zabytkdéw wpisanych do rejestru i nadzér konserwatorski: 106.861,71 zt;
33.736,42 zt; 36.738,24 zt; na to zadanie nie ponoszono wydatkéw do konca
kwietnia 2019 r.;

e) rewaloryzacje i konserwacje obiektow i materialnych dobr kultury: 763.661,71 zt;
335.312,68 zt; 439.054,16 zt; 152.364,88 zt.

(akta kontroli str. 480-487)

W latach 2016-2019 (I kw.) Archiwum, w zwigzku z gromadzeniem,
przechowywaniem i ewidencjonowaniem zasobu archiwalnego, zawarto tacznie 35
umdw cywilnoprawnych na kwote 2.126.529,58 zt. W wiekszo$ci umowy dotyczyly
prac remontowo-budowlanych (prace dekarskie, elektryczne, montaz rolet, okien,
drzwi itp.). Z 35 zawartych umow, 33 zostaly zawarte w wyniku zapytania
ofertowego, a dwie umowy przetargu nieograniczonego, tj. jedna na kwote
1.092.240 zt dotyczaca $wiadczenia ustug inwestora zastepczego oraz druga na
kwote 203.900 zt na dostawe i montaz urzadzen do digitalizacji materiatow
archiwalnych.

(akta kontroli str. 871-876)

Szczegotowym badaniem objeto jedno zamowienie o najwigkszej wartosci, tj. na
,Owiadczenie ustug Inwestora Zastepczego dla inwestycji pn. Rozbudowa
i przebudowa budynku Archiwum Panstwowego w Poznaniu”.
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Stwierdzone
nieprawidtowosci

Warto$¢ zadania zostata oszacowana na podstawie aktualnej analizy rynku
i wezesniejszych zamowien z uwzglednieniem wartosci rob6t budowlanych i metody
wskaznikowej, prawidtowo dokonano wyboru trybu postepowania, a postepowanie
przeprowadzono zgodnie z procedurg okreSlong w przepisach ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych'”. Umowa z wykonawcg zostata
zawarta 2.04.2019 r. (w2019 r. do dnia zakonczenia kontroli NIK Archiwum nie
dokonywato wydatkow w ramach zawartej umowy).

(akta kontroli str. 651-715)

5. Zatrudnienie w Archiwum przedstawiato si¢ nastepujaco: w 2016 r. — 57 0s6b,
w tym w Oddziatach terenowych - 15 oséb, w latach 2017 - 2019 r.(I kw.) po 58
os6b, w tym w Oddziatach po 15 oséb.

W centrali Archiwum zatrudnionych byto m.in.:

a) osiem o0s6b (w kazdym roku) na stanowiskach kierowniczych (dyrekcja
i kierownicy komorek organizacyjnych),

b) trzy osoby na stanowiskach ksiegowych (w kazdym roku);

c) osiem - 10 kustoszy (w latach 2016-2017 po 10, w 2018 r. - dziewieciu, w 2019 .
- o$miu);

d) pieciu — sze$ciu archiwistéw (w latach 2016-2017 po pieciu, w latach 2018-2019
po szesciu);

e) od dwoch do jednego dokumentalistéw (w latach 2016-2017 po dwdéch, w latach
2018-2019 po jednym);

f) trzech laborantéw (w kazdym roku);

g) dwaoch introligatoréw (w kazdym roku)

h) jeden specjalista ds. digitalizacji (w latach 2018-1019).

W Oddziatach, poza kierownikami oddziatow, zatrudnionych byto:

a) w Gnieznie: dwoch kustoszy, jeden archiwista (w kazdym roku);

b) w Koninie: w 2016 r. - dwdch archiwistow i dwdch robotnikéw gospodarczych;
w latach 2017-2019 dwdch kustoszy i dwdch robotnikdw gospodarczych;

c) w Pile: dwdch kustoszy, archiwista, starszy referent oraz pracownik gospodarczy
(w kazdym roku).

Osoby bezposrednio zwigzane z pracg przy dokumentacji archiwalnej posiadaty
wyzsze wyksztatcenie, w wiekszosci archiwistyczne lub historyczne.

W latach 2016-2019 personel Archiwum odbywat szkolenia zwigzane z realizacjq
obowigzkéw w Archiwum, w tym dotyczace dokumentacji elektronicznej oraz
systemow elektronicznego zarzadzania dokumentacjg (m.in. szkolenia z zakresu
metodyki i standardéw opracowania zasobéw, digitalizaciji, z zakresu udostepniania,
ewidencjonowania, inwentaryzowania nadzoru archiwalnego dokumentacii
elektronicznej w EZD PUW).

(akta kontroli str. 460-474)

Srednie miesieczne wynagrodzenie brutto pracownikéw Archiwum w latach 2016-
2019 wynosito w przypadku, m.in.: kierownika oddziatu 4.102 zt - 5.071 z;
kierownika pracowni 4.196 zt — 5.146 zt; archiwisty 2.230 zt — 2.984 zt; starszego
archiwisty 2.642 zt — 3.406 zt; dokumentalisty 2.200 zt — 3.518 zt; kustosza 3.208 zt
- 3.968 zt; starszego kustosza 3.659 zt — 4.431 zt; starszego laboranta 2.887 zt -
3.671 zt; introligatora 2.220 zt — 3.146 zt.

(akta kontroli str. 863-870)

W dziatalnosci  kontrolowanej jednostki w przedstawionym wyzej zakresie
stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

7Dz. U. 22018 r. poz. 1986, ze zm.; dalej: Pzp.



OCENA CZASTKOWA

Opis stanu
faktycznego

1. Brak wolnej przestrzeni magazynowej oraz gromadzenie i przechowywanie
materiatow archiwalnych w ciggach komunikacyjnych budynku gtéwnego
Archiwum.

(akta kontroli str. 515-540)

2. Gromadzenie i przechowywanie materiatdw archiwalnych w zewnetrznych
budynkach/magazynach nieodpowiadajacych potrzebom magazynowania
archiwaliéw (niewfasciwe usytuowanie, wyposazenie, stan techniczny).

(akta kontroli str. 501-502, 515-540)

W 2019 r. zostat wyloniony inwestor zastepczy zadania pn. ,Rozbudowa
i przebudowa budynku Archiwum Panstwowego w Poznaniu”. Zatozono, ze
realizacja powyzszej inwestycji zapewni odpowiednig przestrzen magazynowg
i warunki przechowywania materiatdw archiwalnych.

(akta kontroli str. 651-715)

W badanym okresie w Archiwum funkcjonowaty S$rodki ewidencyjne, ktore
umozliwiaty i usprawniaty identyfikacje i ochrone zasobu. Zgromadzony w Archiwum
na koniec 2018 r. zaséb w 98% byt zaewidencjonowany, a pozostaly do
zaewidencjonowania  zasdb  zostat objety programem pn. ,Program
ewidencjonowania materiatébw archiwalnych bez ewidencji i poza ewidencjg’,
ktorego realizacje przewidziano do korica 2019 r. W Archiwum w Poznaniu zostato
zakonczone skontrum wybranych zespotow archiwalnych. Skontrum realizowane
byto w latach 2009-2017 i objeto 612 zespotow archiwalnych. Badanie zamdwienia
publicznnego, jak réwniez  wydatkow zwigzanych z  gromadzeniem,
przechowywaniem i ewidencjonowaniem zasobu archiwalnego, nie wykazato
nieprawidtowosci. Zapewniono rowniez wykwalifikowany personel do obstugi
Archiwum.

Stwierdzone nieprawidtowosci Archiwum dotyczyly braku wolnych powierzchni
magazynowych w Archiwum w Poznaniu oraz gromadzenia i przechowywanie
materiatdw archiwalnych w wynajmowanych pomieszczeniach nieodpowiadajgcych
potrzebom  magazynowania  archiwaliow, co skutkowato  ograniczonymi
mozliwo$ciami biezgcego i ciggtego przyjmowania materiatow archiwalnych.

3. Prawidtowos¢ i skutecznosé udostepniania
narodowego zasobu archiwalnego

W badanym okresie obowigzywato zarzadzenie nr 2/2013 Dyrektora Archiwum

z 21 lutego 2013 r."® w sprawie wprowadzenia regulaminu korzystania z materiatow

archiwalnych w pracowniach naukowych w Archiwum Pafnstwowym w Poznaniu.
(akta kontroli, str. 877-882)

W latach 2016-2019 (I kw.) dane dotyczace udostepniania materiatéw archiwalnych
przez Archiwum ksztattowalty sie nastepujaco:

- liczba zgtoszen o udostepnienie wyniosta odpowiednio: 1.455, 1.450, 1.402 i 455
zgtoszen, w tym odpowiednio szeS¢, cztery i siedem ztozono drogq elektroniczng
(w | kw. 2019 r. nie ztozono droga elektroniczng zadnego zapytania);

- liczba udostepnionych jednostek inwentarzowych w podziale na cele ich
udostepnienia wyniosta odpowiednio: na cel naukowy — 19.191, 20.569, 15.254
13.299 ja.; na cel publicystyczny — 3.671, 3.300, 2.709 i 569 j.a.; na cel
genealogiczny — 18.007, 20.155, 16.128 i 4.176 j.a.; na cel wtasno$ciowy — 6.819,

18 Zarzadzenie nr 2013 Dyrektora Archiwum.



3.016, 5.52511.178 j.a.; na cel socjalny 584, 476, 279 i szes¢, na inne cele - 7.391,
9.465,6.100i 519 j.a,,

- liczba udostepnionych jednostek inwentarzowych ogétem wyniosta odpowiednio:
95.663, 56.981, 45.995 i 9.747 dotyczacych m.in. akt urzeddw stanu cywilnego, akt
Miasta Poznan, zbioréw ksigg wieczystych, zaktadow karnych;

- liczba uzytkownikow zewnetrznych korzystajacych z zasobu wyniosta odpowiednio:
1.455, 1.450, 1.402 i 455;

- liczba wizyt uzytkownikéw w pracowni wyniosta odpowiednio: 5.318, 5.414, 5.136
i 1.286;

- liczba udostepnien wyniosta odpowiednio: 5.318, 5.414, 5.136 i 1.286.
(akta kontroli, str. 833-836)

Dyrektor wyjasnit, ze w badanym okresie dokumentacje niearchiwalng (kat. B),
udostepniano jedynie w formie kwerend. tacznie w badanym okresie wykonano
1461 kwerend w oparciu o dokumentacje niearchiwalng zlikwidowanych
pracodawcéw, tj. w latach 2016-2019 (I kw.) odpowiednio: 280, 589, 513 i 79.

(akta kontroli, str. 553-555, 556-586)

W latach 2016-2019 (I kw.) nie byto przypadku odmowy Archiwum udostepnienia
materiatow z jego zasobu — wszystkie zgtoszenia o udostepnienie zasobu (4.762)
zostaty rozpatrzone pozytywnie.

(akta kontroli, str. 833-836)

Stawki opfat za ustugi wyszukiwania dokumentéw i informacji, wykonywanie
odpiséw i wypisdw, zryczaltowane opfaty pocztowo-bankowe oraz ustugi
konserwatorsko—introligatorskie regulowato w badanym okresie zarzadzenie
nr 9 Dyrektora Archiwum z dnia 25 wrzesnia 2008 r. w sprawie ustalenia cennika
optat za ustugi archiwalne. Na probie 14 wptat zaksiggowanych w dniach
31.10.2017 r. (siedem) i 28.02.2018 r. (siedem) na taczng kwote 728,61 zt
stwierdzono, ze optaty za ww. ustugi byly przyjmowane zgodnie z tym
zarzadzeniem.

(akta kontroli, str. 934-939)

W latach 2016-2019 (I kw.) Archiwum przeprowadzito odpowiednio: 4.693, 4.714,
4.719 i 1.308 kwerend, a ich $rednioroczny czas realizacji wynosit w kazdym
z objetych badaniem lat sze$¢ dni. Najkrotszy czas oczekiwania wynosit jeden
dzien, najdtuzszy trzy miesigce.

(akta kontroli, str. 840-841, 842-851, 919-923)

Na prébie losowo wybranych 7719 kwerend przeprowadzonych w okresie 2016-2019
(I kw.) stwierdzono, ze czas realizacji kwerend w Zadnej z nich nie przekroczyt
trzech miesiecy.

(akta kontroli, str. 919-923)

Dyrektor wyjasnit, ze: kwerendy dla potrzeb postepowan sgdowych, urzedowych,
administracyjnych merytorycznie zatatwiane sq w mozliwie najkrotszym czasie,
zaleznym od trafno$ci postawionych zapytan, kompletnosci podanych informacji
utatwiajgcych okreslenie kompetencji tworcy akt itp. Kwerendy tematyczne
zafatwiane Sg zgodnie z kolejnoSciq wptywu | dlatego czas oczekiwania na
odpowiedz jest rozny od rzeczywistego czasu potrzebnego na merytoryczne
Zatatwienie sprawy — przeprowadzenia poszukiwan, ewentualne wykonanie kopii.
Czas koncowej realizacji kwerend uzalezniony jest rowniez od daty wniesienia przez
klienta wymaganych opfat. Obstugg kwerend genealogicznych dla klientéw

9 7 tego: po 12 kwerend dla oséb fizycznych i 12 dla podmiotéw publicznych w latach 2016-2018 i pie¢
kwerend dla podmiotéw fizycznych z 2019 r. (I kw.).
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krajowych, w centrali Archiwum, zajmuje sie pracownik rownolegle obstugujgcy
pracownie¢ naukowg. Ze wzgledu na stosunkowo duzg liczbe kwerend,
aw konsekwencji przedtuzajacy sie czas ich zatatwiania, w listopadzie 2017 r.
podzielono czas jego pracy na dwa 4-godzinne segmenty, co skutkuje skroceniem
czasu zatatwiania zlecanych poszukiwan genealogicznych.

(akta kontroli, str. 840-841, 842-851)

Ogledziny pracowni naukowej Archiwum?20 wykazaty, ze wyposazenie tej pracowni
zapewniato komfort uzytkowania, w tym bezpieczny i tatwy dostep do
zgromadzonych w Archiwum zasobow archiwalnych, jak i ich ewidencji.
Udostepnianie i reprodukcja materiatow w pracowni odbywata sie od wrze$nia do
czerwca wigcznie, od poniedziatku do pigtku, od godz. 9.00 do 18.30; w sierpniu: od
poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8.45 do 14.45. Archiwum posiadato
pracownie naukowe rowniez w swoich oddziatach w Gnieznie, Koninie i Pile.

(akta kontroli, str. 890-918)

W badanym okresie poza biezacq dziatalno$cig Archiwum nie realizowato
specjalnych projektéw informatycznych dedykowanych udostepnianiu materiatow
archiwalnych.

(akta kontroli, str. 841-842, 843-851)

Zarzadzenie nr 2/2013 Dyrektora Archiwum okreslato, ze osoba przystepujaca do
korzystania z materiatow archiwalnych w pracowni naukowej Archiwum sktadata
,Zgtoszenie uzytkownika zasobu archiwalnego”. Materiaty archiwalne i mikrofilmy
udostepniano na podstawie zamoéwienia uzytkownika (rewersu). Zamowienia
materiatow, jak i ich zwroty odnotowywano w systemie informatycznym SUMA 3.1.
Zamowione materiaty archiwalne wydawane byty uzytkownikowi z podrecznego
depozytu przez dyzurujacego pracownika Archiwum.

(akta kontroli, str. 877-882, 890-919)

Badanie 40 udostepnien2! wykazato, ze wszystkie udostepnione w pracowni
Archiwum materiaty archiwalne zostaty zwrocone.
(akta kontroli, str. 931-933)

Archiwum posiadato spisang charakterystyke kazdego zespotu i zbioru w systemie
ZoSIA oraz dla wybranej czeSci drukowanym ,Przewodnikiem po zasobie
archiwalnym”wydanym w formie opracowania zbiorowego.

(akta kontroli, str. 840-841, 842-851)

Wedtug stanu na 9 maja 2019 r.22 zasdb archiwalny nieopracowany wynosit 175.983
ja, 1. 21,4% catego zasobu Archiwum. Dyrektor Archiwum wyjasnit, Zze:
opracowanie zasobu archiwalnego planowane jest corocznie i stopniowo procent
zasobu catkowicie opracowanego wzrasta mimo Systematycznych przejec
materiatdw  archiwalnych. Do zasobu przejmowane sg tylko materiaty
zewidencjonowane, ktore powinny nastepnie podlegac opracowaniu. Materiaty
zewidencjonowane mogg by¢ teZ udostepniane. Tak, wiec stopiefi opracowania
zasobu archiwalnego nie uniemozliwia ich udostepniania. W kontrolowanym okresie
2016-2019 (I-ll), Archiwum Panstwowe w Poznaniu tylko w roku 2016 prowadzito
prace z zakresu opracowania. Wowczas catkowicie opracowano 4.061 ja. -
59,75 mb., a zinwentaryzowano 3.871 j.a. — 31,42 mb. Na lata 2017-2020 Naczelny
Dyrektor Archiwéw Panstwowych zawiesit opracowanie materiatow archiwalnych,
zarzadzajgc w latach 2017-2018 priorytetem prace zwigzane z retrokonwersjg
materiatow archiwalnych (przeniesienie posiadanych tradycyjnych — analogowych

2 Ogledziny przeprowadzono 10.05.2019 .
21 Po dziesie¢ z kazdego roku objetego kontrola,
22 Raporty z systemu ZoSia ,0g6Ina statystyka zasobu”.

21



Stwierdzone
nieprawidtowosci

OCENA CZASTKOWA

Whioski

inwentarzy i spisow zdawczo-odbiorczych do systemu ZoSIA), a na lata 2019-2020
ewidencjonowanie  materiatow  archiwalnych  nieposiadajacych  $rodkow
ewidencyjnych lub znajdujgcych sie poza ewidencjg, a takze uporzadkowanie
ewidencii.

(akta kontroli, str. 840-841, 842-851)
Archiwum, od konca 2017 r., wykorzystywato jako Srodek ewidencyjny,
wprowadzony przez naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych we wszystkich
archiwach w Polsce, system ZoSIA. Poprzednio Archiwum opracowato we wtasnym
zakresie i eksploatowato przez kilkanascie lat baze accesowg ,FOTO”. Dyrektor
wyjasnit, ze: przydatnym narzedziem elektronicznym jest accesowa baza pn.
MIKROFILM, w ktérej zewidencjonowane zostaty mikrofilmy wykonane w latach
1953-2006 przez Pracownie Reprograficzng Archiwum Panstwowego w Poznaniu.
Ponadto w bazie znajduje sie takze ewidencja kopii cyfrowych wykonanych przez
ww. Pracownie, poczawszy od 2007 roku az do dzisiaj. Baza MIKROFILM jest nadal
wykorzystywana do rejestracji biezgcej produkcji cyfrowych kopii materiatow
archiwalnych, sporzgdzanych w Pracowni Reprografii. Wedtug stanu na 14 maja
2019 roku w bazie mikrofilm znajduje sie 104.484 wpisy stanowigce ewidencje
zaréwno mikrofilmow, jak i kopii cyfrowych (w postaci skanow).

(akta kontroli, str. 840-841, 842-851)

W Archiwum, dochody z tytutu $wiadczenia ustug archiwalnych ewidencjonowano
na koncie ksiegowym 720-10-921-92117-0830 — dochody budzetowe ze sprzedazy
ustug. W latach 2016-2019 (I kw.) dochody Archiwum z tego tytutu wyniosly
odpowiednio: 108,8 tys. zt., 112,2 tys. zt., 95,2 tys. zt i 24,7 tys. zt.

(akta kontroli str. 927-930, 940-941)

W dziatalno$ci kontrolowanej jednostki w przedstawionym wyzej zakresie nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

Najwyzsza Izba kontroli ocenia pozytywnie dziatalno$¢ Archiwum w zakresie
udostepniania zasobu archiwalnego.

IV. Uwagi i wnioski

Uwzgledniajac podjete dziatania zwigzane z rozpoczeciem procesu rozbudowy
Archiwum, Najwyzsza Izba Kontroli nie formutuje uwag ani wnioskow.
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V. Pozostale informacje i pouczenia

Wystgpienie pokontrolne zostato sporzadzone w dwdch egzemplarzach; jeden dla
kierownika jednostki kontrolowanej, drugi do akt kontroli.

Prawo zgtoszenia Zgodnie z art. 54 ust. 1 i 2 ustawy o NIK kierownikowi jednostki kontrolowanej
zastrzezen przystuguje prawo zgtoszenia na piSmie umotywowanych zastrzezen do wystapienia
pokontrolnego, w terminie 21 dni od dnia jego przekazania. Zastrzezenia zgtasza sie
do dyrektora Delegatury NIK w Szczecinie. Prawo zglaszania zastrzezen, zgodnie
zart. 61b ust. 2 ustawy o NIK, nie przystuguje do wystapienia pokontrolnego

zmienionego zgodnie z trescig uchwaty w sprawie zastrzezen.

Szczecin, dnia 8 lipca 2019r.

Najwyzsza Izba Kontroli
Kontroler Delegatura w Szczecinie
Dyrektor
Agata Prochotta Mitek
Specjalista kontroli pafistwowej
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