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i. Dane identyfikacyjne

Archiwum Paistwowe w Szczecinie
ul. Swietego Wojciecha 13, 70-410 Szczecin

Dr hab. Krzysztof Kowalczyk, Dyrektor Archiwum Panstwowego w Szczecinie,
od 3 kwietnia 2017 r.
W okresie objetym kontrolg funkcje kierownika jednostki poprzednio pemit

Dr Jan Macholak, Dyrekior Archiwum Pafstwowego w Szczecinle, w okresie
od 1 pazdziernika 2007 r. do 31 marca 2017 1.

Prawidtowosc | skutecznoéé gromadzenia narodowego zasobu archiwalnego.
Prawidtowos¢ i skuleczno$é ewidencjonowania i przechowywania, narodowego
zasobu archiwalnego.

3. Prawidlowos¢ i skutecznost udostepniania narodowego zasobu archiwalnego.

N -

Lata 2016 — 2019 (do czasu zakonczenia kontroli}.
Art. 2 ust. 1 ustawy z ¢nia 23 grudnia 1394 1. ¢ Najwyzszej 1zbie Koniroli'
Majwyzsza Izba Kontroli

Celegatura w Poznaniu

Pawet Szczepaniak, Gidwny specjalista k.p., upowaznienie do kontroli nr 64/2019
z 7 maja 2019r.

{akta kontroli str.1 - 2)

1Dz U, 22019 r. poz. 489 ze z2m., dalgj; ustawa o NIK
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Il. Ocena ogodinaz kontrolowanej dziatalnosci

Narodowy zasob archiwalny w Archiwum Panstwowym w Szczecinie jest chroniony
w sposéb prawidiowy i skuteczny.

Archiwum prawidtowo i skutecznie realizowato w latach 2016-201% zadania
ustawowe zwigzane z gromadzeniem, ewidencjonowaniem i przechowywaniem oraz
udostepnianiem narodowego zasobu archiwalnego,

Ill.Opis ustalonego stanu faktycznego oraz oceny
czastkowe* kontrolowanej dziatalnosci

1. Prawidtowos¢ i skutecznosé gromadzenia narodowego
zasobu archiwalnego

1. Archiwum Panstwowe w Szczecinie nie prowadzi planowania w zakresie
przejmowania materiatow archiwalnych. Elementy planowania z przedpola wielkosci
materiatow archiwainych, znajdujq sie w budzecie zadaniowym. Weryfikowane sg
wramach rocznej sprawozdawczosci do budzetu zadaniowego (Wykonanie
miernikdw dia prowadzone] dziatalnoscl”, ,Opis dziatalnodci i zrealizowanych
zadad™), w rocznych sprawozdaniach opisowych i sprawozdaniach statystycznych
KN. Wartosci dotyczace gromadzenia narodowego zascbu archiwalnego byly
menitorewane w planach na dany rok przyietych przy ustawie budzetowej oraz
sprawozdaniach z wykonania tych miernikow w dziataniu 9.1.1.3 Gromadzenie,
przechowywanie | badanie ddbr kuftury poprzez miemik Liczba pozyskanych dobr
kuifury w jednostkach podleglych | nadzorowanych przez MKIDN w danym roku
(sztuki), ktdrego sktadnikiem jest ficzba jednostek przejetych w danym roku —
nabytki.  Wartosci  dolyczace  osiggnietych  warloéci  nabytkbw  w  roku
sprawozdawczym wykazywane s jednoczesnie w sprawczdaniach siatystycznych
KN-1 {Dziat 1. Zasob Archiwum Panstwowego).
W zatozeniach do plandw rocznych | wieloletnich zaktada sie, iz Archiwum
Panstwowe w Szczecinie przejmuje od jednostek nadzorowanych Srednio rocznie
ok. 25 tys. jednostek archiwalnych, kiére stanowig ok. 250 m.b.
W latach 2016-2019 planowane wartosci referencyjnych miermnikéw dotyczacych
gromadzenia materialdw archiwalnych z przedpola byly osiggane przez Archiwum.
Ksztaltowaty sie na roznym poziomie. W roku 2016 dla dziatania 9.1.1.3., wykonie
miernika p.n. Liczba débr kultury wedtug ewidencji i reiestréw prowadzonych przez
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego wynosita 1.098.434, wobec planu
1.084.321, w roku 2017 wykonanie miernika p.n. Liczba pozyskanych dobr kultury
w jednostikach podieglych i nadzorowanych przez MKIDN w danym roku wyniosfo
67.293 a w rcku 2018 wykonanie tego mismika wyniosto 14.694.

{akta kontroli str. 889 — 890, 70 - 79)

2. W latach 2016-2019 wspdiprace z podmiotami, kidrych materialy archiwalne
wchodza w skiad ewidencjonowanego nieparstwowego zasobu archiwalnego
Archiwum Panstwowe w Szczecinie realizowato na podstawie zarzadzenia nr 39
Naczelnego Dyrektora Archiwdw Panstwowych z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie
wspolpracy archiwéw panstwowych z podmictami, ktorych materialy archiwaine

2 Majwyzsza |zba Kontroli formuduje ocene ogéing jako ocene pozylywns, ocene negatywna albo ocene w formie opisowe;.
3 Do dnia zakanczenia czynnosci kontroloych w Archiwum.

1 (ceny czastkowe {0 oceny dziatalnodci w poszczegdinych cbszarach badah kontrolnych. Ocena czastkowa moze by
sformutowana jaka ocena pozylywna, ccena negatywna albo ccena w fermie opisowe|.

3



wchodzg w sktad ewidencjonowanego niepanstwowego zascbu archiwainego, ktdre
zmienite zarzadzenie Nr 16 z dnia 10 grudnia 2012 1.
W okresie objetym konirolg, Archiwum Panstwowe w Szczecinie przejeto materiaty
archiwalne wchodzace w sklad ewidencionowanego niepanstwowegoe zasobu
archiwalnego od: Stowarzyszenia Dziennikarzy Polskich Pomorze Zachodnie,
Szczecinskiej Ckregowej 1zby Pielegniarek i Poloznych, Polskiego Towarzystwa
Turystyczro — Krajoznawczego Oddziat Regionalny Szczecin, Swiatowego Zwigzku
Zomierzy Armii Krajowe] Okreg Szczecin, Wojewddzkiej Spoldzielni Pracy Ustug
Motoryzacyjinych w Szczecinie, Szczecinskiej Fundacii Talent Promocia Postep,
Stowarzyszenia Osdb  Represjonowanych przez 1l Rzeszg, Szczecinskiego
Towarzystwa Naukowego, WyZsze} Szkoly Jezykdw Obceych w Szczecinie.

{akta kontroli str, 887)

3. Dyrektor Archiwum prowadzit rejestry podmiotow nadzorowanych. W roku 2016
pod nadzorem Archiwum bylo 279 jednostek, w 2017 byio 276 jednostek, w roku
2018 i w | kwartale 2019 r. pozostawaly 274 iednostki.
W roku 2018 przejmowano materiaty archiwalne od zlikwidowanych jednostek:
a) Prokuratura Apelacyjna w Szczecinie,
b} Morska Stocznia Remontowa S.A. w Swinoujsciu,
¢) Uzdrowisko Kamien Pomorski,
W roku 2017 przeimowano materiaty archiwalne od zlikwidowanych jednostek:
a) Urzad Kentroli Skarbowe] w Szczecinie,
b) Izba Celna w Szczecinie,
¢} Agencja Nieruchomosci Rolnych QOddziat Terenowy w Szczecinie,
d) Zachodniopomorski Zarzad Melioracji | Urzadzer Wodnych w Szczecinie.
W roku 2018 przejmowano materialy archiwalne ze ziikwidowanych jednostek:
a) Areszty Sledcze w Kamieniu Pomorskim, Swinoujsciu | Choszcznie,
b) Regicnainy Zarzad Gospodarki Wodnej w Szczecinie.
(akia kontroli str. 202 — 230)

Jak wyjasnit Dyrektor Archiwum, nadzér nad narastajacym zasobem archiwalnym
nie przewiduje odrebnego frybu nadzory nad gromadzeniem maieriatow
archiwalnych w jednostkach organizacynych. Zgodnie z § 1 ust. 2 zarzgdzenia Nr 8
Naczeinego Dyrekiora Archiwéw Parstwowych z dnia 15 czerwca 2000 r. w sprawie
przeprowadzania przez archiwa panstwowe kontroli postgpowania z materiatami
archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego, koniroli podiega
dziatainos¢ archiwalna archiwdéw zaktadowych, a w szczegélnosci: gromadzenie,
ewidencjonowanie, przechowywanie, zabezpieczanie i udostepnianie materiatow
archiwalnych, a tak?e przekazywanie materiatdw archiwalnych do wiasciwych
archiwow panstwowych, brakowanie dokumentacji niearchiwalne;.

W sytuacji uzyskania informacji o mozliwesci trwatego zaprzestania dziatalnosci .
jednostki  organizacyjnej Dyrektor Archiwum podejmowat dziatania zwigzane
zwypelnieniem zapisdw arf. 5 ust. 1a lub 1e ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach® tzn. przejecia do Archiwum materiatow archiwalnych lub
pozostawienie ich - na wnicsek nastepcy prawnego - na podstawie porozumienia
badz umowy uzyczenia. Do organdw lub jednostek przejmujacych zadania
podmiotéw  likwidowanych kierowane byly pisma informujgce o koniecznoSci
niezwiocznego przekazania materiatdw archiwalnych do Archiwum.

W przypadku nowych podmiotéw, kidre mogg zostaé objete nadzorem Archiwum
Panstwowege w Szczecinie, podejmowane sg rowniez dziatania monitorujgce m.in.
analizowana jest dzialalnos¢ instytucji, wylwarzangj dokumentacji pod katem
iej zawartosci, kompietnosci | znaczenia dla dokumenrtowania dziejow instytucii czy ez

5Dz U. 2018, poz. 553 ze zm. dalej ustawa



regionu. Przeprowadzana jest w tym zakresie ekspertyza archiwalna, ktdrej wyniki
sq podstawa do wydania oceny przez Komisje Archiwalnej Cceny Dokumentag)i oraz
podjecia decyzji przez dyrektora archiwum o wyznaczeniu jednostki jako wytwarzajgce;
materialy archiwalne wchodzace w sktad pafstwowego zasobu archiwalnego.
W sprawach przegimowania materiatdw archiwalnych likwidowanych jednostek
organizacyjnych Dyrektor Archiwum przeprowadzal ekspertyzy zwigzane z oceng
stanu uporzadkowania oraz opracowznia materiatow archiwalinych podlegajacych
przejeciu zgodnie ze standardami porzgdkowania, swidencjonowania i technicznego
zabezpieczenia materiatéw archiwalnych przed ich przekazaniem do  archiwdw
panstwowych, stanowigcymi zatacznik nr 4 do rozporzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie Klasyfikowania
i kwaliflkowania dokumentacii, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwow
panstwowych | Dbrakowania dokumentacji  niearchiwalnej®.  Ekspertyzy te
przeprowadzano w tym zakresie w miare potrzeb. Ocenianc w nich stan
uporzadkowania oraz udzielano wskazowek dotyczagych zardwno wartosciowania
dokumentacii jak i sposobu porzadkowania materiaiow archiwalnych.
W efekcie tych dziatan Archiwum Panstwowe w Szczecinie przejmowalc materialy
archiwalne jednostek, ktérych dziatalnosc ustata.
Monitorowanie zmian w wielkosci zasobu przez organy i jednostki nadzorowane odbywa
sie w trakcie cyklicznie przeprowadzanych kontroli przesirzegania przepiséw ustawy
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Kontrolowana jest wielkosé zasobu
ze s2czegéinym uwzglednieniem materiatow archiwainych.
W trakcie przeprowadzanych kontroli nie stwierdzono przypadkdw przekazywania
materiatow archiwalnych innym jednostkom.

{akta kontroli str. 882 — 883, 899 - 929)

Dyrektor Archiwum Panstwowego w Szczecinie uczestniczyt w  procesie
ksztattowania narodowego zasobu archiwalnege m.in. poprzez monitoring
nadzorowanych jednostek, w tym dostosowanie ich regulacji wewngtrznych
do zmieniajgcego  sie  otoczenia prawnego oraz  biezace  przejmowanie
uporzadkowanego zasobu archiwalnego w razie ich likwidadgji.
W roku 2016 Archiwum Panstwowe w Szczecinie przejeto 185 mb materiatow
archiwalnych. W latach 2017 — 2019 ilos¢ materiatdw archiwalnych do przejecia
wynosita 251,3 mb z panstwowych jednostek organizacyjnych oraz 256 mb
z samorzgdowych jednostek organizacyjnych.
Jak wyjasnit Kierownik QOddziatu |11 Narastajacego Zasobu archiwalnego Archiwum,
wielkos¢ dokumentacji do przejecia zostata okreslona szacunkowo, na podstawie
danych uzyskanych w trakcie kontroli archiwdéw zaktadewych. Brak jest mozliwosci
okreslenia iie dokumentacji, w tym materiatéw archiwalnych przechowywanych jest
w monencie likwidacji na stanowiskach pracy. Ponadio, najczesciej dokumentacija
przekazywana jest do archiwum paristwowego partiami, po iej opracowaniu i jest to
proces rozciagajacy sie nieraz na kilka lat.

' (akta kontroli sir. 280 - 291)

W roku 2016 Archiwum zatwierdzito {acznie 233 nowe i zmieniane przepisy
kancelaryjino - archiwalne w jednostkach nadzorowanych, w 2017 roku 208 takich
przepisow, w 2018 roku 217, & w | kwartale 2019 roku 31 fakich przepisdw,
wiekszosé z jednostek samorzadu terytorialnego i samorzadowych jednostkach
organizacyjnych.

Ponadto Archiwum Panstwowe w Szczecinie w roku 2018 iw 2018 r. - opiniowalo
przepisy kancelaryjine - archiwalne dla  dwdch nigpanstwowych jednosiek
organizacyjnych (po jednej instrukeji kancelaryjnej i archiwalngj craz po jednym
wykazie akt).

Dz U. 2018 poz. 246 - dalej rozporzadzenia



Jak wyjasnit Kierownik Oddziatu 11l narastajgcego zasobu archiwalnego Archiwum,
czas uzgadniania przepiséw kancelaryino — archiwalnych uzalezniony jest od kilku
czynnikdw. Przede wszystkim w krdlszym czasie uzgadniane sg zmiany
i uzupelnienia do obowigzujacych juz instrukcjl i jednolitych rzeczowych wykazow
akt. Wiecej czasu zajmuje =zaopiniowanie projektéw nowych przepisdw
kancelaryjno-archiwalnych wprowadzanych w panstwowych i samorzgdowych
jednostkach organizacyjnych. W opiniowaniu tych przepiséw nalezy - szczegdinie
w przypadkuy wykazéw aki - bowiem uwzgligdni¢ wiele przepisow ogdinych,
w ktérych znajdujg sie uregulowania prawne dotyczace okresdw przechowywania
dokumentacji, sposobu ich prowadzenia i gromadzenia.
Kolejnym czynnikiem jest czas reakcji jednostek organizacyinych na przesylane
uwagi, propozycie zmian i korekty zawarie w opiniach. Nigjednokrotnie odpowiedzi
na te uwagi iub poprawione projekly wpiywajg do archiwum panstwowego po kilku
miesigcach, a zdarza sie tez ze uzgadnianie przepisow trwa ponad rok. Archiwum
panstwowe nie ma t{u inicjatywy | mozliwosci wptywu na kidtszy okres
wprowadzania proponowanych zmian w przepisach przez wystepujgee w tym
zakresie jednostki organizacyine.
Wplyw na czas uzgadnianiz ma rowniez stan kadrowy Oddziatu [l Archiwum
Panstwowego w Szezecinie, klory w zakresie swoich zadan ma te sprawy.
W latach 2016-2019 (I kw.} w uzgadnianiu przepiséw kancelaryjno-archiwalnych
uczesiniczyly 3 osoby. Biorae pod uwage ilosé zarejestrowanych wnioskéw daje 10
srednio ok. 50 spraw na jednego pracownika. Nalezy wskazac réwniez na to, iz w
latach 2017-2018 z Oddziatu Il odeszfo trzech doéwiadczonych pracownikéw
zaangazowanych w prace zwigzane z opiniowaniem i uzgadnianiem przepisow
kancelarying-archiwalnych. W tych tez latach dwdch zalrudnionych pracownikéw,
ze wzgledu na Dbrak dodwiadczenia | niezbedne] wiedzy nie opiniowato
samodzienie wplywajacych projektéw. Prace te wykonywaly gidwnie dwie osoby.
Mimo opisanej sytuacji, w okresie jednego miesigca od daty rejestracii sprawy
zatatwianych byto w latach objetych kontrolg do 40 % wplywajgcych wnioskow,
natomiast w okresie do trzech miesiecy zatatwianoe do 60% spraw.

{akta kontroli str. 200 - 201)

4. W roku 2016 Archiwum przeprowadzito 104 kontrole (wobec 103 planowanych),
w roku 2017 wykonato 87 kontroli wobec 108 planowanych, w 2018 r. 86 wobec 92
planowanych craz w | kwartale 2019 r. wykonalo 14 kontroli,
Plany kontroli w 2017 t w 2018 roku nie zoslaty zrealizowane ze wzgledu na
odejécie dwoch doswiadczonych pracownikdw nadzoru archiwalnego. Przyiec!, nowi
pracownicy, w zwigazku z koniecznoscig zdobycia niezbednej wiedzy i brakiem
doswiadczenia nie mogli  samodzielnie przeprowadza¢ kontroli  archiwdw
zaktadowych.
Plzanowane i przeprowadzone konirole dotyczyly archiwdw zaktadowych organdw
panstwowych i innych pafnstwowych jednostek organizacyjnych oraz archiwow
zaldadowych organdw jednostek samorzadu terytorialnego i samorzadowych
jednostek organizacyjnych. W pierwsze] kalegorii przeprowadzono w 2016 r.,
50 kontroli, w tym cztery sprawdzajace, w 2017 r. 38 kontroli w fym dwie
sprawdzajgce, w 2018 r. 52, w tym 4 sprawdzajace, a w | kwartale 2019 r. 6 kontroli.
W drugioe] kategorii przeprowadzono odpowiednio 54 kontrole w tym jedng
sprawdzajgeg, w 2017 r. 49, w tym 3 sprawdzajace, w 2018 34, w tym
3 sprawdzajgce, a w | kwartale 2019 1. przeprowadzono 8 kentroli.

{akta kentroli str, 230 — 276)

Jak podat w zlozonym wyjasnieniu Dyrektor Archiwum, kontrole przestrzegania
przepisdw ustawy zgodnie z § 4 ust. 1 zarzagzenia Nr 8 MNaczelnego Dyrektora
Archiwdw Panistwowych z dnia 15 czerwca 2000 r w sprawie przeprowadzania przez
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archiwa paristwowe kontroli postepowania 2 materigtami archiwainymi wehodzacymi
w sktad panstwowego zasobu archiwalnego winny byé przeprowadzane nie rzadziej
niz raz na trzy lata. Czas miedzy kontrolami mozg by¢ wydtuzony do pigciu lat w
odniesieniu do tych jednostek, w ktorych archiwa zaktadowe dziatajg prawidiowo
i podlegaja w miedzyczasie kontrolom proglemowym lub sprawdzajacym (§ 4, ust.
2). Archiwum monitoruje realizacje wydanych zalecen pokontrolnych. W trakcie
realizacii zalecen czgé¢ jednostek zwraca sie do Archiwum {nieraz kilkukrotnie)
o prolongate terminu realizacji, argumentujac to réznymi problemami. W przypadku
braku informacji 0 wykonaniu zalecen, po uptynigciu terminu wysylane sa pisma
0 przestanie informacji o stanie realizacji wydanych zalecen pokontrolnych. Pisma
takie w niektorych sytuacjach wysyla sie kilkukrotnie.
W sytuacjach, gdy w trakcie kontroli stwierdzono powazne uchybienia
w przestrzeganiu przepisdw ustawy, b gdy instytucia nie przesyla informac;i
o realizacji zaleceh oraz kolgjnych monitdw, podejmowana jest decyzja
o przeprowadzeniu kontroli sprawdzajace] stan realizacji zalecen pokontrolnych.
{akta kontroli str. 887 — 888, 1037 - 1061)

5. Charakleryslyka zasobu archiwalnego Archiwum Paristwowego w Szczecinie
w latach 2018-2019 (| kw ).

Liczba zespotow/zbiordw Archiwum Panstwowego w Szczecinie ksztatowala sie
nastepujaco. wedtug stanu na koniec 2015 r. — 2333, 2016 r. — 2339, 2017 1. -
2 362, 2018 r. — 2 371, a wg stanu na koniec 1 kwartatu 2019 r. — 2 374

Przyrost jednostek archiwalnych/inwentarzowych w tym samym okresie przedstawiat
sie nastepujaco, wedtug stanu na koniec: 2015 r. — 1 033 995 jednostek, 2016 r. —
1072 293 jecnostid, 2017 r. — 1 146 485, 2018 r. — 1 192 825, a na koniec | kwartatu
201971, — 1197 232 jednostki.

Wsrdd nabytkow w 2016 r. pochodzacych z archiwdw znalazty sie m.in. akta
Kilkudziesieciu przedwojennych urzedow slanu cywilnego, akia urzeddéw (Urzad
Wojewddzki w Szczecinie, b. prezydia miejskich i powiatowych rad narodowych,
Urzad Miasta i Gminy w Gryfinie), akta wymiaru sprawiedliwo$ci i ochrony prawa
(b. sad okregowy, b. sad wojewodzki, b. sad rejonowy, inspektorat wigzienniciwa),
akta przedsigbiorsiw komunalnych (b. Wojewddzkie Przedsiebiorstwo Komunikacii
Miejskie] w Szczecinie, b. Miejskie Przedsiebiorstwo Wodociagow i Komunikagji),
akla przedsiebiorstw przemystowych (Stocznia Szczecinska), akta instytucii
(Panstwowa Inspekcja Pracy), akta instytucji kultury (Teatr Lalek Pleciuga w
Szczecinie, Zamek Ksigzat Pomorskich w Szczecinie), akia osrodkow geodezyjno-
kartograficznych (Wojewodzki Osrodek Geodezyjno-Kartograficzny w Szczecinie).
Wsrad przejmowanych akt, sporg czes¢ stanowity akia osobowe. Przejmowane byty
one gtownie, ale nie tylko, z dawnych jednostek panstwowych takich jak:
Przedsiebiorstwe Przemystu Cukierniczego ,Gryf® w Szczecinie, Przedsigbiorstwo
Morskiego Budownictwa Hydrotechnicznego "Energopel 5" w Szczecinie, Cukrownia
"Sz¢zecin”, Morska Agencja w Szczecinie. Kontynuowane bylo przejmowanie takze
materiatéw b. Stoczni Szczecinskiej, w tym czesto dokumentacji nietypowej.

Jeden z najwaznigjszych i najwigkszych nabytkow w  okresie
sprawozdawczym stanowily nagrania dzwiekowe z Polskiego Radia Szczecin.
0d 2013 r., na wniossk kierownictws Polskisge Radia Szczecin, rozpoczeto
przejmowanie pozosiajacych do tej pory w uzyczeniu nagran rozgiosni. W 2016 r.
przejeto | zewidencjonowano 9357 ji. nagran {ok. 170 m.b. zajetych poétek).
W latach 2013-2016 przejeto facznie do magazyndw Archiwum 17493 1. nagran
dzwiekowych (fonogramy audycji radiowych oraz nagrania muzyczne), kidre
po faktycznym przeliczeniu zajely ok. 350 m.b. akt potek magazynowych (metraz
nagran zgodnie z wytycznymi metodycznymi nie jest podawany w metrach i nie ma



odzwierciedlenia w ogolnej wielkosci zasobu wedlug ewidencii oraz nabytkow
w okresie sprawozdawczym).

Wsrdd nabytkdw w 2017 r. z archiwow zaktadowych znalazly sie m.in. akta
kilkudziesieciu przedwojennych urzedow stanu cywilnego, akia urzeddw (Urzad
Wojewddzki w Szeczecinie, b. prezydia miejskich i powiatowych rad narodowych,
urzedy miast i gmin), akta administracji specjalnej {Pafnstwowa Inspekcja Pracy,
Najwyzsza Izba Konirofi), akia wymiaru sprawiedliwodcl (b. Sad Okregowy
w Szczecinie, b. Sad Wolewddzki w Szczecinie), akta przedsighiorstw komunalnych
(b. Wojewoddzkie Przedsiebiorstwo  Komunikacji  Miejskiej, b. Miejskie
Przedsiehiorstwo Wodogiagdw i Kanalizacii), akia przedsiebiorstw przemystowych
{Stocznia Szczecinska), akta instytucii kultury (Fiharmonia Szczeciiska im.
Mieczystawa Kartowicza). Przejmowano takze dokumentacje geodezyjno-
kartograficzng (Wojewddzki Zarzad Melioracii + Urzadzen Wodnych). Jednym
z najwiekszych nabytkdw po wzgledem metrazu byto przejecie dokumentaci
technicznej b. Stoczni Szczecinskiej (ok. 588 m.h.), bedace kolejna i ostania akcesja
przejmowania tgj dokumentacji w latach 2008-2017. Pod wzgledem liczby jednostek,
najwiekszym nabytkiem byto natomiast przejecie akt osobowych Zarzadu Morskich
Portéw Szezecin-Swinoujscie — ponad 20 000 j.a. (co stanowito ok. 120 m.b.).
Kontynuowane byto przejmowanie akt osobowych pracownikéw zwolnionych do
1964 1. ze Skfadnicy Akt Przedsiebiorstw Zlikwidowanych Zachodniopecmorskiego
Urzedu Wojewbdzkiego w Szczecinie. Do zasohu przyjmowano kolgjne nabyiki
zwigzane z ewidencia ludnodci. W okresie sprawozdawczym odnotowano takze
zwigkszone przekazywanie nowych materiatdw archiwalnych z niepansiwowego
zasobu archiwalnego od organizacji spotecznych oraz w formie spuscizn i dardw
od nséb prywatnych. Kontynuowano przejmowanie aki ze Szczecinskiej lzby
Pielegniarek i Potoznych w Szczecinie oraz po raz pierwszy przejeto materiaty m.in.
Szezecinskiego Towarzystwa Naukowego, Stowarzyszenia Osdb
Represjonowanych przez Il Rzesze. W ckresie sprawozdawczym zasob Archiwum
wzbogact sie w Szczecinie takze o przekazang w formie daru spuscizne Henryka
Maki oraz w Miedzyzdrojach o spuscizne dr. Jozefa Piucinskiego.

Wsrdd nabytkdw w 2018 r. z archiwdw zakladowych znalazty sie m.in. akia
kilkudziesieciu przedwojennych urzedéw stanu  cywilnego, akta urzedow
(0. Prezydium Wojewdadzkiej Rady Narodowej w Szczecinie, urzedy miast i gmin),
akta administracji specjalnej (Okregowy Urzgd Miar i Wag w Szczecinie), akia
wymiaru sprawiedliwosci (b. Sad Okregowy w Szczecinie, b, Sad Wojewddzki
w Szczecinie, b. Sad Apelacyjny w Szczecinie) oraz z zakresu wieziennictwa, akta
przedsiebiorstw przemystowych {m.in. b. Huta ,Szczecin™), akta instytugji kultury
(Panstwowe Liceum Sztuk Plastycznych w Szczecinie, Teair Lalek ,Pleciuga”
w Szczecinie). Przejmowano takze dokumentacie geodezyjno-kartograficzna. Zasob
wzbogacit sie takze o akta osobowe {m.in. b. Huta ,Szczecin®, b. Przedsiebiorstwo
Robét Czerpalnych i Podwodnych w Gdansku, Oddziat w Szczecinie), przejmowanc
materiaty zwigzane z ewidencjg ludnosci. Do zasobu przejmowano takie akta
wwyniku likwidacji jednostek (lzba Ceina w Szczecinie, Izba Skarbowa
w Szczecinie). Kontynuowano przejmowanie materiatdw z nieparisiwowego zasobu
archiwalnego (Szczecinska lzba Pielegniarek iPotoznych) oraz dardw od osoéh
prywatnych.

(akta kontroli str. 145~ 147, 1080 - 1099, 1124 — 1135, 1171 - 1181)

Liczha metréw biezacych akt przechowywanych w  Archiwum  Pafstwowym
w Szczecinie wynosita wedtug stanu na koniec: 2015 r. — 11861 mb., 2016 1. -
12021 m.b, 2017 r. — 13015 m.b, 2018 r. 13 180 m.b., natomiast wedhug stanu
na koniec | lkwartaty 2019 r, wynosita 13 216 m.b, akt,



Przyrost wartosci  rocznej (w  jednosikach  archiwalnych/inwentarzowych)
aki w okresie objetym kontroly wediug stanu na koniec poszezegéinych lat
kontrolowanego okresu wynosit: na koniec 2016 r. — 33 496 jednostek, 2017 r. —
67 293, 2018 — 32 880, a na koniec | kwartatu 2019 r. wynosit 4 208 jednostek.
Przyrost warto$ci rocznej (w metrach biezacych) akt w okresie objetym kontrolg
wediug stanu na koniec poszczegdlnych lat konirolowanego okresu wynosit;
na koniec 2016 r. — 3169 m.b., 2017 r. — 983 m.b.,, 2018 — 184 m.b., a na koniec
| kwartatu 2019 r. wynosit 24 m.b.

{akta kontroli str. 145)

Archiwumn Panstwowe w Szczecinie w okresie objetym kontrolg nie przechowywalo
materiatow archiwalnych w postaci dokumentow elekironicznych.
Archiwum Panstwowe w Szczecinie przechowywato materialy archiwalne takze
na innych nosnikach. lch wielko$ci wedtug stanu na koniec poszczegdinych lat
przedstawiaty sie nastepujaco:
a) Mikrofilmy — 166 299 m.b. przez caly okres 2015 2019 . (1 kw.)
by Mikrofisze - 772 jednostek inwentarz. przez caly okres 2015 2019+, (1 kw.)
c) Skany - na koniec 2015 r. 1036 437 szt., 2016 r. ~ 1412 856 szt, 2017 -
1513561 szt., 2018 r. — 1592 213 szt.,, a na koniec | kwartatu 2019 r. -
1 604 059 szt.
{akta kontroli str. 146 - 147)

W okresie objetym kontrolg, materiaty archiwaine do Archiwum Paristwowego
w Szczecinie przekazato tacznie 78 jednostek na podstawie 135 spisdw zdawczo —
odbicrczych w 2016 1., 93 w 2C17 1., 97 w2018 . i 7 w | kw. 2019 1.

{akta kontroli str. 152 - 156)

Archiwum Panstwowe w Szczecinie przejete przez polskich archiwistow t sierpnia
1945 r., jest kontynuacja spuscizny bytego pruskiego Staatsarchiv Stettin. Archiwum
w Szczecinie formalnie utworzono w 1831 r. 7 siedzibg w bylym zamku ksigzecym
(wspofczesnie Zamek Ksigzat Pomorskich). Do zasobu przejeto wéwczas akta
rejencjl, sgdow, réznych fundacji i archiwalia koscielne.

W 1900 r. pruskie ‘wiadze centralne sfinansowaty budowe nowego gmachu,
w ktorym do dzisiai Archiwum ma swoig siedzibe przy ul. Sw. Wojciecha 13.
Archiwumn Panstwowe w Szczecinie posiada w swoim zasobie materialy wytworzone
przez panstwoe pomorskie, pomorska administracje Szwecji, Brandenburgii i Prus
oraz polskie wtadze Pomorza Zachodniego po 1945 r. W wyniku 1l wojny swiatowei,
w obawie przed zniszczeniem, zasdb przedwojenny zostat rozsrodkowany. W latach
1945-1948 polscy archiwisci podjgli sig zadania scalenia i zabezpieczenia
rozproszonych archiwaliow. Czesé akt nie powrdcila do zasobu. Czesé stata sig
podstawg do utworzenia Landesarchiv w Greiswaldzie. W 1951 r. po raz pierwszy
do archiwum trafity akla wylworzone przez polskie inslytucie. Obecnie zasdb
do 1945 r, tworzy 4000 m.h. akt,

W najstarszej grupie archiwaliow Archiwum Panstwowego w Szczecinie znajdua sie
dokumenty pergaminowe | papierowe dotyczgce m.in. miast pomorskich;
najcickawsza jest kolekcia dokumentdw gryfinskich, czy tez dokument z 1293 r,
bedacy potwierdzeniem lokacii Szczecina na prawie magdeburskim.,

Najstarszy dokument w zbiorach archiwum pochodzi z 1273 r.7 Kancelaria ksiazat
pomorskich (dynastia Gryfitdw) reprezentowana jest przez dwa niezwykle wazne dia
badan historycznych zespoly — Archiwum Ksigzat Szczecinskich oraz Archiwum
Ksigzat Wotogoskich. Podstawowe materialy do badan stosunkow spoteczng-
skonomicznych zawierajg akta miejskie, sgdowe, zespoly administracji koscielne,

7 Jest 10 potwiardzenie przaz Ksiecia Pomorskisgo Barnima | Miastu Gryfino prawa posiadania zakupione; wsi Dabrowa.
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fundacji, klasztorow czy szpitali. Uzupelniajg je rekopisy i spuscizny, w kiorych
znajduja sie m.in. zbiory Loepera, Wehrmanna, Bohlena, Loewego, cbrazujace
caloksztatt probleméw  zwiazanych z  najdawniejszymi  dziejami  Pomorza
Zachodniego.

Dla XiX i pierwszej potowy XX w. najwazniejsze sg materialy powstaie w wyniku
dziatainosci pruskie] administracii paristwowej. Wyrézniajg sie tutaj akta Naczeinego
Prezydium Prowingjt Pomorskiej, Rejencji Szczecinskiej, w dalszej kolgjnosci akta
wytworzone przez wydzialy powiatowe, sady, wiadze miejskie landratury.

Najwartoéciowsze zrodta do dziejéw Pomorza Zachodniego po 1945 1. zawierajg
zespoly: Urzad Wojewodzki Szczecinski (1945-1950), Prezydium Wojewodzkiej
Rady Narodowej (1950-1973) oraz wojewddzkich instancji partii politycznych: PPR,
PPS | PZPR, a dobry stan zachowania tych akt pozwala badaé wszystkie aspekty
panstwowosci polskiej w tym okresie. Stosunki demograficzne | zagospodarowanie
Pomorza Zachodniego maig peine odbicie w aktach Paristwowego Urzedu
Repalriacyinego, pafstwowe] i samorzadowe] administracji powiatowej, aktach
miast, pierwszych jednostek gospodarczych, réznego rodzaju instytuci, zwigzkdw
i stowarzyszen.

W 2018 roku zarzadzeniem nr 13/2018 NDAP uchylit decyzje nr 20/2002
0 Uproszczonym opracowaniu | tvm samym podziat zasobu archiwéw panstwowych
na 3 grupy (Al, A2, A3). Mimo tego kryteria oceny zasobu z 2002 roku stanowig
nadal wyznacznik waznosc historyczne] i materialngj zabezpieczonego zasobu AP
Szczecin.

(akta kontroli str. 1074 — 1076, 1316 - 1328)

6. W latach 2016-2019 obowiazujg dwie umowy o© uzyczeniu materiaiow
archiwalnych:

1. umowa z Telewizjg Polska S.A. Oddziat w Szczecinie (2016-2021).

2. umowa z Prokuraturg Regionalng w Szczecinie (2018-2022).

Wezesniej, w roku 2016 obowiazywata umowa z Polskim Radiem Regionalnym
Rozglosnia w Szczecinie S.A.

Rejestr uméw uzyczenia prowadzony jest w systemie NiKA {Nadzor i Kontrola
Archiwalna), ktéry umaozliwia monitorowanie okresow uzyczenia.

W latach 2016-2019 do archiwum wplynelty dwa wnioski - w tym jeden
o przediuzenie okresu uzyczenia - po rozpatrzeniu ktérych podpisano stosowne
umowy. W trakcie obowigzywania umow uZycrenia jednostki nie przekazywaty
do Archiwum Pafstwowego w Szczecinie materiatdw archiwalnych bedgcych
przedmictem uzyczenia.

QObowiazki wynikajace z podpisanych uméw bylty kazdorazowo kentrolowane
w trakcie przeprowadzanych kontrofi przepiséw ustawy o narcdowym zasobie
archiwainym i archiwach w jednostkach przechowujgcych uzyczone materialy
archiwalne.

W roku 2016 rozmiar uzyczong] dokumentaci wynosit 37.500 jednosiek
inwentarzowych, w 2017 wynosit 4.547 jednostek, w 2018 | w | kw.2019 wynosit
4.920 jednostek archiwalnych.

(akta kontroli str. 884 — 887, 954 — 980, 961 - 965)

7. Archiwum Panstwowe w Szczecinie nie planuje procesu  przejmowania
materiatéw archiwalnych. Jak wyjasnil Dyrektor Archiwum, na podstawie danych
Z lat poprzednich okresla sie szacunkowo wielkosé materiatdw archiwainych, kiore
zostang przejete z jednostek organizacyjnych - ok. 250 m.b.). Natomiast
orzestrzeganie przepisdw zwigzanych z przekazywaniem maleriatdw archiwamnych
do archiwum pafstwowego wynikaigee zarGwno z ursguiowafi wewngtrznych
jednostek organizacyjnych (instrukcie kancelaryine) jak i aktéw wykonawczych
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do ustawy, kontrolowane sq w lrakcie przeprowadzanych kontroli w jednostkach
nadzorowanych. Ponadito archiwum przesyta do jednorodnych grup jednostek
nadzorowanych (np. urzecy samorzady terytorialnego) informacie o obowiazku
przekazywania materiatbw  archiwalnych, ktorych okres  przechowywania
w archiwach zaktadowych upiynat.

{(akta kontroli str. 884)

8. Archiwum Panstwowe w Szezecinie potwierdzato przejecie materiatéw
archiwalnych zgodnie z rozporzgdzeniem i w terminie nie diuzszym niz trzy miesigce
(§ 8 ust. 1). Podpisywanie spisow odbywato sie w terminie uzgodnionym przez
strony.
Na podsiawie préby losowo wybranych do kontroli 34 spraw dotyczacych
przejmowania materiatéw archiwalnych w latach 2016-2019 (I kw.) w ktérych
- materialy archiwalne zostaly przekazane Archiwum przez jednosiki nadzorowane,
na podstawie 34 spisow zdawczo-odbiorczych ustalono, ze we wszystkich sprawach
przekazanie materiatow odbylo sie na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych
potwierdzonych ze strony Archiwum w terminie nie dtuzszym niz trzy miesiace od
dnia przekazania materiatdw oraz Zze materiaty archiwalne w badanych sprawach
przekazane zostaty po uplywie terminu ich przechowywania w archiwach
zaktadowych (po uptywie 25 lat od je] wytworzenia). Przejete materialy archiwalne
zostaly zaewidencjonowane, zgodnie =z danymi  wynikajacymi ze spisuy,
w kariotekach danego zespotu archiwalnego oraz w elektronicznym inwentarzu
archiwalnym.

{akta koniroli str. 294 — 394, 891)

8. Jak wyjasnlt dyrektor Archiwum, sposob przejmowania materiatéw archiwainych
nie jest powigzany z brakowaniem dokumentacii niearchiwalnej. Archiwum
Panstwowe w Szczecinie nie przejmuje dokumentacji niearchiwaing], ktdrgj
pozZnigjsze brakowanie zwolnitoby pétki na przeimowane materiaty archiwalne.
Prowadzone sg w tym zakresie dziatania dotyczace wartoSciowania a przede
wszystkim prawidtowego uporzadkowania materiatow archiwalnych podlegajacych
przekazaniu. 53 to przede wszystkim udzielane konsultacje. Stan uporzgdkowania
dokumentacji, technicznego zabezpieczenia oraz sporzadzonych  Srodkow
ewidencyjnych sprawdzany iest w irakcie przeprowadzanych eksperiyz
archiwainych.
Rozmiar nieprzejetej dokumentacji archiwalnej na koniec 2018 r. wynosit 102,9 m.b.
materiatdw z archiwéw zakiadowych organéw panstwowych i panstwowych
jednostek arganizacyjnych oraz 3422 mb. materigtdw z archiwéw jednostek
samorzgdu terytoriainego i innych samorzadowych jednostek administracyjnych.
Przyczynami tego stanu rzeczy byly: nieupcrzadkowanie materiatow archiwalnych —
w zwigzku z brakiem etatowych archiwistdéw, przetrzymywanie materiatow
archiwalnych przez ich wytworce (dysponenta) ze wzgledu na ich przydatnosc
do biezace] dziatalnesci jednostek organizacyjnych.

(akta kontroli str. 884, 395)

10. W roku 2016 zatwierdzono 369 wnioskéw o brakowanie dokumentaci
niearchiwalnej, w roku 2017 zatwierdzono 413, w 2018 roku 399 wnioskdw, 2 w |
kwartale 2019 1. zatwierdzono 99 takich wnioskéw.

{akta kontroli str. 396)

Archiwum Panstwowe w Szczecinie nie monitoruje w odrebnym irybie sposobu
brakowania dokumentacji niearchiwalnej. Prawidfowos¢ procesu brakowania
dokumentacji niearchiwalnej jest jednym z elementéw przeprowadzanych kontroli
przesirzegania przepisdw ustawy o narodowym zasobie archiwalnym.
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Jak wyjasnit Dyrektor Archiwum, inicialywa w sprawie brakowania dokumentacii
niearchiwalngj lezy po stronie jednostek organizacyjnych, ktére majg prawo do
brakowania dokumentacji niearchiwalnej, kidrej okres przechowywania uplynal
Obowigzujace w tym zakresie przepisy nie nakazuja brakowania dokumentacii
hiearchiwalnej, w zwigzku z czym archiwum panstwowe w swoich dziataniach nie
nakazuje brakowania dokumentacji. Jedynie w sytuacji wynikajacej z kontroli
jednostek nadzorowanych, wyniki ktérych wskazujg na brak miejsca w archiwach
zakiadowych na przejmowang dokumentacje, sugerowane sg dziatania dotyczgce
przygotowania  dodatkowe]  powierzchni  magazynowe] lub  wybrakowania
dokumentaciji, ktore| ckres przechowywania upiynat.

Przypadkéw  brakowania  dokumentacii  niearchiwaine] w  jednostkach
nadzorowanych bez zgody archiwum panstwowego nie stwierdzono. Jezeli chodzi
0 pozostate jednostki (panstwowe i samorzadowe) to Archiwum Panstwowe nie ma
mozliwosci  stwierdzenia brakowania dokumentacji niearchiwalnej niezgodnie
z cbowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

Whioski byly weryfikowane w oparciu o obowigzujgce w jednostce organizacyine
i uzgodnione z archiwum panstwowym przepisy kancelaryjno-archiwalne (rzeczowy
wykaz aki). W tych przypadkach, w kidrych jednostka organizacyjna nie posiadata
aktualnych przepisdw kancelaryjno-archiwalnych, dokumentacia byfa weryfikowana
na pcdslawie przepisow ogolnych, w kidrych zawarte byly okresy przechowywania
gokumentacji, np. ustawa o rachunkowosci. Ponadio informowano jednostke
o koniecznoéci opracowania i wprowadzenia przepiséw kancelaryjno-archiwelnych.
Wnioski ¢ wydanie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwainej
nie spefniaiace warunkéw okreslonych w rozporzadzeniu nie Dyly rozpairywane.
Odsytano je ze stosownym pismem informujgcym o powodach nierozpalirzenia
wniosku i kaniecznosci jego weryfikagii.

Zgody na brakowanie dokumeniacji niearchiwalnej wydawane byty po stwierdzeniu,
iz w dokumentacji proponowane] do wybrakowania nie wystepujg maleriaty
archiwalne. Weryfikacja wnioskdw odbywaia sic po analizie spisu dokumeniacii
przeznaczone| do wybrakowania w oparciu o obowigzujace przepisy kancelaryjno-
archiwalne (wykaz aki) a takZe przepisy szczegdtowe (np. przepisy dotyczace
okreséw przechowywania akt spraw sadowych, spraw prokuratorskich i in.}.
W sytuacjach  watpliwych  nakazywano wytaczenie czedcl  dokumentacii
2 brakowania - jezeli zostala ona uznana za materialy archiwaine lub, ze nalezy
poddac ja ekspertyzie archiwalnej.

Dokumentacja wylaczona z brakowania byfa najczescie] poddana eksperlyzie
archiwalne] podczas najblizsze] kontroli jednostki organizacyjnej. Przeprowadzanc
byly réwnigz cdrebne ekspertyzy dokumentacji wytgczonej z brakowania.

W latach 2016-2019 nie byto przypadku odmowy wydania zgody na brakowanie
dokumentacji niearchiwalne] na przestany wniosek, Wylgczeniu z brakowania
podlegaty jedynie pojedyncze jecdnostki archiwalne, kiore archiwum pansiwowe
nakazywato wytaczyt z brakowania, co opisano wyzej.

Zgode na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej wydaje sie wylacznie
po stwierdzeniu, iz dokumentacja zawarta we wniosku nie stanowi materiatow
archiwalnych. W latach 2016-2019 byly to nastepujace wielkosci:

- 2016 — 14.553,30 mb, 31852 i.a.,

-2017 -12.735,24 mb., 6917 j.a,,

-2018-12.708,35 mb., 8529 j.a.,

- 2019 (I kw.) - 2646,83 mb., 1263 j.a.

Archiwurmn  Panstwowe w Szczecinie nie prowadzt rejestru  dokumentacii
niearchiwalnej, ktéra zostata przekwalifikowana do matetiatdw archiwalnych.
Jak pocat Dyrektor Archiwum, mozna szacowac, 1z w skali roku jest (o od Kilkunastu
do kilkudziesieciu jednostek archiwalnych.
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Stwierdzone
nieprawidtowosct

QCENA CZASTKOWA

Na probie losowo wybranych 208 wniosikdw i wydanych zgdd Dyrektora Archiwum
na brakowanie dokumentacii niearchiwalnej ustalono, ze zgody le zostaly wydane
na podstawie wnioskéw spehiajgcych wymogi okredlone w § 9 ust. 2
rozporzgdzenia.

{akta kontroii str. 885 — 887, 292 - 293)

11.  Wspdiprace z podmiotami, kidrych materiaty archiwalne wchodzg w skiad
ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu archiwalnego Archiwum Parnstwowe
w Szczecinie realizowalo na podstawie zarzadzenia nr 39 Naczelnego Dyrektora
Archiwbw Panstwowych z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie wspdipracy archiwow
panstwowych z podmiotami, ktorych materiaty archiwalne wchodzg w skiad
ewidencjonowanego nieparistwowego zasobu archiwalnego (zmienito zarzadzenie
z 2012 r.). Realizujac postanowienia zarzgdzenia opracowany zostat wykaz 53
podmioldw  ewidencionowanege  niepanstwowego  zasobu  archiwalnego
wytypowanych do wspoipracy z Archiwum Panstwowym w Szczecinie. Byly to
stowarzyszenia | zwiazki®, organizacie samorzadu gospodarczego'®, jednostki
samorzadu zawodowego'!, organizacje pozytku publicznego'2.
Do jednostek tych zostato wystane pismo z propozycjg nawiazania wspdipracy wraz
z cpracowang ankietg informacyjng. Pozytywnie odpowiedziato 21 stowarzyszen
i organizacj. W niektdrych instytucjach, kidre wyrazity gotowosé wspétpracy,
przeprowadzono ckspertyzy archiwalne (np. Polskie Towarzystwo Turystyczno-
Krajoznawcze Zachodniopomorski Qddziat w  Szczecinie, Zachodniopomorski
Oddziat Okregowy PCK, Zwigzek Sybirakéw Oddziat w Szczecinie, Zwigzek
Kombatantow RP i Bytych Wieznidw Politycznych Oddziat w Szczecinie), ktarych
celem byla ocena stanu zachowania, opracowania, zewidencjonowania oraz
zabezpieczenia przechowywanych zbiorow.

{akta kontroli str. 887, 990 - 1036)

12. W lalach 2016-2019 Archiwum Panstwowe w Szczecinie nie wspdpracowalo
z innymi  podmiotami, organizacjami i instytucjami w zakresie gromadzenia
narodowego zasobu archiwalnego.

(akia kontroli str. 887)

W dziafalnosci kontrolowane] jednostki w przedsltawionym wyze] zakresie nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

Archiwum Paristwowe w Szczecinie prawidtowo i skutecznie gromadzito materiaty
archiwalne wchodzgce do parnstwowego i ewidencjcnowanego niepanstwowego
zasobu archiwalnego.

W Archiwum prawidtowo i skutecznie przyjmowano materialy archiwalne tworzgee
panstwowy i niepanstwowy zasob archiwalny, a organizacja | realizacjia nagzoru
i kontroli nad gromadzeniem tego zasobu oraz przestrzeganiem przepisow
archiwalnych przez nadzorowane jednostki sprzyjaty efektywnemu gromadzeniu
tego zasobu. Skutecznosci ochrony tego zasobu sprzyjat tez nadzér nad
prawidicwym brakowaniemn dokumentacji nigarchiwalne] przez te jednostki oraz
wspotoraca z podmiotami, kidrych materialy archiwalne wchodzg w skiad
niepansiwowego ewidencjonowanego zasobu archiwalnego.

¥ Po pigé zgéd Dyreldora Archiwum wydanych w kazdym roku okresu lat 2016-2019 (do 30.04 ).

9 Np. Stowarzyszenie Dziennikarzy Rzeczyposipolite] Polskisj, ZwigzeK Inzyniatow i Technikdw Budownictwva, Stowarzyszanie
Architekiéw Polskich, Zwiazek Poisich Arystow Plastykéw, Zwigzek Sybirakéw, Zachodnicpomorskie Towarzystwo
Genealogiczne "Pamerania”, Zwiazek Kombatantéw BP | Bylych Wieznidw Pelitycznych.

1 Np, Izha Rzemiesinicza Malej | sredniej Przedsiebiarczodci w Szezecinie

" Okregowa [zba Radedw Prawnych

12 Stowarzyszenie Bibliotekarzy Poiskich, Towarzystwo Przyjaciét Dzieci, Palski Czerwony Krzyz,
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2. Prawidlowosé¢ | skuteczno§é ewidencjonowania |
przechowywania narodowego zasobu archiwalnego

2.1 Ewidencjonowanie narodowego zaschu archiwalnego

1. Archiwum Panstwowe w Szczecinie planowato przewidywane kierunki dziatan
izakres prac zwigzanych z ewidencjonowaniem zascbu archiwalnego w latach
2016-2019. Ich planowane wartosci zestawiane byly w miernikach do budzetu
zadaniowego, rocznych  ,Opisach  planowanych  dziaiann  Archiwum
Panstwowego®  {w pkt. przechowywanie | ewidencjonowanie zasobu) oraz
w przewidywanych kierunkach dziatan. Weryfikowane byly w kwartalnej i roczne;
sprawozdawczodel  do  budzetu zadaniowego (Wykonanie miernikdw dia
prowadzonej dziatalnosc”, ,Opis dziatalnosci i zrealizowanych zadah jegnostki®)
oraz w rocznych sprawozdaniach opisowych | sprawozdaniach statystycznych KN-1.
Wartosci  osiggnietych  miemikéw  z  wykonania  dziatan  zwigzanych
z ewidencjonowaniem zasobu archiwalnego w dziataniu 9.1.1.3. podano w pki. 1
nirigjszego wystapienia pokontrolnego.

(akta kontroli str. 1064 - 1065)

2. Warlosci dolyczace wielkosei oraz  stopnia  zewidencjonowania  zasobu
menitorowane byly w sprawczdaniach stalystycznych KN-1 za rok 2016, 2017, 2018
w Dziale 1. Zasob Archiwum Pafislwowego. WartoSei dolyczgee ewidencjonowania
zasobu przyjmowane w rocznych planach archiwum byly osiggane w odniesieniu do
biezacego przyrostu zasobu {nabytki z zewnatrz) craz materiatow znajdujgeych sig
w zasobie. Doptywy materiatéw archiwalnych do zasobu sg na biezaco wigczane
do ewidencji zasobu i fizycznie do zespotdw i zbioréw archiwalnych. W okresie
objelym kontrolg podejmowanc takze dziatania zwigzane z koniecznoscig
uzupetniania itworzenia ewidencji dla zgromadzonggo w latach weczesniejszych
zasobu {bez ewidencjl). Wartosci te byly realizowans i osiggane. Ewidencjonowanie
zasobu archiwalnego w badanym okresie (2016-2019) regulowaly nastepujace
zarzadzenia Naczelnege Dyrekiora Archiwow Panstwowych: zarzgdzenie nr 11
z dnia 4 listopada 2013 r. oraz obowigzujgce zarzadzenie nr 7 z dnian30 stycznia
2018 r. w sprawie ewidencjonowania zascbu archiwalnege w archiwach
panstwowych (ze zmianami wprowadzonymi zarzadzeniem nr 33 z dnia 29 marca
2018 r.). Zgodnie z obowigzujacym zarzadzeniem ewidencje zasobu prowadzi sie
w Zintegrowanym Systemie Informacii Archiwalne] (ZoSIA), w nastepujacych
srodkach ewidencyinych:

1) na poziomie zespofu (zbioru) archiwainego: ksiedze nabyikow, ubytkow,
przesuniet miedzyzespoiowych, kartotece zespotéw (zbiordw) archiwalnych,
2) na poziomie jednostki archiwalne] — w elektronicznym inwentarzu archiwalnym.
Opisy zespotdw i zbiordw (prowadzone w systemie ZoSIA) publikowane sg przez
Archiwum Panstwowe w Szczecinie on-line na portaly www.szukajwarchiwach.pl.
Zostata tam opublikowana znaczna wiekszos¢ inwentarzy, spiséw rcboczych,
spisow zdawczo-odbicrczych. Przy publikacji opisu jednostek archiwalnych/skanow
Archiwum Panstwowe w Szczecinie musi uwzgledniad jednoczesnie m.in. przepisy
o achronie danych osobowych, prawach autorskich. System ZoSIA zostat wdrozony
w Archiwum Panstwowym w Szczecinie w czerweu 2016 r. i zastapit dotychczasowe
bazy SEZAM i IZA, stuzace do ewidencjonowania i inwentaryzowania zasobu.
System ZoSIA jest obowigzujgcym system stosowanym w archiwach stuzacym
do ewidencjonowania i inwentaryzowania zasobu.
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W okresie objetym kontrolg w Archiwum Parfistwowym w  Szczecinie byly
prowadzone, gromadzone (w tym w formie wydrukow) i aktualizowane obowigzujgce
Srodki ewidencyjne.
Na poziomie jednostki archiwalnej prowadzono pomoce archiwalne i &rodui
ewidencyjne do zespoldw/zbiordw jak m.in: inwentarze ksigzkowe zatwierdzone,
inwentarze ksigzkowe robocze, inwentarze kartkowe, inwentarze opublikowane,
elekironiczre imwentarze, indeksy, spisy zdawczo-odbiorcze, spisy robocze,
pratokoty zdawczo-odbiorcze. Pomoce archiwalne i srodki archiwalne gromadzone
byty w tzw. teczkach zespotow. Ponadto pomoce archiwalne oraz spisy zespotéw
(w wersji papierowej) dostepne sg w Pracownl, gdzie udostepnia sie materiaty
archiwaine.
Archiwum Panstwowe w Szczecinie prowadziio i posiada (w formie wydrukow
na koniec roku): spisy zespctow, spisy akluainych srodkdéw ewidencyjnych, ksiegi
nabytkdw, ubytkdw i przesunieé zespotowych, uwierzytelnione przez dyrektora
i kierownika Oddziatu Ewidencji zasobu archiwalnego.

{akta kontroli str. 1065 - 1063)

Porownanie $rodkow ewidencyjnych (spisdw zdawczo-odbiorczych przejmowane]
dokumentacji z lat 2016 — 2019 z ksiegg nabytkdw, kartotekami danego zespolu
archiwalnego oraz z elektronicznym inwentarzem archiwalnym wykazato zgodnosé
(spOinose) z danymi wynikajacymi ze spisu.

{(akta kontroli str. 294 - 384)

3. Tematyke dotyczacy przeprowadzanych kontroli opisano w pkt. 1. 4. niniejszego
wystapieniz pokontrolnego.

4. Archiwum ewidencjonuje wydatki na potrzeby wymogdw cbowigzujacej
sprawozdawczosci budzetowej w szczegdlnosci wg: grup rodzajowych, klasyfikacii
budzetowe] oraz budzetu zadaniowego.
Obszary kosztowe takie jak gromadzenie | przechowywanie zawierajg sie w grupie
kosztow w kodzie budzetu zadaniowege 9.1.1.3. pn. ,Gromadzenie,
przechowywanie i badanie débr kultury’, natomiast koszty udostepniania wraz
zinnymi kosztami zawiera kod budZetu zadaniowego 9.1.1.2. pn. ,Ochrong,
udostepnianie, digitalizacjia i popularyzacja zasobow ddbr kultury i propagowanie
wiedzy o driedziciwie kulturowym®, z kolei ewidencjonowanie, jako zadanie,
w zadnym kodzie nie jest wymienione.
W zwigzku z tym, ze sg to szerokie grupy kosztow, a Archiwum nie stosuje innych
bardziej szczegdlowych podziatbw w ewidencji, nie jest mozliwe wyodrebnienie
poszczegblnych skdadowych koszidw objstych kontrola,

(akta kontroli str. 82}

W roku 2016 Archiwum Panstwowe w Szczecinie zrealizowato wydatki w kwocie
5.806,6 tys. zt, w tym w grupie swiadczen na rzecz oséb fizycznych w wys. 3,7 tys.
74, w grupie wydatkow biezacych jednostek budZzetowych w wys. 43275 tys. zt aw
grupie wydatkow inwestycyjnych jednostek budzetowych w wys. 1.475,0 tys. z&.

W roku 2017 Archiwum zrealizowato wydatki w kwocie 4.764.8 tys. zi, w tym
w grupie Swiadczen na rzecz osob fizycznych w wys. 2,2 tys. z, w grupie wydatkow
biezgcych jednostek budzetowych w wys. 4.4B5.5 lys. zt, a w grupie wydatkow
inwestycyjnych jednostek budZzetowych w wys. 277,1 tys. zt.

W roku 2018 Archiwum zrealizowalo wydatki w kwocie 5.060,1 iys. zt, w tym
w grupie w gruple Swiadczen na rzecz oséb fizycznych w wys. 8,4 tys. zt w grupie
wydatkéw biezacych jednostek budzetowych w wys. 4.300,9 tys. zt, a w grupie
wydatkdw inwestycyinych jednostek budzetowych w wys. 750,8 tys. zt.
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W | kwartale 2019 r. Archiwum zrealizowato wydatki w kwocie 4.764,8 tys. zt, w tym
w grupie swiadczen na rzecz 0séb fizycznych w wys. 0,2 tys. zt, w grupie wydatkow
biezacych jednosiek budzetowych w wys. 1.422.3 tys. zt, a w grupie wydatkow
inwestycyinych jednostek budzetowych w wys. 3,0 tys. zt.
W okresie objetym kontrola Archiwum Panstwowe w Szczecinie realizowalo wydatk
w ukfadzie zadaniowym budsetu panstwa w Funkcli 9 Kultura i dziedzictwo
narodowe, w zadaniu 9.1. Cchrona i popularyzacjia dziedzictwa i tozsamosci
narodowej, podzadaniu 9.1.1. Qchrona materiainego dziedzictwa kulturalnegoe
i dziatania:
9.1.1.1. Koordynacja, nadzér i wspieranie ochrony i popularyzacji dziedzictwa
narodowego,
9.1.1.2. Ochrona, udostegnianie, digitalizacia i popularyzacja zasobdw dobr kultury
i propagowanie wiedzy © dziedzictwie kuliurowym,
9.1.1.3. Ochrona, udostepnianie, digitalizacja i popularyzacja zascbéw dobr kultury
i propagowanie wiedzy o dziedzictwie kulturowym,
8.1.1.4. Ochrona zabytkow wpisanych do rejestru i nadzér konserwatorski,
9.1.1.6. Rewaloryzacja i kenserwacja obiektdw | materialnych ddbr kultury.
W poszczegéinych latach okresu ohjetego kontrolg (2016, 2017, 2018) wydatk
w tych dziafaniach przedstawiaty sig nastepujaco:
9111, - 3348 lys, ztw 2016 1., 473,4 lys. zt w 2017 1., 382,9 tys. zt w 2018 1.
9.1.1.2.-2653,81tys. ztw 2016 r, 1.223,8 tys. ztw 2017 r.,, 1.703,5 tys. ztw 2018 r.
91.1.3.-2.309,btys. zt w2016 1., 2.576,8 tys. zt w 2017 r,, 2.608,1 tys, zt w 2018 r.
9.1.1.4.-434tys. ztw 2016 1., 90,0 tys. zt w 2017 1., 18,9 tys. ztw 2018 r.
9.1.1.6. - 465,1 tys. zt w 2016 r., 400,8 tys. zt w 2017 r., 346,86 tys. ztw 2018 1.

{akta kontroli strch. 70 - 80)

2.2 Przechowywanie narodowego zasobu archiwalnego

1. W Archiwum Panstwowym w Szczecinie, wartodci dotyczace przechowywania
zascbu archiwalnego byly zestawiane w planach wieloletnich, a monitorowane
w planach na dany rok przyjetych przy ustawie budzetowej oraz w sprawozdaniach
z wykonania tych miemikdw w dziataniu 9.1.1.3 Gromadzenie, przechowywanie
i badanie dobr kuftury poprzez miemik Liczba pozyskanych dobr Kultury
w jednostkach podlegfych i nadzorowanych przez MKIDN w danym roku (Sziuki),
ktéreqo skfadnikiem jest ficzba jednostek przejetych w danym roku — nabytki.
W latach 2016-2018 planowane wartodci referencyjne miernikdw dotyczgeych
ewidencionowania i przechcwywania maieriatdw archiwainych byty osiggane przez
Archiwum Panstwowe w 3zczecinie. Do ewidencji zasobu wykorzystywano
dedykowane do tego systemy informatyczne usprawniajgce prace i zapewniajace
wieksze bezpieczenstwo ewidencyijna zasobdw.

Wartosci  osiagnietych  miemikdw  z  wykonania  dziatah  zwiazanych
z ewidencjonowaniem zascbu archiwalnego w dziataniu 9.1.1.3. padano w pkt. 1
niniejszego wysigpienia pokontroinego.

{akta kontroli str. 1064 - 1065)

2. Archiwum w Szczecinie (Cer)trala) posiada: budynek administracyjny i budynek
magazynowy pofozony przy ul. Sw. Wojciecha 13 w Szczecinie oraz magazyn w m.
Dobra Szczecifiska.

Oddziat w Miedzyzdrojach posiada cztery budynki, z czegoe w uzytkowaniu znajdujg
sie trzy — budynek nr 7 {administracyjino — biurowy | magazynowy) oraz budynek

- nr7ai7b {magazynowe).

Oddziat w Stargardzie posiada jeden budyrek administracyino-magazynowy | maty
budynek gospodarczy mieszezacy przytgeze wody | wezet c.o.
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Ekspozytura w Strzmielu — jeden budynek magazynowy.

Ogledzinom poddane Budynki Archiwum Paistwowego w Szczecinie (Centrala)
oraz Oddziatu w Miedzyzdrojach. Byly one usytuowane w miejscach suchych
i niezalewowych, podzielone na cze$é biurowg | magazynowg. Budynki Oddziatu w
Szezecinie powstaty w 1900 r. 2 przeznaczeniem na budynki archiwaine. Budynki
Qaddzialu w Miedzyzdrojach zostaly zaadaptowane po bytym  kompleksie
pokoszarcwych budynkaw.

taczna powierzchnia uzytkowa budynkdw Centrali w Szczecinie wynosi 871 m2,
Magazyn materialéw archiwalnych nie posiada rezerwy magazynowej. taczna
powierzchnia uzytkowa budynkéw Oddziatu w Miedzyzdrojach wynosi 1.700 m2.
Magazyny Cddzialu w Miedzyzdrojach posiadajg rezerwe magazynowa.

Czesci magazynowe byty usytuowane w suchych, ogrzewanych, czystych
i wentylowanych pomieszczeniach, wyposazonych w adekwatne do petrzeb,
jednoznacznie  oznaczone regaly (uatwiajace dostep | zapewnigjace
bezpieczenstwo dokumentacii} oraz niezbedny sprzet kontrolujacy temperature.

Magazyny Centrali w Szczecmnie byly wyposazone w oryginaine (od czasu
powstania budynku) drewiane regaly stacjonarme, a budynki w Miedzyzdrojach
w regaty przasuwne (jezdne), ustawione prostepadle do okien i oddalone od Scian,
zapewniajace mozliwosé statego dostepu do catosci przechowywanej dokumentadii.
Regaly | szafy przygotowane byly naspecyficzne rodzaje dokumentacii,
wymagajace innych warunkdw przechowywania. Regaty i pétki byly penumerowane
i zaopatrzone w znajdujace sie na regatach wywieszki informacyjne z nazwami
poszczegdlnych zespotow archiwalnych | sygnaturami jednostek archiwalnych.
Pomieszczenia magazyndw Dbyly wyposazone w urzgdzenia kontrolujgce
temperature, wilgotncse powietrza.
Obiekty Archiwum panstwowego w Szczecinie corocznie poddawano okresowym
kontrolom stanu technicznego, o ktérych mowa w art. 62 ust. 1 pki 1 ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. Prawo budowlane'® oraz, w okresie pigcioletnim, okresowym kontrolom
stanu technicznego i przydatnosci do uzytkowania, o kiérych mowa w art. 62 ust. 1
pkt 2 ustawy Prawo budowlane.

{akia kontroli str. 1201 — 1202, 397 — 463, 464 - 519)

3. Poddane ogledzinom budynki Archiwum Centrali w Szczecinie oraz Oddziatu
w Migdzyzdrojach posiadaty ochrong przed pozarem, w tym poprzez system alarmu
przeciwpozarowego, wyposazenie w podreczny sprzet ochrony przeciwpozarowej
i ogniotrwate drzwi. Posiadaly tak’e systemy ochrony antywlamaniowe; poprzez
wyposazenie w alarm antywlamaniowy i catedobowy monitoring alarmujgcy w razie
zagrozenia agencije ochrony oséb imienia, drzwi antywlamaniowe i okna
zabezpieczone przed witamaniem. W [atach 2016-2019 regulamie sprawdzano
i dokumentowano stan techniczny instalacji przeciwpozarowych | alarmow
antywlamanicwych.

Skutecznemu panowaniu nad lopografliy zascbu archiwalnego stuzyt system
TOPOGRAF 1.0. identyfikujacy potozenie dokumentu, az do oznaczenia konkretne;
potki.

W Archiwum w kazdym z pomieszczen magazynowych sprawdzano codziennie
temperature, i wilgotnos¢ powietrza, a wyniki pomiarow rejestrowano w ksigzce
kontrolngj, badz stosowany byt elekironiczny system pomiaru temperatury
z mozliwoscia odezytu i wydrukowania pomiardw. Nie zanotowano odczytow
niesprzyjajacych bezgiecznemu przechowywaniu dokumentacji. W magazynach
regularnie sprzatano, a w magazynach Centrali codziennie przeprowadzano

1 Dz | 2018 poz. 1202 7ze zm.



odkurzanie czesci dokumentacji przy pomocy odkurzacza wyposazonego wo filtr
HEPA.

Prawo wslepu do lokalu Centrall archiwum (w tym magazyndw) hyto ograniczane
poprzez elektronicznie zamykane i otwierane drzwi wejsciwe sterowane przez
dyzurujacego portiera — pracownika ochrony, a prawc wstepu do magazyndw
w Centrali jak i w Oddziale bylo ograniczene za pomocg, systemu elektronicznego
otwierania i zamykania dla 0s6b upowaznionych.

Archiwum posiadalo  zatwierdzony przez Naczeinego Dyrektora Archiwdw
Panstwowych Plan  Operacyiny Funkcjonowania  Archiwum  Paristwowego
w Szezecinie w warunkach rewnetrznego zagrozenia bezpieczensiwa pansiwa i w
czasie woiny (dokument zastrzezony). '
Najcenniejsze archiwalia, przede wszystkim dokumenty pergaminowe i papierowe
sg zabezpieczone w zamykanych szafach, Zasob kartograficzny przechowywany
jest w szafach kartograficznych.

{akta kontroli str. 397 — 463, 464 — 519, 613, 1076, 1320 - 1328}

4. W Archiwum Parstwowym w Szozecinie aceniano ponadto stan przechowywang)
dokumentacji i podejmowato konserwacje materiaféw  archiwalnych. W okresie
objetym kontrolg dwanascie razy przeprowadzono skontrum zespotow archiwalnych.
Konserwacja | zabezpieczanie zasobu archiwalnege w Archiwum FPanstwowym
w Szczecinie  przeprowadzane 8§ dwutorowo.  Zabezpieczanie  biezace
1j. umigszczanie w pudtach, teczkach | kopertach ochronnych kontynuowane jest
z calg starannoscig sukcesywnie i stanowi prace rulynowa. Specjalistyczne prace
chejmujace konserwacje obiektow cennych, a jednoczesdnie zniszczonych odbywa
sie zgodnie =z planem, kiory ustalany jest w poczatkach kazdego roku
kalendarzewego. Stan zachowania i skala zniszczen jest podstawa do okreslenia
sposobu | metody konserwacii. Kenserwacja bieZzaca stanowi znaczaeg czeSe prac,
ktdre przeprowadzane sg zgodnie ze zgioszeniem przez osoby opracowuiace zaséh
archiwalny | osoby dbajacymi o prace magazynowa. Pracownik pracowni
konserwacji sporzadza dokumentacje konsecrwatorska, w kidrej odnotowane jest
zakyes i czas trwania prac. Wszystkie zabiegi majg na celu .

- zabezpiaczy¢ dokumentacje przechowywang w magazynach;
- przywrdcic funkcje uzytkowa tych najbardziej zniszczonych;
- przygotowac dokumenty w celach wystawienniczych.

Akta sukcesywnie sg pakowane w kartony bezkwasowe, a dokumenty
pergaminowe | papierowe przechowywane $g w obwolutach 1 kartonach
zabezpieczajgoych. Akle podezas opracowywdnia zascbu przepakowywang sg
w teczki/pudia bezkwasowe. Akta bedace w ziym stanie technicznym (uszkodzenia
mechaniczne, mikrobiclogiczne) sa na biezaco przekazywane do pracowni
konserwacii w AP Szczecin. Ponadto prowadzona jest akcja fumigacji archiwaliow
we wiasnej komorze fumigacyjne] (okoto 100 m.b. akt rocznie).

W przypadku przeprowadzania skontrum zasob jest w miare potrzeb typowany
do konserwacji.

Wartosci dotyczgce miernikdw dla prowadzonej konserwaciji profilaktycznej
| konserwacji whasciwe] zestawiane byly m.in. w planach do budzetu zadaniowego.
Plzanowane wartosci dotyczace konserwacj byly osiagane w latach 2016-2018
i zestawiane m.in. w sprawozdaniach do wykonania miernikéw w Dziafaniv 8.1.1.6
Rewaloryzacia | konserwacja obiektéw | materialnych ddbr  kuffury oraz
w prowadzonych sprawozdaniach opisowych.

Wynosity ane dia miernika; Liczba przeprowadzonych rewaloryzacji i kenserwacii
przy jednostkowych dobrach kuliury w danym roku: w 2016 roku 204.242, w 2017
roku 65.073, w 2018 roku 70.877 zabiegdw.

(akta kontroli str. 1071 — 1072, 537 — 560, 94, 110, 130)
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Stwierdzone
nieprawidtowesci

OCENA CZASTKOWA

5. W ckresie objetym kontrolg w Archiwum Panstwowym w  Szczecinie
zatrudnionych byto od 41 (w 2018 i w i kwartale 2019 r.} do 43 (w 2016 r) i 44
(w2017 r.) cztonkéw korpusu stuzby cywilnej. Sposrod tej liczby na stanowiskach
urzedzniczych zwigzanych z wykonywaniem pracy w Archiwach Parfstwowych'
zatrudnionych byto od 34 {w | kwartale 2019 r.) przez 35 {w 20161 2018 r.} do 38
{w 2017 r.) osoh.
Przez caly okres objety konirolz zatrudniomych bylo 9 kierownikdéw Oddziatow,
4 osoby na stanowisku starszego kustosza, po iednej osobie na stanowiskach
dokumentalisty i starszego konserwatora materiatéw archiwalnych. Najwiecej osob
zalrudnionych byfo na stanowisku archiwisty (od 11 do 13) oraz starszego kustosza
(od 2 do 6) i starszego archiwisty (od 3 do 4).
Przez caly okres objety kontrolg trzy osoby zatrudnione na stanowiskach
archiwistow posiadaly wyksztalcenie $rednie, natomiast pozostate posiadaty
wyksztatcenie wyzsze, z tego: wyZsze historyczne (od 16 do 18 osob), wyzsze inne
19 0s6b, wyzsze archiwistyczne jedna osoba, wyzsze licencjat 2 osoby.
Wysokoéé Sredniego miesiecznego wynagrodzenia na stanowisku Kierownika
Oddziatu wynosita od 4,8 tys. zt w 2016 r. do 6,8 tys. zt w 2018 r., na stanowisku
starszego kustosza wynosita od 4,5 tys. zt w 2016 1 2018 r. do 5,3 tys. z£ 2017 r,,
na stanowisku starszego konserwatora materialow archiwalnych od 4,0 tys. zt
w2016 1. do 4,6 w 2017 1. 14,3 tys. w 2018 r., na stanowisku kustosza od 3,8 tys. 21
w2018 1. do 4,6 w 2018 r., na stanowisku starszego archiwisty od 3,5 tys. ztw 2016
r. do 3,8 tys. zt w 2018 r., na stanowisku archiwisly od 2,6 tys. zt w 2016 r. do 3,1
tys. zt w 2018 1.

{akta kontroli str. 520 - 525)

Pracownicy Archiwum zatrudnieni na ww. stanowiskach w okresie obietym kontrolg
uczestniczyli w szkoleniach dotyczacych realizowanych zadan, m.in. dotyczacych
digitalizacji materiatdw, przepisdw z zakresu ochrony danych osobowych i ochrony
informacji niejawnych, prowadzenia inwesiycji, opracowywania materiatow
archiwainych w j. niemieckim, zabezpieczenia zasobu | konserwac)i, uzytkowania
systemu ZOSIA, udostepniania materiatéw archiwalnych.

(akta kontroli str. 526 - 536)

6. Zagadnienia  dolyczace  przeprowadzanych  kentroli  w  jednostkach
nagdzorowanych omowiong w pki 1.4. niniejszego wystapienia pckontrolnego.

W dziatalnosci kontrolowane] jednostki w przedstawionym wyzej zakresie nie
stwierdzong nieprawictowosci.

Najwyzsza lzba kontroli ocenia pozytywnie dziatalnos¢ Archiwum w zakresie
ewidencjonowania i przechcwywania zasobu archiwalnego.

Usytuowanie i wyposazenie Archiwum (zardwno Centrali jak i Oddzialu w
Miedzyzdrojach), sprzyjato bezpieczenstwu przechowywanego zascbu, podobnie
Jak stosowane $rodki ewidencyjne, Kidre usprawnialy identyfikacje | cchrone zasobu,
przez wykwalifikowany personel. Organizacja systemu i realizacja Kkontroli
dotyczacych stosowania przepisow archiwalnych w jednostkach nadzorowanych
sprzyiata taklemu ewidencjonowaniu | przechowywaniu narodowege zasobu
archiwalnego, w trakcie kidrego zapewniono identyfikacje | minimalizacie barier oraz
gliminacje  nieprawidtowo$ci  dotyczacych  prawidtowego i efektywnego
ewidencjonowania i przechowywania zasobu.

© Zatacznik nr Il do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrdw z dnig 29 stycznia 2016 r. w sprawie okreslenia stanowisk
urzedniczych, wymaganych kwalifikacji zawodowych, stopni shuzbowych urzednikow shuzby cywiingd, mnozniledw do ustalania
wynagrodzenia oraz szczegotowych zasad ustalania | wyptacania innych $wiadczen przystugujacych czionkom korpusu stuzby
cywilng] (Dz. U, z 2018 r. poz. 807)
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3. Prawidtowosc¢ [ skutecznosc udostepniania
narodowego zasobu archiwatnego

1. Od 14 listopada 2018 r. w Archiwum Parsiwowym w Szczecinie obowigzywat
Requlamin korzystania z materiatdw  archiwalnych w czytelniach  Archiwum?s,
Uzytkownicy materiatdw archiwalnych przystepowali do korzystania z nich po
wypetnieniu  formularza  Zgloszenia  uzytkownika zascbu  archiwainego
w Szczecinie”. Zgloszenie to chejmowalc dane identyfikacyjne uzytkownika.

Materiaty archiwalne byly udostgpniane w czytelniach Archiwum na podstawie
wypetnionych przez uzytkownikéw drukow zamdwien (rewersdw). Zaréwno
formuiarze Zgroszen jak i zamowied {rewerséw) sg obstugiwane w sysiemie
teleinformatycznym.  Zaméwienie powinno  zawiera¢ dane identyfikacyine
uzytkownika, oznaczenie zespotdw (zbioréw) archiwalnych zawierajacych nazwe
i numer zespotu, do ktdrego nalsza zamawiane jednostki archiwalne, sygnature.
(akta kontroli str. 561 - 583)

W roku 2016 =ziozono 545 zgloszen o udostepnienie zasobu  Archiwum
Panstwowego w Szezecinie, w roku 2017 - 550, a w roku 2018 - 641, a w | kwartale
2019 r. — 162 zgloszenia, wszystkie w formie tradycyine| (papierowej). Wszystkie
zgloszenia zostaly pozytywnie rozpatrzone, oprocz jednego zgtoszenia w 2018 1.
opisanego ponizej.

{akta kontroli str. 148)

W latach 2016 - 2019 (I kw.) Archiwurn Panstwowe w Szczecinie udostepniato
materiaty jednostki w 2016 r., 6 150 w 2077 r. 6 014 w 2018 r. | 1 663 w | kwariale
2013 1. Na cele genealogiczre udostepnio: w 2016 . - 3 111 jednostek, w 2017 r. —
1424, w 2018 1. — 1367, a w | kwarlale 2019 r. — 434 jednostki. Na cele
publicystyczne udostepniono; w 2016 r. 2 297 jednostek, w 2017 r. —- 837, w 2018 r.-
724, a wl kwartale 2019 r. — 61 jednostek. Biblioteka udostepnita nastepujaca liczbe
jednostek: w 2016 — 780, w 2017 — 552, w 2018 — 563, a w | kwartale 2019 r. — 150.
Na cele wlasnosciowe w 2016 r. udostepniono 570 jednostek, w 2017 r. — 320,
w 2018 r. 189, a w | kwartale 2019 r. -- 35 jednostek.

{akta kontroli str. 149 - 151)

W 2016 r. z zasohu Achiwum Panstwowego w Szezecinie korzystato 2 021
uzytkownikdw, w 2017 r. - 1 972, w 2018 r. — 1 999, a w | kwartale 2019 r. - 579
uZytkownikéw. :

W roku 2016 w trybie osobistego zapoznania sie z materialami archiwalnymi
udostepniono 23.879 jednostek archiwalnych, w roku 2017 - 11644 jednostki,
w2018r.—11 148, aw | kwarale 2019r. ~ 3.013 jednostek.

Najczesciej wykorzystywanymi zespotami byly:

Rejencja Szczecinska, Archiwum Ksigzat Szczecinskich, Konsystorz Szczecinski,
Naczelne Prezydium Prowingli Pomorskiej, WRN w Szczecinie, KW PZPR
w Szczecinie, Urzad Wojewodzki Szczecifski, Akta miasta Szczecina, Urzedy
Stanu Cywilnego, Zbidr ksiag meldunkowych, Sad Wojewoddzki w Szczecinie

W 2016 r. w trybie przekazania informacji zawarych w materiatach archiwainych
w posiaci reprodukcji tych materiatow albo pisemnej odpowiedzi na zapytanie)
udostepniono 1 490 razy, w roku 2017 — 1687, w rcku 2018 - 1680, a w | kwartale
2019r. 403 razy.

(akta kontroli str. 148 - 151}

15 Zarzadzenie nr 192018 Dyrekiora Archiwum Panstwpwego w Szezecinie. Poprzednio cbowigzywa! Regulamin
wprowadzony zarzadzeniem nr 8 z dnia 28 maja 2014 r.
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Jak wyjasnit Dyrektor, Archwum Panstwowe w Szczecinie generalnie nie
udostepnia  bezposrednic  dokumentacli  niearchiwalne). Wykonywane sg
udostepnienia posrednie poprzez przeprowadzanie kwerend.

Dokumentacja niearchiwalna przechowywana w ramach przechowalnictwa nie
byta udostepniana bezposrednio w tym okresie. Sa natomiast wydawane na jgj
podstawie odpisy | uwierzytelnione kserokopie do celdw urzedowych, gtownie do
ZUS-y, ale takze z akt Wyzszej Szkoty Jezykdw Obceych — niecdebrane dyplomy,
suplementy, czy tez uwierzyteinione kserokopie dokumentdw dotyczacych
przebiegu studiow.

Dokumentacia niearchiwalna w zasobie to przede wszystkim lisly ptac, ktérych
sig nie udostepnia bezposrednio, natomiast na wniosex wydaje sig na ich podstawie
odpisy zarobkow/lub uwierzytelnione kserokopie.

(akta kontroli str. 1076 - 1077)

2. W roku 2018 wydano jedng decyzje o czeSciowym udostepnieniu materiztow
archiwalnych. Od decyzji uzytkownik nie odwolywat sie. Przy wydaniu decyzji
stosowano przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego’®. Wydana decyzja zawierata wszystkie elementy okreslone
wart. 107 § 1 tej ustawy | zostata wydana w terminie 5 dni od dnia ofrzymania
zgtoszenia. Przyczyny braku cgraniczenia w udostepnieniu  materiatéw  byty
uzasadnione i zgodne z przepisami prawa.

{akta kontrofi str. 585 - 587)

Dostgep do =zasobu byt bezpfainy. Wysckos¢ optat wnoszonych przez
zainteresowanych zaustugi archiwalne zostata okreSlona w  przepisach
wewnetrznych, a nastepnie na jej podstawie pobierana od zainteresowanych.
Przepisam tymi byly:

- zarzgdzenie nr 7/20192 Dyrektora Archiwum Panstwowego z dnia 1 kwietnia 2019 r.
W sprawie wprowadzenie Regulaminu ustug archiwalnych swiadczonych przez
Archiwumn Panistwowe w Szczecinie, kidre zastapito

- zarzadzenie nr 11/2017 Dyrektora Archiwum Pafstwowego w Szczacinie z dnia 9
pazdziernika 2017 r. w sprawie wprowadzenia cennika ustug archiwalnych
Swiadczonych przez Archiwum Pafstwowe w Szczecinie.

W szezegolnosci pobierano optaly za czynnosci z zakresu wyszukiwania informacjl,
wykonywania reprografii, przetwarzania i przekazywania danych.

Na prébie losowo wybranych 36 spraw dotyczgcych wnioskdw o wykonanie
repredukgji z zasobu archiwalnego ztoZzonych w ww. okresie ustaiono, Zze zgodnie
Z przyietymi wewnetrznymi uregulowaniami, zamoéwione reprodukcje materiatéw
archiwalnych zostaty udostepnione wnioskodawey po wplywie optaty na rachunek
Archiwum. Je] wysokosé zostala w  kazdym przypadku naliczona zgodnie
z wysokoscig ustalong w cenniku optat.

{akta kontroii str. 588 - 590)

3. W raoku 2016 przeprowadzono 1.490 kwerend, w roku 2017 - 1.687, w rcku 2018
- 1.680, a w | kwartale 2012 r. 403 kwerendy. Archiwum na biezaco obsiugiwato
uzytkownikdw w zakresie realizacji wnioskow kwerendowych.

Na prdbie losowo wybranych 48 kwerend 2 lat 2016 — 2019 (I kw.) z kazdego roku
po trzy spodréd wykonywanych dla podmiotéw dziatajgcych na terenie kraju, dia
podmiotdw dziatajgcych poza granicami kraju, dla oséb fizycznych w kraju i dla oséb
fizycznych z zagranicy ustalono, ze czas ich realizacjl wynosit od 1 do 88 dni. Spraw
rozpalrzonych w terminie jednego miesigca bylo 427, powyzej fego terminu

% Dz Uz 2018 r poz. 2096, zs zm., dalej: Kodeks postepowania administracyinego”.
17 Wszystkie dia podmictow dzialajagych na terenie kraju oraz dia oséb fizyeznych z zagranicy.
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odnotowano 6 spraw. Najdtuzej trwaly kwerendy dla pedmiotow dziatajacych poza
granicami krajul. '

Srednioroczna diugosé kwerend w okresie objetym kontrola wynosifa, w roku 2016
- 17 dni, w tym najkrotszy termin realizacyjiny - 1 dzien, a najdiuzszy termin
realizacyny - 148 dni, w 2017 roku — 18 dni, w tym najkrétszy termin realizacyjny -
1 dzieh, a najdiuzszy termin realizacyjny — 147 dni, w 2018 roku — 21 ¢ni, w tym
naikrotszy termin realizacyjny - 1 dzien, najdtuzszy termin realizacyjny — 157 dni, w |
kwarltale 2019 1. - 20 dni, w lym najkrlszy lermin realizacyiny - 1 dzien, a najdtuzszy
termin realizacyjny - 98 dni.

{akta kontroii str. 148, 679 — 878, 1073 — 1074, 1329 - 1330)

Jak wyijasnit Dyrektor Archiwum, w procesie realizacji kwerend realizowana jest
zasada zafatwiania spraw bez zhecne] zwloki szczegdinie w przypadkach
przedstawienia konkretnych danych przez strone i posiadania przez Archiwum
na miejscu dokumentdw stanowiacych podstawe rozpoznania sprawy.

W ciggu miesigca zafalwiane sg kwerandy wymagajace diuzszego
postepowania wyjadniajscegc przy kiorych wystepuje bezzwiloczna reakcja
wnioskodawcy w przypadku przestania koniecznych uzupemien do wiasciwego
rozpoznania sprawy i dokonana zostanie w stosownym terminie nalezna ptainosc.

Kwerendy szczegdinie skomplikowane, a takie wymagajace dostarczenia akt
7 magazyndw zamigjscowych zalatwia sie w diuzszym okresie czasu.

Przypadki przewleltosci w terminowym zafatwianiu kwerend wynikajg z braku
wiasciwe] reakajl wnioskodaweow na korespondencie z urzedem | ich zaniechania
w zakresie uzupehienia danych do wnioskdw lub wykonania platnosci.

(akia kontroii str. 1073 - 1074)

4. Czytelnia Archiwum usytuowana byta na | pietrze budynku administracyjnego,
iuz przy faczniku z magazynem archiwalnym. Dostep do Czytelni prowadzit
schodami. Do Czytelni prowadzito jedno wejscie/wyjscie dla  uzytkownikdw.
Na parterze znajdowaly sie zamykane na klucz szafki dla Uzytkownikdw Pracowni
Zz mozZiwoscia pozostawienia przedmiotdéw osobistych. Godziny pracy Pracowni
pokrywaty sie z godzinami pracy Archiwum; Czytelnia czynna byla w poniedziatki
i wtorki od godz. 8.00 do godz. 18.00, a w $rody, czwartki i piatki od 8.00 do 15.00.
Czytelnia Archiwum skiada sie z dwdch pomieszczen oddzielenych od siebie Sciang
7 drzwiami umozliwiajacymi przemieszczanie sie migdzy nimi. Szklane elemenly
w skrzydle drzwi pozwalajg na monitoring pracujgcych z aktami uzythownikéw
Z pomieszczenia poprzedzajgcego  czytelnie wlasciwg. Dodatkowo czytelnia

wiasciwa es! wyposaZzeona w podglad wizyiny, W nomieszezeniv poprzedzajacym
czytelnie wiasciwg w obecnoscl dyzumego archiwisty odbywa sie zataiwianie
formalnosci dotyczacych zamawiania i dostepu uzytkownikdw do materiatow
archiwalnych. Znajdujg sie tutaj rowniez Srodki ewidencyjne do zasobu
archiwalnego. Przestrzen Czytelni to sala wyposazona w 20 stanowisk pracy
w picciu rredach, wyposazonych w ergonomiczne krzesta i duZe stoly, dostep do
sieci elektrycznej przy stanowiskach pracy, W pracowni nie znajdowaty sie podpory
kenstrukcyjne  ani inne duze ohiekty ograniczajgce widek iakigjkolwiek czesci
pomieszczenia. Przestrzen pracowni zapewniata fatwy bezpo$redni nadzdr nad
wszystkimi korzystajacymi, rdwniez poprzez monitoring wizyjny z telewizji dozorowej
z czterech kamer. Sygnat z kamer widoczny byt u dyzurnego archiwisty oraz na
stanowisku ochrony obiektu w Portierni budynku. Obraz z te] telewizji byt
archiwizowany przez minimum 30 dni oraz nagrywany | zabezpieczany
na cddziglnych nosnikach w serwerowni Archiwum,

W czytelni znajduig sie trzy skanery samoobstugowe, usytuowane tak, aby personel
czytzini  miat mozliwcst statege nadzoru  korzystajacych  ze stanowiska
uzytkownikéw.
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W czytelni jest wykorzysiywany Zintegrowany System Informacji Archiwalnej
{ZoSIA) | bazy danych: TCPOGRAF 1.0 przeznaczony do identyfikacii
rozmieszczenia zespotéw archiwalnych w magazynie, SUMA 3.1 System
Udostepniania Materiatow Archiwalnych.

Czytelnie przystosowano do swobodnego korzystania z roznego rodzaju materiatow
archiwalnych {dokumentacja aktowa, mikrofiimowa, kartograficzna). Pracownia byta
wyposazona w dwa komputery z dostepem do sieci internet oraz dwa stanowiska
do przegladania mikrofilmow, sprawne i gotowe do uzycia.

W Pracowni znajdowat sie Regulamin korzysteniz z materiatdw archiwalnych,
ktorego znajomosé uzytkownicy potwierdzali na formularzu zgtoszenia uzytkownika.
Materialy archiwaine udostepniano bezpodrednio w sposdb  zapewniajacy
identyfikacie uzZytkownikéw, kidrzy podawali swe dane identyfikacyjne na druku
zgloszenia.

Uzytkownikom zapewniono bezposredni dostep do inwentarza/ewidencii materiatow
archiwalnych archiwum, w formie dokumentow, mikrofiiméw, skandw, fotografii
i kartografii.

Na stanowisku dyzurnego archiwisty po otrzymaniu zgloszenia uzytkownika zasobu
archiwalnego o udostepnienie materiaiéw, osoba kierujgca archiwum lub dyzurny
archiwista dokonywali na podstawie informacji zawartych w zgtoszeniu ogélnej
oceny dopuszczalnosci udostepnienia materiatéw archiwalnych. Po wypetnieniu
przez uzytkownika zaméwienia (rewersu} zawierajacego dane uzytkownika,
oznaczenia zespotdw i zbioréw archiwalnych zawierajgcego nr i nazwe zespotl,
sygnature, udostepniano zamdwione materiaty. Zamdwienia, jak i zwroty,
odnotowywano w systemie informatycznym SUMA 3.1. oraz w postaci rejestru
zeszytowego.

{akta kontroli str. 593 - 607)

5. Osoha kierujgca magazynem lub dyzurny archiwista dokonywali, na podstawis
informagji zawartych w zgloszeniu ogdine] oceny dopuszczainosci udostepnienia
materiatébw archiwalnych. Proces udostgpniania materiatow archiwalnych byt zgodny
z ohowigzujgeymi w tym zakrasie regulaciami wewnetrznymi. Materialy archiwalne
udostepniano bezposrednio w sposdb zapewniajaey identyfikacje uzytkownikdw.
Archiwum panstwowe udositepniato materiaty archiwalne jedynie na podstawie
odpowiednic pisemnego zgieszenia po dokonaniu  oceny dopuszczalnosc
udostepnienia  ipookazaniu  dokumentu  polwierdzajgcego  10zsamose.
Udostepnienie dokurmentacji, poprzez osobiste zapoznanie sie z oryginalnymi
materiatami lub ich kopiami, odbywato sig w odpowiednio zahezpieczonej czytelni.
Kentrola losowo wybranych 40 szt. udostepnionych materiatow archiwalnych z lat
2016 - 2019 (! kw.) wykazafa, ze wszystkie materialy zostaly zwrdcone.

{akta kontroli str. 593 - 607)

6. Archiwum Parfstwowe w Szczecinie posiada opracowany przewodnik zasobu
pod red. R. Gazinskiego, P. Guta, M. Szukaly, Przewodnik po zasobie archiwalnym,
Akta do 1945 roku, Warszawa-Szczecin 2002. Pierwszy polski przewodnik
po zascbie Wojewddzkie Archiwum Panstwowe w Szczecinie. Przewodnik zostat
wydany naiomiast w 1964 r. Archiwum szczecinskie posiada takze przewodnik
po zespole archiwalnym Akta Ksigzat Szczeciiskich.

Informacje na temat przechowywanege zasobu oraz zespotow publikowane byty
takze w wydawnictwach wtasnych jak m.in. w: Szczecifiski Informator Archiwalny,
Szczecinskie Studia  Archiwaino-Historyczne {(od 2017 r). Charakterystyke
szczecinskiego zasobu w latach 1945-2005 zawarto w opracowaniu Mundus archii
mundus memoriae, Szczecin 2007. Informacje na temat zasobu archiwum w latach
1945-2015 umieszczono w nr 25/2016 Szczeciiskisgo Informatora Archiwalnego.
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Archiwum Panstwowe w Szczecinie prowadzi  kartoteke dla  wszystkich
poszczegdinych  zespotdw  archiwalnych  przechowywanych w  zasobie.
Jej elemeniem jest spisana charakierystyka zespoidw wraz z informaciami
o strukturze organizacyjnej oraz pracy kancelaryjne wytworcdw. Karly zespolow
zawierajg m.in. takie informacie jak; informacje o zespole, dzieje aktotworcy,
zawartosé zespotu, bibliografia, dzieje zespotu archiwalnego, informacie o czesciach
zespotuw/zbioru przechowywanego poza archiwum.

Archiwum Parfsiwowe w Szczecinie posiada ponadtc tacznie 1905 inwentarzy
ksigzkowych zespoldw opracowanych, kidre zostaly poddane naukowemu
opracowaniu w Archiwurn po wczesniejszym uporzadkowaniu aki. Inwentarze
ksigzkowe (zatwierdzons), posiadajg szerokie opracowania do zespotdw w postac
wstepdw/notatek informacyinych. Wstepy do inwentarzy ksigzkowych zgodnie
z przyjetym ukfadem budowy zawierajg takie czesci jak:

1. Dzieje ustrojowe tworcy zespotu

2. Dzieje zespotu archiwalnego

3. Charakterystyka archiwalna zespotu i analiza melod porzadkowania

4. Charakterystyka zawariosci

. Bibliografia.

0Od 2018 stosuje sig takze elektroniczne inwentarze ksigzkowe.

Do czerwea 2016 r. prowadzone byly w Archiwum bazy SEZAM i 1ZA. Od czerwca
2018 r. stosuje sie systerm ZoSIA dla opisdw zespotdw i inwentarzy archiwalnych.
Inwentarze w wersii tradycyinei dostepne sg w Pracowni. Opisy przechowywanych

zespotow, a takze wigksza czesc inwentarzy publikowana jest on-line w serwisie
‘www.szukajwarchiwach.

i

Na koniec 2018 r. calkowicie opracowana czes¢ zascbu liczyta 1905 (sposréd
2.371) zespotdw, co stanowio 80,35% zasobu archiwalnego ogétem.

Liczba m.b. zasobu opracowanego wynosita 8.438,78 m.b. (sposrdd 13.190,25
m.b. ogdtem), co stanowilo ©64% zasobu ogdtem, natomiast liczba jednoslek
archiwalnych zasobu opracowanego wynosite §41.023 j.a. (sposrod 1.192.825 j.a.
ogéfem), co stanowito 70,5% jednostek archiwalnych zasobu cgdtem.

W 2016 r. opracowaniu poddano 31 zespotow, w 2017 r, 23 zespoly, w 2018 r.
opracowano 18 zespotow. Byly to zespoty wytworzone zarowno przed 1945 jak i po
1845 r. Typowanie zespoldw do porzgdkowania odbywale sie ze wzgledu
na kryterium  waznosci, stanu uporzadkowania zespotéw oraz czynnikow
podyktowanych zainteresowaniami badaczy.

1318 - 1319}

Jak wyiasnit Dyrekior Archiwum, wielko&¢ zasobu nieopracowanegoe dotyczy zaschu
powojennego {materialdw archiwalnych wytworzonych do 1945 r. jest kompletne),
a wielkos¢ tych materiatdw przekracza zasob przedwojenny. Ma wzrost wielkosc
zasobu nieopracowanego wplyw majg coroczne nowe nabytki. Akta te przejmowane
$q z przedpola w stanie nieopracowanym.

Status zespotu nieopracowanego nie wplywa na ograniczenie i wytaczenie
z udostepniania. Wszystkie zespoty, w tym nabylki do zasobu sg na biezaco
ewidencjonowane, a opisy zespotdw i jednostek udostepniane uzytkownikom
(w pracowni naukowej oraz on-ling w serwisie szukajwarchiwach), z zachowaniem
m.in. przepisow dotyczacych cchrony danych osobowych,

Naukowe opracowanie materiatdw archiwalnych Jest procesem wymagajacym
specjalistycznej wiedzy z zakresu historii, archiwistyki i nauk pomocniczych.
W procesie tym odtwarza sie dzieje aktotwérey, analizuje jego system kancelaryjny,
opisuje dzieje samych aki, ustala systematyzacje. Archiwista podczas naukowego
opracowania musi zapoznaé sig z trescig kazdej jednostki archiwalngj, nlerzadko
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Stwierdzone
nieprawidtowosci

OCENA CZASTKOWA

Prawe zgloszenia
zastrzezen

zmieni¢ jej uktad wewnetrzny i/lub zmieni¢/uscislic tytut. Jest to proces pracochtonny

i dtugotrwaty, jednoczesdnie wykonywany przez nigliczne zasoby kadrowe (w dziale

opracowania po 1945 r. naukowym opracowaniem zajmuja sie tylko cztery oscby).
{akta kontroli str. 1331 - 1334)

W dziatalnosci kontrolowane] jednostki w przedstawionym wyzej zakresie nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

Najwyzsza |zba Kontroli ocenia pozytywnie dziatalno$é Archiwum w zakresie
udostepniania zasobu archiwainego.

Dziatania Archiwum zapewniaty prawidtows i skuteczng realizacje zadan i celéw
zwigzanych z udestepnianiem narodowego zasobu archiwalnego, czemu sprzyjaty
adekwatny do potrzeb sposdh przeprowadzania kwerend archiwalnych, prawidtowo
realizowany dostep uzyitkownikdw do zgromadzonych materiatdw archiwalnych,
a lakZe zabezpieczenie udostepnianych materiatdw archiwalnych.

IV. Pozostate informacje i pouczenia

Wystapienie pokontrolne zostato sporzgdzone w dwoch egzemplarzach; jeden dla
kierownka jednostki kontrolowane], drugi do akt kentroli,

Zgodnie z art. 54 ustawy o NIK kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguije
prawo zgloszenia na piSmie  umotywowanych zastrzezen do wystgpienia
pokontrolnego, w terminie 21 dni o¢ dnia jego przekazania. ZastrzeZenia zgtasza sie
do dyrektora Delegatury NIK w Poznaniu.

Prawo zgtoszenia zastrzeZen, zgodnie z art. 61b usl. 2 ustawy o NIK nie przystuguje

do wysigpienia pokontroinego zmienionego zgodnie z tredcig uchwaty w sprawie
zastrzezen.

Poznan, dnia 25 czerwca 2019r.

Najwyzsza lzba Kontroii
Delegatura w Poznaniu

Kontroler Dyrektor
% e f%fé e
Pawet Szczepaniak z up. Grzegorz Malesinski
Glowny specjalista kontroli panstwowsj p.0. wicedyreklora
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