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|. Dane identyfikacyjne

Sad Apelacyjny w Gdansku, ul. Dtugie Ogrody 28/29, 80-803 Gdansk (dalej: ,Apelacja
Gdanska” — jako dysponent czesci budzetowej 15/04 oraz: ,Sad Apelacyjny”, ,Sad” -
jako dysponent trzeciego stopnia)

Elzbieta Kieraj, Dyrektor Sqdu Apelacyjnego, od 15 maja 2023 r.

W okresie objetym kontrolg obowigzki kierownika jednostki poprzednio petnita Monika
Uzar od 1 czerwca 2022 r. do 14 maja 2023 r.

Art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli'

Najwyzsza Izba Kontroli
Delegatura w Gdansku

—_

. Milena Szymanska, gtowny specjalista kontroli panstwowej, upowaznienie do
kontroli nr LGD/10/2024 z 19 stycznia 2024 r. oraz LGD/39/2024 z 21 lutego
2024 r.

2. Beata Smyk, starszy inspektor kontroli pafistwowej, upowaznienie do kontroli
nr LGD/40/2024 z 21 lutego 2024 .

3. Anna Koszykowska, gtowny specjalista kontroli panstwowej, upowaznienie do
kontroli nr LGD/19/2024 z 9 lutego 2024 r. oraz LGD/50/2024 z 12 marca 2024 r.

(akta kontroli str.1-13)
Il. Celizakres kontroli

Celem kontroli byto dokonanie oceny wykonania budzetu panstwa na rok 2023 pod
wzgledem legalnosci, celowosci, rzetelno$ci i gospodarnosci dziatar podejmowanych
przez dysponenta cze$ci budzetowej 15/04 — Sad Apelacyjny w Gdansku oraz ocena
wykonania planu finansowego na 2023 r. Sqdu Apelacyjnego w Gdansku.

Ocenie podlegaty w szczegolnosci:

- dziatania zwigzane z egzekucjg dochodéw budzetowych,

- realizacja wydatkow budzetu panstwa i budzetu $rodkow europejskich, w tym
rzeczowe efekty uzyskane w wyniku realizacji zadan finansowanych ze $rodkow
publicznych,

- sporzadzenie rocznych sprawozdan budzetowych oraz wybranych sprawozdan
za IV kwartat 2023 r. w zakresie operaciji finansowych,

- prowadzenie ksigg rachunkowych w zakresie odnoszacym sie do dochodow
i wydatkdw oraz zwigzanych z nimi naleznosci i zobowigzan,

- system kontroli zarzadczej w zakresie prawidtowosci i rzetelnosci sporzadzania
sprawozdan i prowadzenia ksiag rachunkowych,

- nadzédr i kontrola sprawowane przez dysponenta czesci budzetu panstwa
w trybie art. 175 ust.1 i 2 ustawy o finansach publicznych? (dalej: ,ufp”), w tym
nadzor nad wykonaniem planéw finansowych podlegtych jednostek.

1Dz. U.z2022r. poz. 623 (dalej: ,ustawa o NIK”).
2Dz.U.z 2023 r. poz. 1270, ze zm.



Zakres kontroli

OCENA OGOLNA

Uzasadnienie
oceny ogdlnej

Podstawg sformutowania oceny wymienionych wyzej obszaréw byty ustalenia
dokonane w wyniku nastepujacych dziatan kontrolnych:

- analiza porownawcza wykonania planu dochodéw budzetowych,
- analiza stanu nalezno$ci pozostatych do zaptaty,
- szczego6towa kontrola windykacji zalegtosci

- analiza realizacji wydatkow budzetu panstwa i budzetu Srodkow europejskich,
w tym efektow uzyskanych w wyniku wydatkowania srodkow,

- kontrola przestrzegania limitow wydatkdw,

- kontrola prawidtowosci dokonanych blokad,

- kontrola wykorzystania srodkow otrzymanych z rezerw budzetowych,

- szczegotowa analiza wybranej proby wydatkéw dysponenta Ill stopnia,

- kontrola prawidtowosci udzielania i realizacji wybranych zamdwien publicznych,
- analiza stanu zobowigzan,

- analiza prawidtowo$ci sporzadzenie wybranych sprawozdan,

- analiza stosowanych przez dysponenta procedur kontroli zarzadczej dotyczacych
sporzadzania sprawozdan,

- analiza stosowanych przez dysponenta mechanizméw nadzoru nad wykonaniem
budzetu panstwa i budzetu Srodkdéw europejskich przez podlegte jednostki
finansowane w ramach czes$ci 15/04 — Sad Apelacyjny w Gdansku,

- dokonanie przegladu analitycznego ksiag rachunkowych prowadzonych dla Sadu
Apelacyjnego w Gdansku,

- szczego6towa kontrola wybranych zapiséw i dokumentéw ksiegowych,

— analiza stosowanych przez dysponenta procedur kontroli zarzagdczej dotyczacych
sporzadzania sprawozdan i prowadzenia ksigg rachunkowych.

Opis ustalen kontrolnych przedstawiono w czesci IV. Opis ustalonego stanu
faktycznego oraz oceny czgstkowe kontrolowanej dziafalnosci.

lIl. Ocena ogdlna’ kontrolowanej dziatalnosci

Najwyzsza Izba Kontroli ocenia pozytywnie wykonanie budzetu panstwa w 2023 r.
w czesci 15/04 — Sad Apelacyjny w Gdansku oraz wykonanie planu finansowego na
2023 r. Sadu Apelacyjnego w Gdansku.

Dochody zaplanowane na 2023 r. zostaly zrealizowane w 164,3 % przez Sad
Apelacyjny petnigcy funkcje dysponenta czesci 15/04 i w 149,4 % jako dysponenta Il
stopnia. W Sadzie Apelacyjnym nadzorowano dziatania jednostek podlegtych w celu
dochodzenia zalegtosci i podejmowania dziatania w celu odzyskania naleznoSci
budzetu panstwa przypadajacych Sadowi jako dysponentowi Il stopnia.

Badanie 19,2% wydatkéw Sadu Apelacyjnego poniesionych w 2023 r. w kwocie
235449 tys. zt wykazato, ze zostaty one zrealizowane z zachowaniem zasad
gospodarowania $rodkami publicznymi, w sposob celowy i gospodarny. Objete
badaniem Srodki z rezerwy celowej w tacznej kwocie 2.602,7 tys. zt wykorzystano

3 W kontroli wykonania budzetu panstwa w 2023 r. Najwyzsza Izba Kontroli stosuje nastepujace oceny: pozytywna i negatywna.
W przypadku gdy nie zostaty spetnione kryteria ani dla oceny pozytywnej, ani dla negatywnej stosuje si¢ ocene w formie
opisowe;.
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zgodnie z przeznaczeniem. Wydatki majatkowe w 2023 r. zostaty zrealizowane
zgodnie z planem po zmianach. Zostaty one poniesione legalnie, gospodarnie i
celowo. Zobowigzania na koniec roku, wykazane w sprawozdaniu Rb-28 z wykonania
planu wydatkdw budzetu paristwa, byty zgodne z ewidencjg ksiegowa jednostki, a na
koniec 2023 r. nie wystapity zobowigzania wymagalne. Wydatki niewygasajace z
uptywem 2023 r. nie wystapity. Stwierdzona w toku kontroli nieprawidtowo$¢ przy
udzielaniu zamdwien publicznych nie miata istotnego wptywu na ocene kontrolowane;j
dziatalnoci.

W Sadzie Apelacyjnym rzetelnie sprawowano nadzor i kontrole nad wykonaniem
planu finansowego i jednostkami podlegtymi.

Najwyzsza Izba Kontroli opiniuje pozytywnie sporzadzone przez kontrolowang
jednostke sprawozdania budzetowe i w zakresie operacji finansowych. Objete
badaniem sprawozdania sporzadzono terminowo i prawidtowo pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym. Objete badaniem dowody ksiegowe
sporzadzono prawidtowo pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym,
a operacje gospodarcze udokumentowane tymi dowodami ujeto na prawidtowych
kontach w ksiegach rachunkowych. Obowigzujacy w Sadzie Apelacyjnym system
kontroli zarzadczej i funkcjonujace w jego ramach mechanizmy nie zapewnity jednak
biezacego ujmowania w ksiegach rachunkowych zaangazowania wydatkdw
wynikajacego z wszystkich zawieranych umow oraz udzielenia dostepu do systemu
finansowo-ksiegowego jedynie osobom wpisanym do rejestru oséb upowaznionych.

IV. Opis ustalonego stanu faktycznego oraz oceny
czastkowe? kontrolowanej dziatalnosci

1. Dochody budzetowe - windykacja naleznosci

W 2023 r. Apelacja Gdanska zrealizowata dochody budzetowe w kwocie 490.327,0
tys. zt, co stanowito 164,3% kwoty planowanej w ustawie budzetowej na 2023 r.
(298.411,0 tys. zt). Najwiekszy udziat w zrealizowanych dochodach miaty wptywy
uzyskane z tytutu:

— opfatikosztow sadowych oraz innych optat uiszczanych na rzecz Skarbu Panstwa
z tytutu postepowania sagdowego i prokuratorskiego (§ 6030) — 407.553,0 tys. zt
(co stanowito 83,1% dochoddw ogdtem),

— grzywien, mandatoéw i innych kar pienieznych od oséb fizycznych (§ 0570) -
66.033,0 tys. zt (co stanowito 13,5% dochodéw ogdtem).

Lacznie dochody zrealizowane w 2023 r. w Apelacji Gdanskiej byty wyzsze per saldo
0 91.621,0 tys. zt (j. 0 23,0%) w porédwnaniu z osiggnietymi w 2022 r., co wynikato
gtéwnie z wyzszych wptywow z tytutu optat i kosztdbw sadowych oraz innych optat
uiszczanych na rzecz Skarbu Panstwa z tytutu postepowania sadowego
i prokuratorskiego (§ 6030).

(akta kontroli str. 550)

W 2023 r. Sad Apelacyjny zrealizowat dochody budzetowe w kwocie 13.372,5 tys. zt,
co stanowito 149,4% kwoty planowanej (8.951,0 tys. zt) oraz 94,3% kwoty dochoddw
wykonanych w 2022 r. (14.184,2 tys. zt). Najwigkszy udziat w zrealizowanych

4 Oceny czastkowe to oceny dziatalnoSci w poszczegolnych obszarach badan kontrolnych. Ocena czastkowa moze by¢
sformutowana jako ocena pozytywna, ocena negatywna albo ocena w formie opisowe;.

5 Ustawa z dnia 15 grudnia 2022 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 256).
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dochodach miaty wplywy uzyskane w § 0603 — wptywy z tytutu optat sadowych
i § 0700 — pozyczki sedziowskie.

(akta kontroli str. 552-553)
Na koniec 2023 r. w Apelacji Gdanskiej naleznosci pozostate do zaptaty wynosity

219.581,0 tys. zt i byty wyzsze 0 23.903,0 tys. zt (. 12,2%) w stosunku do 2022 r.
gtéwnie w wyniku zwiekszenia o:

— 9.685,0 tys. zt wptywow z tytutu grzywien, mandatéw i innych kar pienieznych od
0sob fizycznych (§ 0570),

— 3.817,0 tys. zt wplywdw z tytutu optat i kosztéw sadowych oraz innych optat
uiszczanych na rzecz Skarbu Panstwa z tytutu postepowania sgdowego
i prokuratorskiego (§ 0630),

— 12.179,0 tys. zt wpfat z tytutu konfiskaty mienia i przepadku przedmiotow na rzecz
Skarbu Panstwa (§ 0990).

Zalegtosci netto na koniec 2023 r. wyniosty 165.815,0 tys. zt i byly wyzsze od stanu
zalegtosci na koniec 2022 r. o 19.320,0 tys. zt, tj. 0 13,2% gtéwnie w wyniku
zwigkszenia o:

— 8.420,0 tys. zt zalegtosci dotyczacych wptywéw z tytutu grzywien, mandatow
i innych kar pienieznych od 0séb fizycznych (§ 0570),

— 3.809,0 tys. zt zalegto$ci dotyczacych wptywdw z tytutu opfat i kosztow sadowych
oraz innych optat uiszczanych na rzecz Skarbu Panstwa z tytutu postepowania
sadowego i prokuratorskiego (§ 0630),

— 5.820,0 tys. zt naleznosci dotyczacych wpfaty z tytutu konfiskaty mienia
i przepadku przedmiotéw na rzecz Skarbu Panstwa (§0990).

(akta kontroli str. 551)

Naleznosci pozostate do zaptaty na koniec 2023 r. w Sadzie Apelacyjnym wyniosty
13,1 tys. zt i byty nizsze 0 10,3 tys. zt (j. 44,0 %) w stosunku do 2022 r. gtownie
w wyniku zmniejszenia o:

— 4,4 tys. zt naleznych odsetek (§ 0920),

— 4,91ys. zt (do kwoty 4,9 tys. zt) — naleznych wptywdw z tytutu kar i odszkodowan
(§ 0950).

ZalegtoSci netto na koniec 2023 r. wyniosty 8,1 tys. zt i byty nizsze od stanu zalegtosci
na koniec 2022 r. 0 14,6 tys. 4, tj. 0 64,3% gtownie w wyniku zmniejszenia o:

— 411tys. zt (do 0) zalegtosci z tytutu odsetek (§ 0920),
— 9,81tys. zt (do 0) naleznosci z tytutu wptat kar i odszkodowan (§0950).
W Sadzie zaréwno w 2022 jak i 2023 r. nie wystapity naleznosci przedawnione.
(akta kontroli str. 554-556)

W Sadzie Apelacyjnym nie opracowano procedur windykacji naleznosci, gdyz —
w ocenie Dyrektor Sadu Apelacyjnego — nie byto takiej potrzeby. Wyja$nita ona, ze
Sad Apelacyjny, jako instytucja odwotawcza, nie posiadat komorki zajmujacej sie
windykacjg nalezno$ci sadowych, a na rzecz Sadu nie byly zasadzane ani
realizowane naleznoSci sadowe, ktore musiatyby byC Sciggne przez konkretne
komorki.

(akta kontroli str. 923-933)
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Badanie dokumentacji dwoch zalegtosci, na taczng kwote 13,1 tys. zt (100%
zalegtosci dysponenta Il stopnia na koniec 2023 r.), wynikajacych z omytkowo
dokonanego przelewu na kwote 12,3 tys. zt na rachunek osoby fizycznejs i kary
umownej na kwote 4,9 tys. zt, naliczonej na podstawie umowy, w zwigzku ze
stwierdzeniem uchybien podczas realizacji umowy przez kontrahenta, wykazato, ze
Oddziat Finansowy Sadu Apelacyjnego prowadzit systematyczng kontrole
terminowosci zaptaty naleznosci i systematycznie podejmowat rzetelne czynnosci
wobec dtuznikow zmierzajgce do wyegzekwowania naleznosci.

(akta kontroli str. 557)

W ramach dziatan nadzorczych wobec podlegtych i nadzorowanych jednostek
monitorowano proces windykacji nalezno$ci w sadach z obszaru Apelacji Gdanskiej
poprzez analize danych pozyskiwanych z kwartalnych sprawozdan statystycznych
NS-1 z wykonania naleznosci sgdowych oraz kwartalnych ocen wykonania planu
finansowego sadéw. Analiza obejmowata przypisy, wykonania orzeczen odstgpienia
od windykacji oraz pozostato$ci na kolejny okres sprawozdawczy w zakresie grzywien
karnych, cywilnych, optat cywilnych, optat karnych oraz optat i kosztéw w sprawach
rodzinnych i nieletnich.

Ponadto Dyrektor Sadu Apelacyjnego wystosowata do dyrektoréw sadéw okregowych
i rejonowych Apelacji Gdanskiej pisma’ w zakresie wykonania orzeczen sadowych:
grzywien, optat i kosztow sadowych jak réwniez niezrealizowanych naleznosci
sadowych w podziale na poszczegdlne sady. W ww. pismach zobligowano dyrektorow
sqdow do traktowania kwestii poprawny $ciggalnosci nalezno$ci sadowych jako jedno
z priorytetowych zadan w obszarze zarzadzania gospodarka finansowg sadéw oraz
do podejmowania wszelkich dziatan w tym zakresie przy wykorzystaniu wszystkich
posiadanych narzedzi prawnych i zarzadczych.

(akta kontroli str. 923-933)

W dziatalno$ci kontrolowanej jednostki w przedstawionym wyzej zakresie nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

Najwyzsza Izba Kontroli ocenia pozytywnie wykonanie budzetu panstwa w 2023 r.
przez kontrolowang jednostke w zakresie dochodow i dochodzenia naleznosci.
Uzyskane dochody Sadu petnigcego funkcje dysponenta czesci 15/04 oraz
dysponenta Il stopnia byly odpowiednio o 164,3% oraz 149,4% wyzsze od
zaplanowanych. Podejmowano skuteczne dziatania w celu dochodzenia nalezno$ci
wobec dtuznikdw oraz prawidtowo sprawowano nadzor nad podlegtymi sadami
z terenu Apelacji Gdanskiej.

2. Wydatki
2.1 Wydatki budzetu panstwa

Na 2023 r. w ustawie budzetowej zaplanowano dla Apelacji Gdanskiej, wydatki
budzetu panstwa w kwocie 1.421.415,0 tys. zt. W trakcie roku plan wydatkow zostat
zwigkszony o kwote 149.815,0 tys. zt (0 10,5%), do wysokosci 1.571.230,0 tys. zt.

Wydatki budzetu panstwa w Apelacji Gdanskiej w 2023 r. wyniosty 1.556.757,0 tys. zt
(99,1% planu po zmianach). Gtéwng grupa w wydatkach ogétem Apelacji Gdanskiej

6 Tytutem zaptaty za fakture. Platnos¢ powinna by¢ dokonana na rachunek bankowy kontrahenta jednak ze wzgledu na
wdrazanie nowego systemu finansowo-ksiegowego do kontrahenta omytkowo zostat dotaczony niewtasciwy numer rachunku
bankowego - na dzien 31 grudnia 2023 r. pozostato do sptaty 8,2 tys. zt.

7Nr: D.0191.16.2023, D.0190.17.2023, D.0190.19.2023.
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w 2023 r. byty wydatki biezace jednostek budzetowych® w wysoko$ci 1.373.961,7 tys.
zt (88,3% wydatkow ogétem). Swiadczenia na rzecz oséb fizycznych wyniosty
132.652,2 tys. zt (1. 8,5% wydatkow ogdtem)?, wydatki majatkowe 69.244,0 tys. zt (4.
4,4% wydatkdw ogotem)'0, Dotacje i subwencije nie wystapity.

W 2023 r. wydatki Apelacji Gdanskiej byty wigksze w stosunku do 2022 r. 0 254.510,8
tys. zt (tj. 19,5%), z czego wydatki biezace 0 207.186,1 tys. zt (tj. 17,8%), $wiadczenia
na rzecz osob fizycznych o 35.760,9 tys. zt (tj. 36,9%), a wydatki majatkowe
0 20.549,1 tys. zt (tj. 42,2%). Zmiany w poszczegoinych grupach wydatkdw wynikaty
gtéwnie z wzrostu:

— cen za towary i ustug, cen energii elekirycznej, wydatkébw na wynagrodzenia
z powodu podwyzek i zwiekszenia zatrudnienia,

— zwiekszenia ilodci zadan realizowanych w ramach wydatkow majatkowych, tj.
zakupdw urzadzen, systemdw, licencii itp.

Na koniec 2023 r. nie stwierdzono wydatkéw niewygasajacych.
(akta kontroli str. 558)

Na 2023 r. w ustawie budzetowej zaplanowano dla Sadu Apelacyjnego wydatki
budzetu panistwa w kwocie 161.661,0 tys. zt. W trakcie roku plan wydatkéw zostat
zmniejszony o kwote 31.293,2 tys. zt (tj. 0 19,4%) do wysokosci 130.367,8 tys. zt.

Wydatki budzetu paristwa w Sadzie Apelacyjnym w 2023 r. wyniosty 122.748,4 tys. zt
(94,2 % planu po zmianach). Gtéwna grupa w wydatkach ogétem Sadu Apelacyjnego
w 2023 r. byly wydatki biezace jednostek budzetowych' w wysoko$ci 78.284,7 tys. zt
(63,8% wydatkéw ogétem). Swiadczenia na rzecz oséb fizycznych wyniosty
9.937,0 tys. zt (tj. 8,1% wydatkdéw ogdtem), wydatki majatkowe 34.543,6 tys. zt (4.
28,1% wydatkdw ogdtem). Dotacje i subwencje nie wystapity.

W 2023 r. wydatki Sqdu Apelacyjnego byty wieksze w stosunku do 2022 r. 0 12.002,2

tys. zt (t. 10,8%), z czego wydatki biezace Sadu Apelacyjnego byly wigksze

w stosunku do 2022 r. o0 4.251,5 tys. zt (tj. 5,7%), Swiadczenia na rzecz osob

fizycznych 0 2.020,4 tys. zt (tj. 25,5%), a wydatki majatkowe o 5.743,3 tys. zt (4.

19,9%). Zmiany w poszczegdinych grupach wydatkéw wynikaty gtownie z wzrostu:

— w 2023 r. cen za towary i ustug, cen zakupu energii oraz wynagrodzen z tytutu
podwyzek i zwiekszenia zatrudnienia,

— $wiadczen na rzecz osob fizycznych zwigzanych gtownie ze zwigkszenia poziomu
wydatkow wynikajacych z przepisbw BHP oraz odszkodowan dla sedzidw
zpowodu wypadkéw przy pracy, a takze wzrostu poziomu zasgdzen
odszkodowan za przewlekto$¢ postepowarn sadowych,

— iloSci zadan realizowanych w ramach wydatkow majatkowych, tj. zakupow
urzadzen, systemow, licenciji itp.

8 Ktdre stanowity gtownie wynagrodzenia osobowe wraz z pochodnymi i dodatkowym wynagrodzeniem rocznym (961.979,9 tys.
zt, 1. 70,0% wydatkéw biezacych). Pozostate wydatki biezace dotyczyty m.in. kosztéw postepowania sadowego (118.342,9 tys.
zt, 1. 8,6% wydatkow biezacych), zakupu ustug remontowych (45.737,5 tys. zt, tj. 3,3% wydatkéw biezacych), zakupu ustug
pozostatych (95.101,4 tys. zt, tj. 6,9% wydatkéw biezacych) oraz zakupu energii (37.409,6 tys. zt, tj. 2,7% wydatkéw biezacych).
9 Z czego $wiadczenia spoteczne dot. uposazen sedziow w stanie spoczynku (§ 3110) wyniosty 86.019,4 tys. zt, wydatki osobowe
niezaliczane do wynagrodzen (§ 3020) — 1.656,2 tys. z}, rzne wydatki na rzecz osob fizycznych (§ 3030) — 25.870,4 tys. zt, a
zasadzone renty (§ 3050) — 5,4 tys. z}, kary i odszkodowania wypfacone na rzecz oséb fizycznych (§ 4590) — 19.100,8 tys. zt.
10 Z uwzglednieniem wydatkéw majatkowych na wspdtfinansowanie projektéw z udziatem $rodkéw Unii Europejskiej, w
wysokosci 144,3 tys. zt.

11 Ktére stanowity gtéwnie wynagrodzenia osobowe wraz z pochodnymi i dodatkowym wynagrodzeniem rocznym (46.961,8 tys.
zt, 1j. 60,0% wydatkow biezacych). Pozostate wydatki biezace dotyczyly m.in. ustug obcych (21.476,3 tys. zt, tj. 27,5% wydatkow
biezacych), zakupu materiatow | wyposazenia (3.681,7 tys. zt, tj. 4,7% wydatkoéw biezacych), zakupu energii (1.559,0 tys. zt, tj.
2,0% wydatkéw biezacych), zakupu ustug remontowych (1.513,7 tys. zi, tj. 1,9% wydatkéw biezacych) oraz kosztow
postepowania sadowego (1.229,00 tys., tj. 1,6% wydatkéw biezacych).
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W Sadzie Apelacyjnym nie wystapity wydatki, ktére nie wygasaty z uptywem roku
budzetowego.

(akta kontroli str. 562-565)

W trakcie 2023 r. plan finansowy Apelacji Gdanskiej zostat trzykrotnie zwigkszony ze
srodkow rezerw celowych budzetu panstwa w tacznej kwocie 44.042,1 tys. zt, z czego:

— 414925 tys. zt z poz. rezerwy celowej 16 — Zobowigzania wymagalne Skarbu
Panstwa na uregulowania zobowigzan wymagalnych Skarbu Panstwa w zwigzku
z wyrokiem Trybunatu Konstytucyjnego z dnia 8 listopada 2023 r. sygn. akt K 1/23,

— 1.680,3 tys. zt z poz. rezerwy celowej 56 — Rezerwa na zmiany systemowe
i niektére zmiany organizacyjne, w tym nowe zadania na sfinansowanie skutkéw
zmian wynikajacych z ustawy z dnia 1 grudnia 2022 r. o zmianie ustawy
0 kuratorach sadowych'2,

— 869,4 tys. zt z poz. rezerwy celowej 73 — Rezerwa na wpfate do Funduszu
Przeciwdziatania Covid-19 na sfinansowanie skutkow zmiany od 1 lipca 2023 r.
podstawy naliczenia odpisu na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych.

Niewykorzystane Srodki z ww. pozycji rezerwy celowej w kwocie 232,6 tys. zt, zostaty
zgtoszone do blokady planowanych wydatkéw budzetowych w planie finansowym na
rok 2023, a nastepnie decyzjami Ministra Sprawiedliwo$ci'® pomniejszono o nie plan
finansowy wydatkéw Apelacji Gdanskiej.

(akta kontroli str. 580. 591-601)

W 2023 r. plan finansowy Sadu Apelacyjnego dwukrotnie zwiekszono $rodkami
z rezerwy celowej w tacznej kwocie 2.602,7 tys. zt, z czego:

— 2.560,1 tys. zt z poz. rezerwy celowej 16 — Zobowigzania wymagalne Skarbu
Panstwa na uregulowania zobowigzan wymagalnych Skarbu Panstwa w zwigzku
z wyrokiem Trybunatu Konstytucyjnego z dnia 8 listopada 2023 r. sygn. akt K 1/23,

— 42,6 tys. zt z poz. rezerwy celowej 73 — Rezerwa na wpfate do Funduszu
Przeciwdziatania Covid-19 na sfinansowanie skutkéw zmiany od 1 lipca 2023 r.
podstawy naliczenia odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych.

Kontrolg przeniesienia i wykorzystania srodkow rezerw celowych objeto przeniesienie
srodkow z rezerwy celowej nr 16 oraz 73 w wysoko$ci odpowiednio: 2.560,1 tys. zt
oraz 42,6 tys. zt (100% Srodkdw przyznanych z rezerw celowych). Ustalono, Ze $rodki
te wydatkowano zgodnie z przeznaczeniem, a niewykorzystane Srodki'* zostaty
zgtoszone do blokady planowanych wydatkéw budzetowych w planie finansowym na
rok 2023, a nastepnie decyzjami Ministra Sprawiedliwosci pomniejszono o nie plan
finansowy wydatkow Sadu Apelacyjnego.

(akta kontroli str. 580-589, 603-604)

Plan wydatkéw w 2023 r. Apelacji Gdanskiej oraz Sadu Apelacyjnego nie byt
zwiekszany Srodkami z rezerwy ogolne;.
(akta kontroli str. 602)

W 2023 r. Minister Sprawiedliwo$ci, na wniosek Dyrektora Sadu Apelacyjnego,
dokonat blokad nadwyzki w planie finansowym Apelacji Gdanskiej na kwote ogdtem
11.420,2 tys. zi'5. Brak mozliwo$ci wykonania cze$ci wydatkow Apelacji Gdanskiej
spowodowany byt m.in. ograniczeniami w dostawach po stronie wykonawcow,

2Dz. U. 22023 r. poz. 27.

13 Nr 15/04.4143.12.1.2023.BD z 21 grudnia 2023 r., 15/04.4143.12.2.2023.BD z 21 grudnia 2023 r.

14 W kwocie 1,97 zt.

5 Decyzje Ministra Sprawiedliwosci z 21 grudnia 2023 r. nr: 15/04.4143.12.1.2023.BD, 15/04.4143.12.2.2023.BD,
15/04.4143.12.3.2023.BD oraz z 22 grudnia 2023 r. nr 15/04.4143.12.4.2023.BD.
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brakiem wykwalifikowanych wykonawcéw i dostawcow, a takze wstrzymaniem
ptatnoSci za umowy centraine przez Departament Informatyzacji i Rejestrow
Sadowych Ministerstwa Sprawiedliwosci.

(akta kontroli str. 605-608, 630-641)

W 2023 r. dokonano blokowania planowanych na ten rok wydatkow Sadu
Apelacyjnego w tacznej kwocie 6.184,3 tys. z'6, z czego 5,3 tys. zt dotyczyto
wydatkdw z budzetu Srodkdw europejskich.

W wyniku badania obejmujacego blokade wydatkow w wysoko$ci 5.202,1 tys. zt,
dokonang 22 grudnia 2023 r. ustalono m.in., Ze:

— postawg prawng blokady byt art. 177 ust. 1 pkt 3, w zwigzku z art. 177 ust. 3 pkt 2
ufp17,

— przyczyng blokady byly niezrealizowane umowy centraine — ptatno$ci zostaty
wstrzymane na polecenie Departamentu Informatyzacji i Rejestréow Sadowych
Ministerstwa Sprawiedliwo$ci,

— od powziecia informacji, ze danych wydatek nie bedzie realizowanych (tj. od
7 listopada 2023 r.)'® do momentu decyzji o dokonaniu blokady mineto 45 dni, co
wynikato z prac nad wnioskiem w Departamencie Informatyzacji i Rejestrow
Sadowych Ministerstwa Sprawiedliwosci.

(akta kontroli str. 609-629)

Wynagrodzenia w Apelacji Gdanskiej wedtug sprawozdania Rb-70 wyniosty w 2023
r.789.213,3 tys. zti byly wyzsze 0 109.595,1 tys. zt nizw 2022 r. (0 16,1%). Wynikato
to ze wzrostu przecigtnego miesiecznego wynagrodzenia brutto z 8.452,00 zt do
9.781,00 zt (0 15,7%), przy czym wynagrodzenie osob nieobjetych mnoznikowym
systemem wynagrodzen (status 01), stanowigcych wigkszos¢ zatrudnionych (58,9 %
przecigtnego zatrudnienia) wyniosto 6.700,00 zt (wzrost 0 9,1%), kuratorzy (status 05)
-9.632,00 zt (wzrost 0 10,6 %), asesorzy sadowi (status 07) — 12.530,00 zt (wzrost o
24,7%), sedziowie (status 09) — 19.982,00 zt (wzrost 0 24,7%), referendarze sadowi
(status 16) — 14.942,00 zt (wzrost 0 22,7%), asystenci (statut 17) — 8.798,00 zt (wzrost
0 10,6%) oraz specjalisci Opiniodawczych Zespotéw Specjalistéw Sadowych (statut
18) - 6.636,00 zt (wzrost 0 10,9%).

Przecietne zatrudnienie wedtug sprawozdania Rb-70 w Apelacji Gdanskiej w 2023 .
wyniosto 6.724,26 i byto wyzsze o0 23,26 niz w 2023 (0 0,3%).
(akta kontroli str. 560-561, 962)

Wynagrodzenia w Sadzie Apelacyjnym wedtug sprawozdania Rb-70 wyniosty w 2023
r. 39.693,3 tys. zt i byly wyzsze 0 5.419,0 tys. zt niz w 2022 r. (0 15,8%). Wynikato to
ze wzrostu przecietnego miesiecznego wynagrodzenia brutto z 9.905,00 zt do
10.789,00 zt (o 8,9%), przy czym wynagrodzenie 0s6b nieobjetych mnoznikowym
systemem wynagrodzen (status 01), stanowigcych wiekszos¢ zatrudnionych (70,9%
przecigtnego zatrudnienia) wyniosto 7.576,00 zt (spadek o 1,7%), sedziowie (status
09) — 25.618,00 zt (wzrost 0 29,9%), asystenci (statut 17) — 6.508,65 zt (wzrost
00,1 %).

Przecietne zatrudnienie wedtug sprawozdania Rb-70 w Sadzie Apelacyjnym w 2023 r.
wyniosto 306,58 i byto wyzsze o 18,23 niz w 2022 (0 6,3%). Najwiekszy wzrost

16 Decyzja Ministra Sprawiedliwo$ci z 21 grudnia 2023 r. nr: 15/04.4143.12.1.2023.BD, 15/04.4143.12.2.2023.BD, 22 grudnia
2023 r. nr. 15/04.4143.12.4.2023.BD, 28 grudnia 2023 r. 1nr 5/04.4143.12.5.2023.BD, 29 grudnia 2023 r. nr:
15/04.4143.12.6.2023.BD.POWER, 15/04.4143.12.7.2023.BD.POPC.

18 Whnioski wskazujace na nadwyzki w planie w zakresie realizacji ww. zadan przekazano do Ministerstwa Sprawiedliwosci
9 listopada 2023 r., 12 grudnia 2023 r. i 21 grudnia 2023 r.
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zatrudnienia nastgpit w grupie o0s6b nieobjetych mnoznikowym systemem
wynagrodzen (status 01).
(akta kontroli str. 568-570, 572-575, 980)

Wynagrodzenia bezosobowe'® w Sadzie Apelacyjnym wyniosty 163,8 tys. z4, tj. 100%
planu po zmianach. W 2023 r. Dyrektor Saqdu zawart facznie cztery umowy zlecenia?
z czterema osobami (w tym jedng umowe zawarto z jednym wiasnym
pracownikiem?'), w wyniku czego wydatkowano tacznie 25,8 tys. zt. W przypadku
umow zlecenia realizowanych w Sadzie Apelacyjnym w 2022 i 2023 r. nie wystapity
przypadki umow trwajacych tacznie dtuzej niz trzy miesiace.

W wyniku badania jednej dobranej celowo umowy zlecenia (wszystkich umoéw
zawartych z wiasnymi pracownikami) oraz zakreséw obowigzkow dotyczacych
zawartych uméw z pracownikiem Sgdu Apelacyjnego ustalono m.in. ze zakres prac
wykonywanych w ramach tej umowy nie obejmowat zadan okreslonych w zakresach
obowigzkow tych pracownikow.

(akta kontroli str. 571, 1352-1430)

Zaplanowane na 2023 r. wydatki majatkowe Apelacji Gdanskiej wynosity 48.451,0 tys.
zt. W trakcie roku plan wydatkéw zostat zwigkszony o kwote 20.883,9 tys. zt (4.
043,1%) do wysokosci 69.334,9 tys. zt.

Wydatki majatkowe Apelacji Gdanskiej zrealizowano na poziomie 69.099,7 tys. zt
(99,7 % planu po zmianach), w tym wydatki inwestycyjne na kwote 31.603,4 tys. zt
(99,3% planu po zmianach) i wydatki na zakupy inwestycyjne na kwote 37.496,3 tys.
2t (99,9% planu po zmianach).

(akta kontroli str. 642-717)

Dla Sadu Apelacyjnego na 2023 r. zaplanowano wydatki majatkowe w kwocie
29.606,00 tys. zt. W trakcie roku plan wydatkdw zostat zwiekszony o kwote 4.946,2
tys. zt (4. 16,7%) do wysoko$ci 34.552,2 tys. zt.

Wydatki majatkowe Sadu Apelacyjnego zrealizowano na poziomie 34.543,7 tys. zt
(99,9% planu po zmianach), z tego wydatki inwestycyjne na kwote 7.135,4 tys. zt
(100% planu po zmianach) i wydatki na zakupy inwestycyjne na kwote 27.408,3 tys.
zt (99,9% planu po zmianach).

W 2023 r. Sad Apelacyjny realizowat:

— jedno zadanie inwestycyjne pn. ,Rozbudowa i przebudowa budynku Sadu
Rejonowego w Gdyni przy Placu Konstytucji 5 i ul. Jana z Kolna 55”, na ktére
wydatkowano facznie 7.135,4 tys. zi,

— 35 zadan (zakupdw inwestycyjnych § 6060), na ktore wydatkowano tgcznie
27.408,3 tys. zt dotyczacych zakupu urzadzen i systeméw niezbednych do
prawidtowego funkcjonowania jednostek, zwiekszajacych poziom bezpieczenstwa
i poprawe jakosci pracy — tj. m.in. zakup bramki do metalu, bramek dostepowych
platformy dla  niepetnosprawnych,  depozytorow  kluczy, agregatow
pradotworczych, systemow klimatyzacji, kontroli dostepu, monitoringu, rejestracii
czasu pracy itp.

(akta kontroli str. 642-715)

Na koniec 2023 r. zobowigzania Apelacji Gdanskiej wyniosty 80.657,8 tys. zt, z czego
zobowigzania wymagalne wynosity 61,3 tys. zt i wynikaly z otrzymania wyrokdw
zasadzajacych wyplate wynagrodzen wraz z odsetkami z rygorem natychmiastowe;

19§ 4170.
20 Finansowane z § 4170. W Sadzie Apelacyjnym w 2023 r. nie zawarto uméw o dzieto finansowanych w ramach § 4170.
21 Zatrudnionym na podstawie umowy o prace.
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wykonalnosci oraz naliczenia wyréwnania wynagrodzenia wraz z odsetkami, zgodnie
z wyrokiem Trybunatu Konstytucyjnego z 8 listopada 2023 r. sygn. akt K 1/23.

(akta kontroli str. 948-950)

Na koniec 2023 r. zobowigzania Sadu Apelacyjnego wyniosty 4.307,6 tys. zt. Sktadaty
sie na nie gtdwnie zobowigzania z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego wraz
z pochodnymi (3.196,6 tys. zt) i zobowigzania z tytutu zakupu ustug (943,8 tys. zt)
Zobowigzania na koniec roku, wskazane w sprawozdaniu Rb-28, byly zgodne
z ewidencjg ksiegowg jednostki. Na koniec 2023 r. nie wystgpity zobowigzania
wymagalne. Nie wystapity réwniez przypadki niewskazywania zobowigzan
wymagalnych w ciggu roku i jednoczesnego wykazania na koniec roku wydatkow lub
zobowigzan z tytutu odsetek za nieterminowe regulowanie zobowigzan.

W trakcie roku budzetowego zobowigzania wymagalne nie wystapity.
(akta kontroli str. 969-971, 1287)

Badanie wydatkow budzetu panstwa w kwocie 23 544,9 tys. z22, stanowigcych 19,2%
wydatkow ogétem poniesionych w Sadzie Apelacyjnym w 2023 r. wykazato, Ze stuzyty
one realizacji zadan i celow Sadu oraz ze dokonano ich zgodnie z planem
finansowym, zawartymi umowami iw terminach wynikajacych z zaciggnietych
zobowigzan.

(akta kontroli str. 716-720, 725-726)

W 2023 r. Sad Apelacyjny udzielit 11 zamdéwien publicznych, w tym pie¢ w trybie
przetargu nieograniczonego na podstawie art. 132 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r.
Prawo zaméwien publicznych? (dalej: ,Pzp”), cztery w trybie podstawowym bez
negocjacji (art. 275 ust. 1 ww. ustawy) oraz dwa w trybie zaproszenia do ziozenia
ofert, zgodnie z art. 11 ust. 5 pkt 8 ww. ustawy. Warto$¢ uméw wyniosta 58.857,5 tys.
zt brutto.

Ponadto Sad Apelacyjny udzielit 197 zamoéwien?4, ktérych wartoS¢ nie przekraczata
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp kwoty 130,0 tys. zt bez podatku od towarow i ustug.

(akta kontroli str. 727-767, 788-822, 857-869)

Badanie dobranego celowo postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego?
przeprowadzonego w 2023 r. w oparciu o przepisy Pzp wykazato m.in. ze:

— postepowanie zostato przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego,
0 ktérym mowa w art. 132 Pzp,

— szacunkowg warto$¢ zamowienia ustalono zgodnie z art. 35 ust. 1 pkt 1 Pzp,

— kierownik zamawiajgcego powofat zgodnie z art. 55 Pzp, piecioosobowg komisje
do przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie zamowienia, okreslajgc m.in.
zakres obowigzkow jej cztonkow,

— zamawiajacy wyznaczyt termin sktadania ofert zgodny z art. 138 ust. 1 Pzp,

— kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby
wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

22 7 tego: jeden wydatek biezacy jednostki budzetowej na kwotg 1,7 tys. zt, jeden wydatek z budzetu $rodkéw europejskich na
kwote 97,1 tys. zt i 36 wydatkow majatkowych na taczng kwotg 23 553,2 tys. zt. Badaniem objeto wydatki dokonane na podstawie
44 dowoddw ksiegowych na taczng kwote 23 554,9 tys. zt dobranych losowo z zastosowaniem metody monetarnej MUS (metoda
statystyczna uwzgledniajagca prawdopodobiefistwo wyboru proporcjonalnie do wartoci transakcji), odpowiadajacych
pozaptacowym wydatkom biezacym jednostki budzetowej i wydatkom majatkowym, po ich pomniejszeniu o wydatki ponizej 1,0
tys. zt.

23 Dz. U.z 2023 r. poz. 1605, ze zm.

24 O facznej wartosci 3.038,2 tys. zt.

25 Zaméwienie na rozbudowe przestrzeni dyskowych na potrzeby Sadu Apelacyjnego o wartosci 3109,0 tys. zt netto.
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zamdwienia po stronie zamawiajacego, a takze osoby mogace wptynaé na wynik
tego postepowania oraz osoby udzielajgce zamowienia zlozyty pod rygorem
odpowiedzialnoSci karnej za ztozenie fatszywego osSwiadczenia, w formie
pisemnej, oSwiadczenia, o ktorych mowa w art. 56 ust. 516 Pzp,

— specyfikacja warunkéw zamowienia zwierata elementy, o ktérych mowa w art. 281
ust. 1 -3 Pzp,

— zamawiajacy zgodnie z art. 242 ust. 1 pkt 1 Pzp okreslit kryteria oceny ofert,

— zamawiajacy podat kwote jakg zamierzat przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia
przed otwarciem ofert, tj. zgodnie z art. 222 ust. 4 Pzp,

— wyboru najkorzystniejszej oferty dokonano na podstawie kryteriow oceny ofert
wskazanych w specyfikacji warunkéw zamdwienia,

— zamawiajgcy zamie$cit ogtoszenie o wyniku postepowania w Biuletynie Zamdwien
Publicznych (dalej: ,BZP”) w terminie okre$lonym w art. 309 ust. 1 Pzp, ,{j. 30 dni
od dnia zakonczenia postepowania,

— zamawiajacy zamiescit w BZP ogtoszenie o wykonaniu umowy z przekroczeniem
terminu, o ktorym mowa w art. 448 Pzp, co opisano w sekcji ,Stwierdzone
nieprawidtowosci”,

— protokdt postepowania sporzadzono wedtug obowigzujacego wzoru, o tresci
zgodnej z dokumentami zrodtowymi.

Ponadto realizacja zaméwienia (pod katem przedmiotu zamdwienia, terminu realizacji
i wysoko$ci wynagrodzenia wykonawcy) byta zgodna z tre$cig zawartej umowy,
poniesione z tytutu realizacji zamdwienia wydatki byly celowe i gospodame oraz
stuzyly realizacji zadan Sadu Apelacyjnego w Gdarisku, dziatania Sadu byty zgodne
z zasadami okre$lonymi w przepisach art. 46 ufp.

(akta kontroli str. 826-844, 899-901)

Roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach w 2023 r. przekazano Prezesowi
Urzedu Zamoéwien Publicznych 29 lutego 2024 r., tj. w terminie, o ktorym mowa w art.
82 ust. 2 Pzp (do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy
sprawozdanie).

(akta kontroli str. 768-787, 823-825)

Sad Apelacyjny, jako dysponent czesci 15/04, sprawowat nadzér i kontrole nad
wydatkami podlegtych sadéw w szczegolnosci poprzez:

— przeprowadzanie okresowych analiz, o ktérych mowa w art. 175 ust. 2 pkt 2-5 ufp,
na podstawie ktorych po zakonczeniu kazdego kwartatu sporzadzano pisemng
analize z wykonania planu finansowego na obszarze Apelacji Gdanskiej,

— przeprowadzanie kontroli nadzorowanych jednostek w zakresie wydatkowanych
srodkow — w 2023 r. przeprowadzono m.in. kontrole w 10 jednostkach, gdzie
badano prawidtowo$¢ wydatkowanych srodkéw na podstawie udzielonych
zamowien publicznych oraz wydatkdw zwigzanych z zawartymi umowami zlecen
oraz w 27 sadach, gdzie sprawdzano wydatkowanie Srodkdéw z zaktadowego
funduszu Swiadczen socjalnych.

(akta kontroli str. 923-933)



Stwierdzone
nieprawidtowosci

Opis stanu
faktycznego

W dziatalnosci kontrolowanej jednostki w przedstawionym wyzej zakresie stwierdzono
nastepujaca nieprawidtowo$¢:

Ogtoszenie o wykonaniu umowy nr 1.391.11.2023/ll dotyczacej zamowienia
publicznego udzielonego w trybie przetargu nieograniczonego8 zamieszczono w BZP
w dniu 4 stycznia 2024 r., tj. z przekroczeniem o osiem dni?’ terminu okre$lonego
w art. 448 Pzp. — 30 dni od wykonania umowy.

Specjalista ds. zaméwien publicznych?®  Sadu wyjasnita, Ze opdznienie
W zamieszczeniu ogtoszenia o wykonaniu ww. umowy w BZP spowodowane byto
brakiem informacji w zakresie terminu odbioru przedmiotu umowy realizowanej przez
Oddziat Informatyczny. Wskazata, ze Oddziat Inwestycyjny otrzymat takg informacje
od kierownika Oddziatu Informatycznego 4 stycznia 2024 r. i tego samego dnia
zamieszczono informacje 0 wykonaniu umowy.

Kierownik Oddziatu Informatycznego Sadu?, odpowiedzialna za przekazanie
informaciji do Specjalisty ds. Zamdwien Publicznych w celu umieszczenia ogtoszenia
w BZP, wyjasnita, ze przyczyng niedopetnienia ww. obowigzku byta omytka
spowodowana nattokiem zadan i postepowan.

W ocenie NIK, ztozone wyjasnienia nie stanowig uzasadnienia stwierdzonego
opdznienia.

(akta kontroli str. 826-844, 975-885, 899-901)
2.2 Wydatki budzetu srodkow europejskich

Wydatki z budzetu $rodkéw europejskich Apelacji Gdanskiej w 2023 r. wyniosty
24124 tys. zt, co stanowito 374,4% zaplanowanych w ustawie budzetowej wydatkdw
i 98,2% planu po zmianach. Wydatki te przeznaczono na wspétfinansowanie
programdw operacyjnych ,Polska Cyfrowa 2014-2020" (329,9 tys. z}) oraz ,Wiedza,
Edukacja i Rozwoju 2014-2020” (2.082,5 tys. zt). Wykonanie wydatkow z budzetu
srodkow europejskich w poréwnaniu do 2022 r. wzrosto 0 1.630,7 tys. zt (1. 208,6%).

(akta kontroli str. 559)

Zaplanowane w ustawie budzetowej na 2023 r. wydatki Sadu Apelacyjnego z budzetu
srodkow europejskich wyniosty 646,0 tys. zt. W trakcie roku budzetowego do planu
finansowego Sadu wprowadzono zmiany, ktore zwiekszyly budzet wydatkéw z ww.
srodkow per saldo 0 910,0 tys. zt (140,9%), tj. do kwoty 1.556,0 tys. zt. Zrealizowane
przez Sad wydatki z budzetu Srodkéw europejskich wyniosty 1.545,3 tys. zt (4. 99,3%
planu po zmianach) i dotyczyly wydatkow zwigzanych z programami operacyjnymi
,Polska Cyfrowa 2014-2020" (3149 tys. z}) oraz ,Wiedza, Edukacja, Rozwdj 2014-
2020” - 1.230,4 tys. zt.

(akta kontroli str. 566-567)

26 Zamdwienie na rozbudowe przestrzeni dyskowej na potrzeby Sadu Apelacyjnego w Gdarisku o wartosci 3109,0 tys. zt netto.

27 Ogfoszenie zamieszczono 4 stycznia 2024 r., a termin okreslony w przepisach uptywat 27 grudnia 2023 r.

28 Zgodnie z § 4 ust. 4 pkt 4.6 Zarzadzenia nr D.0103.1.2021 Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Gdansku z 28 stycznia 2021 r. w
sprawie zasad, formy i trybu udzielania zaméwien publicznych oraz zasad powotywania i organizaciji pracy komisji przetargowej
w SAw Gdarisku do obowigzkow specjalisty ds. zamowien publicznych nalezato m.in. zamieszczanie ogloszen o zmianie umowy
oraz ogtoszen o wykonaniu umowy w BZP. § 4 ust. 2 pkt 2.4.

29 7godnie z § 4 ust. 2 pkt 2.4. Zarzadzenia nr D.0103.1.2021 Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Gdarsku z 28 stycznia 2021 r.
w sprawie zasad, formy i trybu udzielania zaméwien publicznych oraz zasad powotywania i organizacji pracy komisji
przetargowej w SA w Gdansku do obowigzkdw kierownika komorki organizacyjnej nalezata m.in. realizacja uméw zawartych w
w wyniku rozstrzygniecia zaméwienia.

30 Wykonanie wydatkdw z budzetu $rodkéw europejskich w 2022 r. w Apelaciji Gdanskiej wyniosto 781,7 tys. zt.
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Szczegotowym badaniem objeto wydatki Sadu Apelacyjnego z budzetu srodkow
europejskich w kwocie 564,1 tys. z*', stanowigcych 36,5% wydatkéw z tego budzetu
poniesionych w Sadzie Apelacyjnym w Gdansku w 2023 r. Przeprowadzona analiza
wykazata m.in., ze wydatki:

— poniesione byly na cele i zadania ujete w umowie o dofinansowanie, zgodnie
z umowg o dofinansowanie i niezbedne do realizacji projektu,

— realizowano do wysokosci kwot ujetych w planie finansowym jednostki,

— zostaty faktycznie poniesione i byty zgodne z kategoriami wydatkéw wynikajacymi
z postanowien umowy o dofinansowanie projektu, w okresie kwalifikowalnosci,

— zostaty poniesiono zgodnie z zasadg oszczednosci, w ramach ww. projektow
dotyczyly uméw centralnych, zawartych przez Ministerstwo Sprawiedliwo$ci, ze
wskazaniem Sadu Apelacyjnego jako ptatnika tych faktur3?,

— W pieciu z sze$ciu przypadkéw wykonawcy realizowanych zadan zostali wybrani
w trybie podstawowym, tj. na podstawie art. 275 Pzp, a w jednym wydatki
zrealizowano na podstawie listy ptac,

— byty nalezycie udokumentowane, a ptatno$ci realizowano terminowo.

Ponadto zlecenia ptatnosci byly przekazywane do Banku Gospodarstwa Krajowego
we wasciwym terminie i kwotach.

(akta kontroli str. 721-726)

W dziatalno$ci kontrolowanej jednostki w przedstawionym wyzej zakresie nie
stwierdzono nieprawidtowosci

Najwyzsza Izba Kontroli ocenia pozytywnie wykonanie budzetu panstwa i budzetu
srodkdw europejskich w 2023 r. przez kontrolowang jednostke w zakresie wydatkdw.

Wydatki zostaty rzetelnie skalkulowane i poniesione zgodnie z planem finansowym
na cele stuzace realizacji zadan Sadu. Stwierdzona nieprawidtowos$¢ przy udzielaniu
zamowien publicznych nie miafa istotnego wptywu na powyzszg ocene.

3. Sprawozdawczos¢ i ksiegi rachunkowe
3.1 Sprawozdania

Kontrolg objeto prawidtowos¢ sporzadzania tacznych sprawozdan za 2023 r. przez

Apelacje Gdanskg i sprawozdan jednostkowych Sadu Apelacyjnego:

— o stanie srodkow na rachunkach bankowych panstwowych jednostek
budzetowych (Rb-23),

—  z wykonania planu dochodéw budzetowych (Rb-27),

—  z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa (Rb-28),

— z wykonania planu wydatkow budzetu panstwa w zakresie programow
realizowanych ze $rodkow pochodzacych z budzetu UE oraz niepodlegajacych
zwrotowi $rodkdw z pomocy udzielanej przez panstwa czlonkowskie EFTA,

31 Badaniem objeto wydatki dokonane na podstawie szesciu dowodow ksiegowych na taczng kwote 564,1 tys. zt z tego pie¢
z konta 227 Rozliczenie wydatkéw z budzetu $rodkow europejskich zostato dobranych celowo o najwiekszej wartosci.

32 Protokoty odbioru dotyczace wykonania zawartych uméw byly podpisywane przez osoby odpowiedzialne za realizacje
projektow w Ministerstwie Sprawiedliwo$ci a ptatno$¢ na poziomie Sadu Apelacyjnego w Gdansku odbywata sig na podstawie
faktur oraz pism skierowanych z Ministerstwa Sprawiedliwo$ci o dokonanie ptatno$ci w ramach wskazanego Programu.
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z wylaczeniem wydatkow na realizacie Wspdlnej Polityki Rolnej (Rb-28
Programy),

— Z wykonania planu wydatkéw budzetu Srodkow europejskich, z wytaczeniem
wydatkow na realizacje Wspdlnej Polityki Rolnej (Rb-28 UE),

—  z wykonania planu finansowego panstwowego funduszu celowego (Rb-33)

—  z wykonania wydatkow budzetu panstwa oraz budzetu Srodkéw europejskich
W uktadzie zadaniowym (Rb-BZ1).

Kontrolg poprawno$ci sporzadzenia objeto réwniez sprawozdanie za IV kwartat

2023 r. o stanie zobowigzan wedtug tytutdw dtuznych oraz poreczen i gwarancii

(Rb-2).

Sprawozdania fgczne zostaty sporzadzone przez Sad Apelacyijny, jako dysponenta
czesci 15/04, na podstawie sprawozdan jednostkowych (wtasnych i podlegtych
jednostek). Kwoty wykazane w sprawozdaniach jednostkowych Sadu Apelacyjnego
(dysponent Il stopnia) byty zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowe;.
Stosowany system kontroli zarzadczej zapewniat w sposéb racjonalny prawidtowo$¢
i rzetelno$C sporzadzania sprawozdan. Wyzej wymienione sprawozdania zostaty
sporzadzone terminowo i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym.
Sprawozdania przedstawiajg wiarygodne dane o dochodach i wydatkach oraz
zwigzanych z nimi nalezno$ciach i zobowigzaniach.

(akta kontroli str. 946-962, 967-990, 1002-1067)

W strukturze organizacyjnej Sadu Apelacyjnego funkcjonowaty komérki, ktdrych
celem dziatania byto m.in. badanie prawidtowo$ci sporzadzania sprawozdan przez
nadzorowane sady Apelacji Gdanskiej, tj. Samodzielna Sekcja Planowania i Analiz
oraz Samodzielna Sekcja Kontroli. Pracownicy Samodzielnej Sekcji Planowania i
Analiz po wygenerowaniu sprawozdan taczonych dokonywali kontroli formalno-
rachunkowej sprawozdan przekazywanych przez jednostki podlegte. Ponadto, po
otrzymaniu sprawozdan z jednostek podlegtych, dokonywano réwniez kontrole
poprawno$ci wykazanych danych w poszczegdlnych sprawozdaniach z danymi
wynikajacymi  ze Zintegrowanego Sytemu Rachunkowo-Ksiegowego (dalej:
+ZSRK”)%,

Samodzielna Sekcja Kontroli przeprowadzajac w 2023 r. kontrole w dwdch sadach
okregowych34 badata m.in. prawidtowos¢ i terminowos$¢ sporzadzania sprawozdan
Rb-27, Ns-1, Rb-N oraz Rb-23. W ww. zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

W trakcie roku na biezaco i w ramach organizowanych spotkan z dyrektorami
podlegtych sadow i gtdwnym ksiegowymi, kierowano wytyczne i wyjasnienia do
jednostek podlegtych w zakresie zapewnienia, ze w sprawozdaniach jednostek
podlegtych operacje o podobnym charakterze ekonomicznym wykazywane byly w
tych samych podziatkach klasyfikacji budzetowe.

(akta kontroli str. 923-933, 963-966, 999-1001)

W dziatalnosci kontrolowanej jednostki w przedstawionym wyzej zakresie nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

33 Moduty FM, F1, BW.
34 Sad Okregowy w: Bydgoszczy i Wioctawku.
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3.2 Ksiegi rachunkowe

Przyjeta zgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowo$ci®> decyzjg Dyrektora Sadu
Apelacyjnego® dokumentacja opisujgca zasady rachunkowosci w Sadzie (dalej:
,polityka rachunkowosci”) spetniata wymogi okreslone w art. 10 ust. 1 tej ustawy, w
tym zawierata opis metod wyceny aktywow i pasywow, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych
nosnikach danych, a takze opis systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw,
przy czym plan kont Sadu Apelacyjnego nie zawierat wykazu wszystkich kont
stosowanych w Sadzie, co opisano w pkt 1 w sekcji ,Stwierdzone nieprawidtowosci”
niniejszego wystapienia pokontrolnego. Uzywany system ZSRK zostat dopuszczony
do uzytkowania przez Dyrektor Sadu Apelacyjnego.

(akta kontroli str. 162-549, 1240-1244)
W ramach organizacji rachunkowosci w Sadzie m.in.:

— pracownikom prowadzacym ksiegowoS¢ w zakresach obowigzkow przypisano
zadania charakterystyczne dla danego stanowiska,

— sporzadzono procedure nadawania uprawnien do ZSRK i rejestr osob
upowaznionych do dostepu,

— zréznicowano dostep pracownikdw do baz danych i dokumentéw w zalezno$ci od
ich zakresu obowigzkow, przy czym jednemu pracownikowi umozliwiono dostep
do systemu bez nadania stosownych uprawnien i wpisu do rejestru, co opisano w
pkt 2 w sekcji ,Stwierdzone nieprawidtowosci” niniejszego wystapienia
pokontrolnego,

— opracowano instrukcje inwentaryzaciji.
(akta kontroli str. 14-549, 1089-1310, 1222-1224, 1240-1244)

W 2023 r. prowadzenie ksigg rachunkowych w Sadzie nie byto przedmiotem audytu
wewnetrznego ani kontroli wewnetrzne;.
(akta kontroli str. 1240-1244)

Badanie wiarygodnosci ksigg rachunkowych Sadu Apelacyjnego przeprowadzono na
prébie 173 zapisdéw ksiegowych o tacznej wartosci 46.063,0 tys. zt, wylosowanych
metodgq monetarna, (88 zapiséw o warto$ci 29.660,9 tys. zt wylosowanych metodg
monetarng MUS i 85 zapiséw o warto$ci 16.402,1 tys. zt dotyczacych dochodow
i wydatkdw wybranych celowo, w tym na podstawie przeprowadzonego przegladu
analitycznego ksigg rachunkowych oraz na podstawie analizy naleznoSci
i zobowigzan z tytutu dochoddw i wydatkdéw budzetowych nierozliczonych na dzien
31 grudnia 2023 r.). Stwierdzono, ze dowody ksiegowe sporzadzono prawidtowo pod
wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym, a operacje gospodarcze
udokumentowane tymi dowodami wtasciwie ujeto w ksiegach rachunkowych, przy
czym zaangazowanie wydatkow budzetowych wynikajace z 19 uméw dotyczacych 70
transakcji, ujeto w pdzniejszych okresach sprawozdawczych niz podpisano umowy.
Ksiegowanie zaangazowania wynikajacego z ww. umow opisano w pkt 3 w sekcji
,Stwierdzone nieprawidtowo$ci” niniejszego wystapienia pokontrolnego.

(akta kontroli str. 1230-1287)

35 Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120).
3% Zarzadzenie nr 18/2022/F Dyrektora Sadu Apelacyjnego z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowo$ci dla Sadu Apelacyjnego.
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W dziatalnosci kontrolowanej jednostki w przedstawionym wyzej zakresie stwierdzono
nastepujace nieprawidtowosci:

Nie zaktualizowano planu kont Sadu, co polegato na nieujeciu wszystkich kont
stosowanych w Sadzie stanowigcego zatacznik do Polityki (zasad) rachunkowosci
poprzez ujecie w wykazie stosowanych kont 205 i 491. W 2023 r. dokonywano
zapisOw na ww. kontach.

Gtowna Ksiegowa, odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci Sadu
Apelacyjnego wyjasnita, ze wskazane konta zostang wprowadzone niezwtocznie
do Planu kont.

(akta kontroli str. 162-549, 1240-1244, 1431-1451)

2. Kierownik Oddziatu Finansowego Sadu korzystat z ZSRK bez wymaganych
uprawnien Zgodnie z obowigzujacq w Sadzie Apelacyjnym procedurg, stosowny
wniosek o nadanie uprawnier sktada kierownik poszczegélnych komdrek
organizacyjnych/bezposredni przetozony. Procedura ta wprowadza takze
obowigzek okresowego przegladu Rejestru Uprawnien przez ww. osoby (co
najmniej raz do roku majg oni dokonywac przegladu uprawnien podlegtych im
pracownikdéw pod wzgledem ich aktualnosci).

Dyrektor Sadu Apelacyjnego, bedaca bezposrednig przetozong kierownika
Oddziatu Finansowego®’, wyja$nita, ze do 1 listopada 2016 r. ww. pracownik
zajmowat stanowisko zastepcy dyrektora Sadu Apelacyjnego i w tym czasie
dostep do ZSRK wynikat z racji petnienia funkcji. Wskazata takze, ze w trakcie
kontroli NIK wystapita z wnioskiem o nadanie uprawnien pracownikowi i obecnie
figuruje on w ww. Rejestrze.

(akta kontroli str. 1181-1185, 1222-1229)

3. Zaangazowanie wydatkébw na koncie 998 - ,Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezacego” wynikajace z 19 uméw, zawartych przez Sad
Apelacyjny, dotyczacych 70 transakciji, ujeto od siedmiu do 253 dni od dnia
zawarcia umowy38. Obowigzek ujecia w ksiegach rachunkowych zaangazowania
realizacji umowy od momentu zawarcia umowy wynika z pkt [.1 Opisu kont
pozabilansowych zatgcznika Nr 3. Plan kont dla jednostek budzetowych
i samorzgdowych zaktadéw budzetowych rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej3.

37 Zgodnie z obowigzujaca w Sadzie Apelacyjnym procedurg stosowny wniosek o nadanie uprawnien skfada kierownik
poszczegolnych komdrek organizacyjnych/bezpo$redni przetozony. Procedura ta wprowadza takze obowigzek okresowego
przegladu Rejestru Uprawnien przez ww. osoby (co najmniej raz do roku majg oni dokonywaé przegladu uprawnien podlegtych
im pracownikoéw pod wzgledem ich aktualnosci).

3 Zaangazowanie dotyczace umowy nr 1.391.10.2021 z 19 listopada 2021 r. (w czesci dotyczacej 2023 r.) ujeto 6 lutego i 20
kwietnia 2023 r., nr1.391.1.2021 z 27 maja 2021 r. (w cze$ci dotyczacej 2023) — 28 marca, 14 kwietnia, 26 czerwca, 10 lipca, 14
sierpnia oraz 14 wrze$nia 2023 r., nr ZP-3/2022 z 17 stycznia 2023 r. - 6 lutego 2023 r., G.115-97/2022 z 26 stycznia 2023 r. -
26 maja 2023 r., 1.392.6.2023 z 28 kwietnia 2023 r. — 31 maja 2023 r., 1.0304.5.2023/3 z 27 stycznia 2023 r., - 17 marca 2023 r.,
19/2023 z 17 lipca 2023 r. — 10 sierpnia 2023 r., 1.391.6.2023/I z 11 wrze$nia 2023 r. — 26 pazdziernika 2023 r., 1.391.6.2023/I1
z 11 wrzesnia 2023 r. — 27, 29 30 listopada 2023 r., ZP 20/2023 z 21 kwietnia 2023 r. — 26 pazdziernika 2023 ., 1.391.2.2023/I
z12lipca 2023 r. - 30 i 31 pazdziernika 2023 r. oraz 12 grudnia 2023 r., 20/2023 z 17 lipca 2023 r. — 10 sierpnia 2023 r., 35/2023
z 22 wrzesnia 2023 r. — 12 pazdziernika 2023 r., 58/2023/W z 12 pazdziernika 2023 r. — 4 grudnia 2023 r., 1.391.5.2023 z 7
czerwca 2023 r. - 15 wrze$nia 2023 r., 1.391.17.2.2023 z 28 listopada 2023 r. - 5 grudnia 2023 r., 1.391.2.2023/1 z 21 lipca
2023 r. — 12 grudnia 2023 r., FU/37/2023 z 18 sierpnia 2023 r. — 30 listopada 2023 r., ADM 265-52/2023 z 30 listopada 2023 r.
- 21 grudnia 2023 r.

39 Dz. U. poz. 1911, ze zm.
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Ponadto w swietle art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ust. 1 ustawy o rachunkowo$ci, do
ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci
zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym, a ksiegi
rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie
i biezgco. Zgodnie z zasadami ewidencji na koncie 998 okreslonymi w zataczniku
nr 3 do rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont40 na stronie
Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego,
czyli warto$¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje
konieczno$¢ dokonywania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Stwierdzona nieprawidtowo$¢ nie miata wptywu na roczne sprawozdanie Rb-28.
W momencie zwierania umow Sad Apelacyjny posiadat Srodki w planie
finansowym na ich realizacje

Gtowna Ksiegowa, odpowiedzialna za prowadzenie ksigg rachunkowych,
wyjasnita, ze w ZSRK zaangazowanie do umow bylo dokonywane wstepnie
(blokowane $rodki), a w chwili wykonania czesci umowy unieruchomienia byty
przeksztatcane w zaangazowanie konta 998 — strona Ma.

Tozsame wyjasnienia ztozyta Dyrektor Sadu Apelacyjnego i petnigca obowigzki
Dyrektora Sadu w okresie do 14 maja 2023 r. Dyrektor Sqdu wskazata ponadto,
ze przeprowadzita rozmowy dyscyplinujace z pracownikami odpowiedzialnym za
unieruchomienia oraz polecita biezace odzwierciedlanie operacji gospodarczych
w ksiegach rachunkowych.

(akta kontroli str. 1230-1287, 1431-1450)

Najwyzsza Izba Kontroli opiniuje pozytywnie sporzadzone przez kontrolowang
jednostke sprawozdania budzetowe i w zakresie operaciji finansowych.

Objete badaniem sprawozdania sporzadzono terminowo i prawidtowo pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym. Objete badaniem dowody ksiegowe
sporzadzono prawidtowo pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym,
a operacje gospodarcze udokumentowane tymi dowodami ujeto na prawidtowych
kontach w ksiegach rachunkowych. Obowigzujacy w Sadzie Apelacyjnym system
kontroli zarzadczej i funkcjonujace w jego ramach mechanizmy nie zapewnity jednak
biezacego ujmowania w ksiegach rachunkowych zaangazowania wydatkow
wynikajacego z wszystkich zawieranych uméw oraz udzielenia dostepu do systemu
finansowo-ksiegowego jedynie osobom wpisanym do rejestru 0séb upowaznionych.

V. Uwagi i wnioski

W zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami Najwyzsza Izba Kontroli,
na podstawie art. 53 ust. 1 pkt 5 ustawy o NIK przedstawia nastepujace uwagi
I wnioski:

Najwyzsza Izba Kontroli nie formutuje uwag.

1. Podjecie dziatan organizacyjnych majacych na celu usprawnienie obiegu

dokumentéw w sposdb umozliwiajacy zamieszczanie ogtoszenia o wykonaniu
umowy w BZP w terminie wynikajacym z przepisdw prawa;

40 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowo$ci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytoriainego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342).
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Prawo zgtoszenia
zastrzezen

Obowigzek
poinformowania

NIK o sposobie
wykonania wnioskow

2. Wdrozenie mechanizmdw kontroli zarzadczej zapewniajgcych biezace ujmowanie
w ksiegach rachunkowych zaangazowania wydatkow wynikajacego z wszystkich
zawieranych umoéw.

VI. Pozostate informacje i pouczenia

Wystapienie pokontrolne zostato sporzadzone w dwoch egzemplarzach; jeden dla
kierownika jednostki kontrolowanej, drugi do akt kontroli.

Zgodnie z art. 54 ustawy o NIK kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje
prawo zgtoszenia na pisSmie*! umotywowanych zastrzezen do wystgpienia
pokontrolnego w terminie 21 dni od dnia jego przekazania. Zastrzezenia zgtasza si¢
do dyrektora Delegatury NIK w Gdarnsku. Prawo zgtaszania zastrzezen, zgodnie
zart. 61b ust. 2 ustawy o NIK, nie przystuguje do wystgpienia pokontrolnego
zmienionego zgodnie z trescig uchwaty w sprawie zastrzezen.

Zgodnie z art. 62 ustawy o NIK nalezy poinformowa¢ Najwyzszg Izbe Kontroli
w terminie 21 od otrzymania wystgpienia pokontrolnego o sposobie wykonania
wnioskéw pokontrolnych oraz o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia
tych dziatan.

W przypadku wniesienia zastrzezenn do wystgpienia pokontrolnego, termin
przedstawienia informacji liczy sie od dnia otrzymania uchwaty o oddaleniu
zastrzezen w cato$ci lub zmienionego wystapienia pokontrolnego.

Gdansk, 15 kwietnia 2024 r.

Najwyzsza Izba Kontroli
Delegatura w Gdanisku

Kontroler Dyrektor
i A Signed by /
, Mllen.a Szymans,ka , \ 7Y Pogdpisan% przez:
Gtéwny specjalista kontroli panstwowej ~a

Q T?mkaszder

Signed by / Aleksan )

Pogdpisan% przez: ‘ Staboszowski

..... MlIenaHelena j/Date/Data

Szymanska podpis2024-04-15 16:58

Date / Data:
2024-04-15 16:10

41 Najwyzsza Izba Kontroli zwraca sig z prosba o zgtaszanie, w miare mozliwosci, zastrzezen opatrzonych kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, na adres elektronicznej skrzynki podawczej (ePUAP) NIK lub na adres mailowy NIK wskazany
w stopce na pierwszej stronie niniejszego wystapienia. W przypadku za$ nadania pisma z zastrzezeniami (pisma opatrzonego
wiasnorecznym podpisem) w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego, NIK zwraca sig¢ z proshg o dodatkowe przekazanie
skanu tych zastrzezen na ww. adres mailowy.
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